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ᮧित, 
  मा.उप मु᭎य कायᭅकारी अिधकारी (सा.)  
  िज᭨हा पᳯरषद, यवतमाळ 
 
िवषय :- नागरीकांची सनद (Citizen Charter) तयार करणे बाबत. 
 
संदभᭅ:- आपले कायाᭅलयीन पᮢ ᮓ/यिजप/साᮧिव/आ᭭था-8/कािव/1432/2025. 
 
महोदय, 
  उपरोᲦ संदभᱮय िवषया᭒या अनुषंगाने महारा᳦ शासकᳱय कमᭅचा-यां᭒या बद᭨याचे  
  िविनयमन आिण शासकᳱय कतᭅ᳞ पार पाडतांना होणा-या िवलंबास ᮧितबंध अिधिनयम 
  2005 हा ᳰदनांक 1/07/2006 पासून रा᭔यात लागू कर᭛यात आला आह.े सदरᱠ  
  अिधिनयमातील कलम 8(1) व (2) नुसार ᮧ᭜येक कायाᭅलयाने / िवभागाने नागरीकांची 
  सनद तयार कᱧन ती ᮧिस᭟द कर᭛याची कायᭅवाही करावयाची आह.े 
 
  ᭜यानुसार या िवभागाची नागरीकांची सनद तयार कᱧन यवतमाळ िज᭨हा पᳯरषद᭒ेया 
  संकेत᭭थळावर ᮧिस᭟द कर᭛याकरीता आपले िवभागांतगᭅत आय.टी. कᭃाकडे िविहत  
  नमु᭠यात माहीती सादर कर᭛यात येत आह.े 
 
 
 
सहपᮢ :- िवहीत नमु᭠यात मािहती. 
 
 
 
 
                                                                        कायᭅकारी अिभयंता  
                                                          बांधकाम िवभाग ᮓमांक 2 िज.प .यवतमाळ, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



िजãहा पǐरषद बांधकाम ͪवभाग Đ.- २ यवतमाळ  

नागǐरकांची सनद तयार कǾन ĤͧसÚद करणेबाबत  

शासन Ǔनण[य साĤͪव/नारद/2011/Ĥ.Đ.122/18-Ǒदनांक 06 सÜटɅबर 2011 
 
 

अ.Đ. सेवेचा तपशील  सेवा पुरͪवणारे 
अͬधकारȣ नाव व 
हुɮदा  

सेवा 
पुरͪवÖयाच े
ͪवǑहत मुदत  

सेवा मुदतीत न परुͪवãयास तĐार 
करावयाच ेवǐरçठ अͬधकारȣ यांचे नाव व 
हुɮदा  

०१  माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम २००५   
 
१) शाखा अͧभयंता तांǒğक 
शाखा. 
२) कǓनçठ Ĥशासन 
अͬधकारȣ  
 

 
 
३० Ǒदवस 
कालावधी  

 
 
काय[कारȣ अͧभयंता  

बांधकाम ͪवभाग Đ. - २  

िजãहा पǐरषद चवतमाळ 
 
 

१ (अ) Ĥथम अपील  काय[कारȣ अͧभयंता िज.प. 
बांधकाम ͪवभाग Đ. - २ 
चवतमाळ 
 

४५ Ǒदवस  काय[कारȣ अͧभयंता  

बांधकाम ͪवभाग Đ. - २  

िजãहा पǐरषद चवतमाळ 
 
 

१ (ब)  माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम २००५ 
त े२००५ कलम -४ नुसार १७ मुÚयाची 
माǑहती Ĥͧसɮध काण.े 

१) शाखा अͧभयंता तांǒğक 
शाखा. 
२) कǓनçठ Ĥशासन 
अͬधकारȣ  

वषा[तून एकदा 
माहे ऑÈटɉबर 
मÚये  

काय[कारȣ अͧभयंता  

बांधकाम ͪवभाग Đ. – २  

िजãहा पǐरषद  चवतमाळ 
 



िजãहा पǐरषद बांधकाम ͪवभाग Đ.- २ यवतमाळ  

नागǐरकांची सनद तयार कǾन ĤͧसÚद करणेबाबत  

शासन Ǔनण[य साĤͪव/नारद/2011/Ĥ.Đ.122/18-Ǒदनांक 06 सÜटɅबर 2011 
 

 

अ.Đ.      सेवेचा तपशील  सेवा पुरͪवणारे 
अͬधकारȣ नाव व 
हुɮदा  

सेवा 
पुरͪवÖयाच े
ͪवǑहत मुदत  

सेवा मुदतीत न परुͪवãयास तĐार 
करावयाच ेवǐरçठ अͬधकारȣ यांचे नाव व 
हुɮदा  

२  Ǔनͪवदा शाखा ई Ǔनͪवदा Ĥͧसɮध करणे 
कामाचे करारनामे करमɅ कामाचे आदेशा 
देणे सुकेभ मजुर काम वाटप सͧमतीची 
सभा आयोजीत करणे. 
 

काय[कारȣ अͧभयंता  

बांधकाम ͪवभाग Đ. – २  

िजãहा पǐरषद  चवतमाळ 
 

९० Ǒदवस  मÉुय काय[कारȣ अͬधकारȣ  

िजãहा पǐरषद यवतमाळ  

३  आèथापना 1 भͪवçय Ǔनवा[ह Ǔनधी 
Ĥकरणे काया[लयीन आèथापना चग[-3 व 
4 

काय[कारȣ अͧभयंता  

बांधकाम ͪवभाग Đ. – २  

िजãहा पǐरषद  चवतमाळ 
 

Ǔनयͧमत  मÉुय काय[कारȣ अͬधकारȣ  

िजãहा पǐरषद यवतमाळ 

४  आèथापना-2 वग[-1 व 2 काया[लयीन 
आèथापना वग[ 1 व वग[ दौरा दैनǑदनी 
 
 
 
 

काय[कारȣ अͧभयंता  

बांधकाम ͪवभाग Đ. – २  

िजãहा पǐरषद  चवतमाळ 
 

Ǔनयͧमत  मÉुय काय[कारȣ अͬधकारȣ  

िजãहा पǐरषद यवतमाळ 

 

 



िजãहा पǐरषद बांधकाम ͪवभाग Đ.- २ यवतमाळ  

नागǐरकांची सनद तयार कǾन ĤͧसÚद करणेबाबत  

शासन Ǔनण[य साĤͪव/नारद/2011/Ĥ.Đ.122/18-Ǒदनांक 06 सÜटɅबर 2011 
 
 

अ.Đ. सेवेचा तपशील  सेवा पुरͪवणारे 
अͬधकारȣ नाव व 
हुɮदा  

सेवा पुरͪवÖयाच ेͪवǑहत मुदत  सेवा मुदतीत न 
पुरͪवãयास तĐार 
करावयाच ेवǐरçठ 
अͬधकारȣ यांचे नाव व 
हुɮदा  

५  आèथापना -३ यवतमाळ  िजãहा 
पǐरषद अतंग[त तांǒğक सवंगा[ची 
आèथापना ͪवषयक कामे  

जसे 

खाते चौकशी Ĥकरणे बदलȣ Ĥकरणे 
मानीव कापम करणे कालबÚद पदोĭती 
करणे, भरती ĤͩĐया, पदȣĭती जेçठता 
याɮया तयार करणे सुधाǐरत व 
आधासीत ती पोजना 
 
 

 
काय[कारȣ अͧभयंता िज.प. 
बांधकाम ͪवभाग Đ. - २ 
चवतमाळ 
 
 

 
खाते चौकशी 6 मǑहÖयाच ेआत 
शासन Ǔनण[यानुसार ĤǓतवष[ दरवषȸ 
जानेवारȣ मÚये ता×पुरती आͨण 
एͪĤल मÚये अǓंतम करण े12/24 
वष[ व 10.20.30 पूण[ झाãयानंतर 
माहे ऑगèट 
 

 
मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ  

िजãहा पǐरषद यवतमाळ 
 



िजãहा पǐरषद बांधकाम ͪवभाग Đ.- २ यवतमाळ  

नागǐरकांची सनद तयार कǾन ĤͧसÚद करणेबाबत  

शासन Ǔनण[य साĤͪव/नारद/2011/Ĥ.Đ.122/18-Ǒदनांक 06 सÜटɅबर 2011 
 

६  आ×थापना 5 ताğंीक कम[चाÛयाचंी 
भ.Ǔन.नी अǓंतम भǓननी 
 

काय[कारȣ अͧभयंता िज.प. 
बांधकाम ͪवभाग Đ. - २ 
चवतमाळ 
 

ता×काळ तातडीन । Ǒदवसात ͩकया 
दसुâया Ǒदवशी सकाळी कोणतेहȣ 
Ĥकरण काया[तपातील शासͩकय 
अͬधकारȣ पाचकेड े7 Ǒदवस प¢ेा 
जाèत Ĥलंबीत राहणार नाहȣ एका 
ͪवभागातून दसुâया ͪवभागात 
पाठवासचा झाãयास 45 Ǒदवस 
आͨण धोरणा×मक 3 मǑहण े

 
मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ  

िजãहा पǐरषद यवतमाळ 
 

७  आèथापना (पेÛशन ͪवभाग) Ǔनवƣृी 
वेतन Ĥकरणे, रजा रोखीकरण, गटͪवमा 
पकरण ेअंशराशीकरण 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

काय[कारȣ अͧभयंता  

बांधकाम ͪवभाग Đ. – २  

िजãहा पǐरषद  चवतमाळ 
 

Ǔनवतृी वतेन 6 महȣने रजा 
रोखीकरण-१-महȣने गटͪवमा-३  
मǑहने 

मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ  

िजãहा पǐरषद यवतमाळ 



िजãहा पǐरषद बांधकाम ͪवभाग Đ.- २ यवतमाळ  

नागǐरकांची सनद तयार कǾन ĤͧसÚद करणेबाबत  

शासन Ǔनण[य साĤͪव/नारद/2011/Ĥ.Đ.122/18-Ǒदनांक 06 सÜटɅबर 2011 
 

८  तांǒğक शाखा 1 रसयाची ͪवशेष 
दǽुèती, ͩकरकोळ कामे, परु हानी कामे 
सव[ योजनेतील रè×याची व पुलाची 
कामे ताǒंğक शाखा 
 
- 2 इमारती बांधकामे Ĥा.आ. कɅ ġ, 

उपकɅ ġ बांधकामे ताǒंğक शाखा 3 
वɮैयाǓनक ͪवकास कामे, èथाǓनक 
ͪवकास Ǔनधी कामे, तांǒğक शाखा - 4 
अथ[संकãपीय कामɅ 3054 माग[ व पलु 
योजनेचा Ĥèताव तथार करण ेरãयाच े
कागे उपͪवभागाकडून ĤाÜत Ĥाकसनास 
तांǒğक मंजरुȣ 

काय[कारȣ अͧभयंता  

बांधकाम ͪवभाग Đ. – २  

िजãहा पǐरषद  चवतमाळ 
 

ǓनधीÍया उपलÞधतेनुसार व मंजूर 
कामाÍया काय[Ǒदशानुसार काया[Ûवये 

मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ  

िजãहा पǐरषद यवतमाळ 

९  लेखा शाखा ( अकें¢ण -१,२,३,४, ) 
उप ͪवभागा कडून ĤाÜत कंğाटदाराची 
कामाच ेदेयके पाǐरत करण.े / ३ टÈके 
अनामत ठेव देयके पाǐरत करण े. 
कामाची मुदतवाढ मंजूर करण.े 

काय[कारȣ अͧभयंता  

बांधकाम ͪवभाग Đ. – २  

िजãहा पǐरषद  चवतमाळ 
 

        ०७  Ǒदवस  मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ  

िजãहा पǐरषद यवतमाळ  



िजãहा पǐरषद बांधकाम ͪवभाग Đ.- २ यवतमाळ  

नागǐरकांची सनद तयार कǾन ĤͧसÚद करणेबाबत  

शासन Ǔनण[य साĤͪव/नारद/2011/Ĥ.Đ.122/18-Ǒदनांक 06 सÜटɅबर 2011 
 

१०   अदंाज शाखा बांधकाम कामा ͪवषयी 
रèत ेव इतर कामाͪवषयी कामाच े
अदंाजपğक तयार करणे ͪवǓनयोजन 
लेख ेतयार करण.ेआèथापना बजेट 
तयार करणे. 

काय[कारȣ अͧभयंता  

बांधकाम ͪवभाग Đ. – २  

िजãहा पǐरषद  चवतमाळ 
 

         ०१ Ǒदवस  मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ  

िजãहा पǐरषद यवतमाळ 

 
 
 
 
 
                                                                               काय[कारȣ अͧभयंता  

                                                                             बांधकाम ͪवभाग Đ. – २  

                                                                             िजãहा पǐरषद  चवतमाळ 
 

 

 

 

 

 



िजãहा पǐरषद बांधकाम ͪवभाग Đ.- २ यवतमाळ  

नागǐरकांची सनद तयार कǾन ĤͧसÚद करणेबाबत  

शासन Ǔनण[य साĤͪव/नारद/2011/Ĥ.Đ.122/18-Ǒदनांक 06 सÜटɅबर 2011 
 
 


