
1 विभागाबद्दल माविती 
 

1.1 पविचय   
सामान्य प्रशासन विभाग, विल्हा पविषद िळगाि 

विभाग प्रमखुाचे नाि श्रीमती स्नेहा कपिल िवार 
पदनाम उप मुख्य काययकािी अविकािी 
दिुध्िनी क्रमाांक (0257) 2224255 
ई मेल आय डी- dyceogenjalgaon@gmail.com 
 

विभाग प्रमखु काययकाळ 

अ.नां. अविकाऱयाांचे नाि पासनू पयंत 
१ श्री. पी. ए. बोथिा ०१/१०/१९९९ ३१/०१/२००३ 

२ श्री. एस. एम. गायकिाड (प्रभािी) ०१/०२/२००३ २६/०६/२००३ 

३ श्री. अनांत एम. मिाजन ०१/०७/२००३ ०५/०९/२००५ 

४ श्री. सांजय एस. मस्कि (प्रभािी) ०५/०९/२००५ ०६/०६/२००६ 

५ श्री. सांजय एस. मस्कि ०७/०६/२००६ ३१/०३/२००७ 

६ श्री. िणिीि बी. सोमिांशी ०१/०४/२००७ ०३/०७/२००९ 

७ श्री. प्रमोदकुमाि आि. पिाि ०४/०७/२००९ ०४/०६/२०११ 

८ सौ. वमनल प्रमोद कुटे (प्रभािी) ०५/०६/२०११ १७/०८/२०११ 

९ श्री. शेखि िौंदळ १८/०८/२०११ ०५/०८/२०१३ 

१० सौ. वमनल प्रमोद कुटे ०५/०८/२०१३ ०२/०९/२०१५ 

११ श्री. नांदकुमाि पी. िाणी ०३/०९/२०१५ २०/०६/२०१७ 

१२ श्री. िाजन एच. पाटील (प्रभािी) २०/०६/२०१७ २४/०९/२०१७ 

१३ श्री.बी.ए.बोटे २५/०९/२०१७ १२/१०/२०१७ 

१४ श्री. िाजन एच. पाटील (प्रभािी) १२/१०/२०१७ १२/११/२०१७ 

१५ श्री.बी.ए.बोटे १३/११/२०१७ ०४/१२/२०१७ 

१६ श्री. िाजन एच. पाटील (प्रभािी) ०५/१२/२०१७ १२/१२/२०१७ 

१७ श्री.बी.ए. बोटे १३/१२/२०१७ ०८/०५/२०१८ 

१८ श्री.भा.वश.अकलाडे ०८/०५/२०१८ १८/०९/२०१९ 

१९ श्री. कमलाकि बा. िणवदिे १८/०९/२०१९ ००/०१/१९०० 



 

1.2 व्हिजन आवण वमशन  
 वनिांक 

 
 

 

1.3 उवद्दष्टे ि काये 
 

सामान्य प्रशासन विभाग हा विल्हा पविषदेमध्ये असणाऱ्या विभागापैकी एक महत्िाचा विभाग आहे. मखु्य 
काययकािी अविकािी याांची मान्यता आिश्यक आसणाऱ्या विल्हा पविषदेकडील सिय खात्याकडील प्रशासकीय 
प्रस्ताि प्रकिणे याांची छाननी करुन सादि किणेचे काम या विभागामार्य त केले िाते. 

सामान्य प्रशासन विभागाकडे मखु्यते करुन विल्हा पविषदेकडे केल्या िाणाया सिय नेमणकुा पदोन्नत्या, विल्हा 
बदल्या, वनयतकालीक बदल्या, खातेवनहाय चौकशी प्रकिणे, अवतउत्कृष्ट कामाबद्दल कमयचाऱ्याना पिुस्काि 
कामाचा समािेश आहे. त्याचप्रमाणे विल्हा पविषद सिय सािािण सभा, स्थायी सवमती सभा याांचे कामकाि पावहले 
िाते. महािाष्र विकास सेिा िगय-१ ि २ मिील अविकािी ि इति िगय-१ ि २ मिील अविकािी याांचे आस्थापनेचे 
काम या विभागाकडे आहे. तालकुयाांतगयत असणायाभ गट विकास अविकािी, सहाय्यक गट विकास अविकािी, 
गट प्रवशक्षण अविकािी, मवहला ि बाल कल्याण उपविभाग (बाांिकाम ि ग्रा.पा.प.ू) , प्राथवमक आिोग्य कें दे्र, 
िनाििाांचे दिाखाने, कें द्र शाळा, अांगणिाडया, याांचेमार्य त िाबविणेत येणाऱ्या शासनाच्या िेगिेगळया विकास 
योिनाांची अांमलबिािणी प्रभािीपणे ि यशस्िीपणे झाली आहे वकिा नाही त्याचप्रमाणे प्रशासवकय कामाांचा 
आढािा याची पहाणी किणेसाठी मखु्य काययकािी अविकािी ि उपमखु्य काययकािी अविकािी (साप्र) याांचेमार्य त 
िार्षषक तपासणी केली िाते. त्याचप्रमाणे मखु्यालयातील विभागाांचीही िार्षषक तपासणी, तपासणी पथकामार्य त 
केली िाते ि तपासणीद्वािे आिश्यक असणािे मागयदशयन करुन कामामध्ये गतीमानता ि सिुािणा किणेचा प्रयत्न 
केला िातो. 

न्यायालयीन बाबी 

विल्हा पविषदेच्या काही वनणयय/आदेशा विरुध्द नािािीने हककासाठी बिेचसे कमयचािी न्यायालयात दाद मागतात. 
अशा दावयाांचे प्रकिणी विल्हा पविषदेची बाि ूमाांडणेची आिश्यकता असते. विल्हा पविषदे विरुध्द कोटय प्रकिण 
दाखल झालेनांति िकीलपत्र/प्राविकािपत्र देण्यात येते ि त्याांचे मार्य त न्यायालयीन कामकाि पहाण्यात येते. कायदे 
विषयक बाबींिि िकीलाांचे कडून अवभप्राय प्राप्त करुन घेतले िातात. खाते प्रमखुाांनी कायदेविषयक प्रकिणाांची 
वटपणी सादि केल्यानांति मा.मखु्य काययकािी अविकािी याांचे मान्यतेने कायदे विषयक सल्ला उपलब्ि करुन वदला 
िातो. 

 



1.4 प्रशासवकय िचना 
 कायालय प्रमखु- उप मखु्य काययकािी अविकािी, सामान्य प्रशासन विभाग, विल्हा 

पविषद, िळगाि 
कायालयाचा पत्ता- सामान्य प्रशासन विभाग, नविन विल्हा पविषद इमाित, बळीिाम 
पेठ, ता.वि. िळगाि 
सांपकय ध्िनी-(0257) 2224255 
ई-मेल: dyceogenjalgaon@gmail.com 

 

 

सोबत-फाईल जोडली आहे 

सामान्य्रशाास िभाा दांा ाापदाल  

अ.क्र. सवंर्ग मजंुर पदे भरलेली पदे 

1 सहा. प्रशासन आधिकारी (कक्ष अधिकारी ) 23 23 

2 कननष्ठ प्रशासन आधिकारी (अधिक्षक) 46 43 



3 ववस्तार आधिकारी (सांख्यिकी) 23 19 

4 लघलेुखक (उच्च शे्रणी) 2 2 

5 लघलेुखक (ननम्म शे्रणी) 2 2 

6 लघटंुकलेखक 2 2 

7 सांख्यिकी सहाय्िक 1 0 

8 वररष्ठ सहाय्िक (लल.व) 159 123 

9 कननष्ठ सहाय्िक (लल.व) 424 332 

10 वाहन चालक 54 46 

11 सरं्णक अलभितंा 0 0 

12 वविी तज्ञ 0 0 

13 पररचर 632 497 

14 एकुण 1368 1089 

 

1.5 पिुस्काि आवण प्रशांसा 
 वनिांक 

 

1.6 सांलग्न कायालये सांस्था/सांघटना 
 

 

1.6.1 सांस्था- सामान्य प्रशासन विभाग 
 जि.प. िळगाव अंतगगत जवजवध जवषय सजित्या खालील प्रिाणे 

1 स्थायी समिती 

2 जलव्यवस्थापन व स्वच्छता समिती 

3 िमिला व बालकल्याण समिती 

4 सिाज कल्याण समिती 

5 कृषी समिती 

6 पशुसंवर्धन व दगु्र्शाळा समिती 

7 मशक्षण व मिडा समिती 



8 आरोग्य समिती 

९ बांर्काि समिती 

१० अथध समिती 

११ आरोग्य समिती 

 

1.6.2 सांचालनालय/आयतु्कालये 
 वनिांक  

 

1.6.3 मांडळे/उपक्रम 
 वनिांक  

 

1.6.4 आयोग 
 वनिांक  

 

1.7 कोण कोण आिे (सांपकय  तपशील) 
अ.क्र. नाि पदनाम ई-मेल पत्ता  सांपकय ध्िनी 

1 स्नेहा कवपल 
पिाि 

 

उप मखु्य काययकािी 
अविकािी, सामान्य 
प्रशासन विभाग 

  

dyceogenjalgaon@gmail.
com 

सामान्य प्रशासन 
विभाग, नविन विल्हा 
पविषद इमाित, 
बळीिाम पेठ, ता.वि. 
िळगाि 

(0257) 
2224255 

 

2 वनदेवशका 
 

सामान्य प्रशासन विभाग वज.प. जळगाि अांतगयत असलेले पांचायत सवमती स्तिाििील अविकािी याांची 
माविती 

अ.क्र. नाि पदनाम उपविभाग सांपकय ध्िनी ई-मेल 

1      

2      



3      

4      

 

3 नागविकाांचा कॉनयि  
3.1 सेिा 
 वनिांक 

 

3.2 फॉमय 
 अ.क्र. ालर्षक 

1 अनकंुपा तत्वावर ननिुक्तीबाबतची तपासणी सूची 

2 अनकंुपा तत्वावर नोकरीसाठी कराविाच्िा अजागसंदभागत कार्दपत्र ेव ववहहत नमुना अजग 

3 ववभार्ीि चौकशी सुरु करण्िासंबंिीचे प्रस्ताव 

4 ननलबंन आढावा सलमती समोर सादर कराविाचे प्रस्ताव 

5 ननवड सूची / तदर्ग पदोन्नतीसूचीचे प्रस्ताव 

6 सेवापसु्तकातील नोंदीची पडताळणी (चेक ललस्ट) 

7 स्र्ानित्व प्रमाणपत्र लमळणे बाबत 

8 पररववक्षा कालाविी समाप्त करण्िाबाबत 

9 पदोन्नती / सरळसेवा संदभागत नमुना हटपणी 

10 
भववष्ि ननवागह ननिीमिनु परतावा/नापरतावा अधिम मंजरु करण्िाबाबतची हटपणी रजा 
मंजुर करण्िाबाबतची हटपणी 

11 सेवा भरती / पदोन्नती 

12 स्वेच्छा सेवा ननवतृ्ती 

13 सेवाप्रवेशोत्तर पररक्षा 

14 वर्ग -3 व 4 कमगचा-िांची ववभार्ीि चौकशी 

15 कमगचा-िाच्िा अनाधिकृत रै्रहजेरी बाबत 

16 अलभलेखाचे वर्ीकरण, परररक्षण व नाशन 

17 ख्जल्हा बदली सवगसािारण ननकष 
 

 



 

4 योजना/काययक्रम 
 वनिांक 

 

5 कागदपते्र 
5.1 िोिण आवण मागयदशयक तत्िे  वनिांक  
5.2 िार्षिक अििाल वनिांक  
5.3 Plan कागदपते्र  वनिांक  
5.4 िार्षिक पॉवलसी नोट्स  वनिांक 

 

5.5 बजेट माविती  
 वनिांक 

 

5.6 कामवगिी बजेट  
 वनिांक 

 

5.7 नागविकाांची सनद  
 नागविकाांची सनद 2024 

 

5.8 वनयमािली  
 वनिांक  

  

5.9 सिकािी आदेश  
 अ.क्र. न  षममप आाेंाााे ा भ ्रशमसद्धलदां ा क 

1 
महारष्र ख्जल्हा पररषद (ख्जल्हा सेवा) सेवा प्रवेशोत्तर परीक्षा २०२१ चा 
ननकाल 

२८/११/२०२२ 

2 
महारष्र ववकास सेवा (र्ट-अ) मिील पदांचा सवंर्गननहाित सिुाररत 
आकृतीबिं 

०४/०७/२०१६ 

3 
प्रशासकीि ववभार् व त्िाच्िा अधिपत्िाखालील कािागलिीन मजंूर 
पदांचा आढवा घेऊन सिुाररत आकृनतबिं ननख्चचत करण्िाबाबत 

१०/०२/२०१७ 



4 

ख्जल्हा िामीण ववकास ितं्रणांमध्िे लार् ूकरण्िात आलेल्िा सिुाररत 
अधिकारी व कमगचारी आकृतीबांितील पदांना हद.३०/०९/२०१७ पितं 
मदुत वाढ देणे बाबत 

१८/०४/२०१७ 

5 सिुरी आकृनतबिं ननख्चचत करण्िा साठी मार्गदशगक सचूना २९/०६/२०१७ 

6 

ख्जल्हा िामीण ववकास ितं्रणांमध्िेलार् ूकरण्िात आलेल्िा सिुाररत 
अधिकारी व कमगचारी आकृनतबिंातील पदांना हद. 31/१२/२०१७ पितं 
मदुत वाढ देण्िा बाबत 

१३/१०/२०१७ 

7 

ख्जल्हा िामीण ववकास ितं्रणांमध्िेलार् ूकरण्िात आलेल्िा सिुाररत 
अधिकारी व कमगचारी आकृनतबिंातील पदांना हद. ०११०/२०१८ पितं 
मदुत वाढ देण्िा बाबत 

०६/१०/२०१८ 

8 

ख्जल्हा िामीण ववकास ितं्रणांमध्िेलार् ूकरण्िात आलेल्िा सिुाररत 
अधिकारी व कमगचारी आकृनतबिंातील पदांना हद. ०१/०३/२०१९ त े
३०/०९/२०१९ पितं मदुत वाढ देण्िा बाबत 

०८/०३/२०१९ 

9 

ख्जल्हा िामीण ववकास ितं्रणांमध्िेलार् ूकरण्िात आलेल्िा सिुाररत 
अधिकारी व कमगचारी आकृनतबिंातील पदांना हद. ०१/१०/२०१९ त े
२९/०२/२०२० पितं मदुत वाढ देण्िा बाबत 

२४/१०/२०१९ 

10 

महाराष्र िामीण रोजर्ार हमी िोजना ,आिकु्त, ख्जल्हाधिकारी, ख्जल्हा 
पररषद व तालकुा स्तरावरील कािागलिाच्िा पदांचा सवंर्ग बदलनू 
सिुाररत आकृनतबिं तिार करणे बाबत. 

२८/०६/२०११ 

11 

पाणीपरुवठा व स्वचाता वभार्ाच्िा आधिपत्िाखालील ख्जल्हा 
पररषदेतील िामीण पाणीपरुवठा ववभार् उपववभार्ामिील पदांचा 
आढाव व सिुाररत आकृनतबिं मजंूर करण्िाबाबत 

०४/०३/२०११ 

12 
ख्जल्हा िामीण ववकास ितं्रणांमध्िे लार् ूकरण्िात आलेल्िा अधिकारी 
व कमगचारी आकृतीबांितील पदांना पितं मदुत वाढ देणे बाबत 

१९/०४/२०२२ 

13 
लेख व कोषार्ारे सचंालनालिाच्िा अधिनस्त कािागिातील पदांच्िा 
सिुाररत आकृती बिंास मान्िता देण्िा बाबत 

  

14 
िामपचंाित कमगचािांच्िा वेतन बाबत व आकृती बिंाबाबत लशफारशी 
करण्िा साठी सलमती र्ठीत करण्िा बाबत 

०२/०८/२०१७ 

15 
नवननलमगत पचंाित सलमत्िांकररता सिुाररत आकृतीबिंानसुार वर्ग-३ व 
वर्ग-४ ची पदे मजंूर करण्िाबाबत 

१४/१२/२०१० 

16 

ख्जल्हा िामीण ववकास ितं्रणेकडील सरळसेवा ननिकु्ती वर्ग-३ व वर्ग-४ 
च्िा कमगचािांच ेख्जल्हापररषदेच्िा सधूचत सवंार्गतीत ववद्िमान पदांवर 
हस्तांतरण . 

२१/१०/२००० 

 

 

5.10 पविपत्रके/अविसचूना 
 अ.क्र. न  षममप आाेंाााे ा भ 

1 मिागहदत स्पिागत्मक परीक्षा २०२२ बाबत आदेश 



2 सवगसािारण बदल्िा २०२३- बदली ननिकु्ती आदेश 

3 अधिकारी/कमगचारी िांनी कराविाच्िा कामकाजाबाबतचे पररपत्रक 
 

 

5.11 कायदे आवण वनयम 
 वनिांक 

 

6 नोटीस 
6.1 काययक्रम वनिांक  
6.2 मागील घटना  वनिांक 
6.3 घोिणा  वनिांक  
6.4  घोिणा (अथयसांकल्पीय) वनिांक  
6.5 भिती  वनिांक  
6.6 वनविदा  वनिांक  

 

7 प्रकाशन  
7.1 मावसक/ितृ्तपते्र वनिांक  
7.2 प्रवशक्षण पवु्स्तका  वनिांक  
7.3 िडँबकु  वनिांक  
7.4 ब्रोशन/पमॅ्फ्लेट वनिांक  

 

8 मीडीया कॉनयि  
8.1 बातम्फया  वनिांक  
8.2 पे्रस विलीज वनिांक  
8.3 फोटो गलॅिी  वनिांक  
8.4 व्हिडीओ गलॅिी वनिांक  

िाजिती िानके राखली पाजििेतः 

अ.ि. Content Type Format Size 
1 कॅप्शनसि बॅनर Image   
2 कॅप्शनसि फोटो   
3 पीडीएफ फाईल्स   



 

9 RTI  
9.1 आिटीआय कागदपते्र 

 

 

9.2 आिटीआय सांपकय  
 

माविती अविकाि 2005 जनमाविती अविकािी सिाय्यक माविती 
अविकािी याांची माविती दशयविणािा  तक्ता  

.क्र. 

ज  

मादिपल/सिाय्यक
ाासकीयमादिपल
अधिकारी
अधिकाऱ्यााे ाभ 

ज  

मादिपल/सिाय्यक
ाासकीयमादिपल
अधिकारी
अधिकाऱ्यााे
दां ाम, दत्पा 

ांरूध्भ ल ई-मे  
अदल  ्रशाधिकरी-
 ाभ, दां ाम, दत्पा 

1 

श्री.चंद्रकांत 

सदालशव चौिरी 
[शासकीि 
जनमाहहती 
अधिकारी] 

सहाय्िक प्रशासन 
अधिकारी, सामान्ि 
प्रशासन ववभार्, 

ख्जल्हा पररषद, 

जळर्ांव 

0257-
2224255 

dyceogenjalgaon@gmail.com 

श्रीमती स्नेहा कुडचे, 
उप मयुि काय्रकारी 
अधिकारी\(साप्र), 
ख्ज.प. जळर्ांव 

2 

श्री.अख्जत कुरकुटे 
[सहाय्िक 
शासकीि माहहती 
अधिकारी] 

कननष्ठ प्रशासन 
अधिकारी, सामान्ि 
प्रशासन ववभार्, 

ख्जल्हा पररषद, 

जळर्ांव 

0257-
2224255 

dyceogenjalgaon@gmail.com 

श्रीमती स्नेहा कुडचे, 
उप मयुि काय्रकारी 
अधिकारी\(साप्र), 
ख्ज.प. जळर्ांव 

3 

श्रीमती स्नेहा 
कुडचे [अवपलीि 
अधिकारी] 

उप मयुि काय्रकारी 
अधिकारी(साप्र) , 

सामान्ि प्रशासन 
ववभार्, ख्ज.प. 
जळर्ांव 

0257-
2224255 

dyceogenjalgaon@gmail.com   

 

 


