
 1

सूचना का अͬधकार 

(अͬधǓनयम-2005 के अÚयाय 2 कȧ 
धारा 4(1)(ख) के अतंग[त 

मैनुअल सÉंया 6 से 17) 
 

 
 

 

Ǔनदेशालय, ͪवभागीय लेखा, 
उ×तराखÖड 

23 - लêमी रोड, डालनवाला, देहरादनू 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 2

 

सूचना का अͬधकार अͬधǓनयम के अधीन ͪवभागीय मैनुअल 6 

से 17 तक कȧ ͪवषय सारणी  

 

Đ0 मैनुअल का ͪवषय एवं संÉ या पçृ ठ संÉ या 
1
  

मनैअुल- 6 
ऐस ेदè तावेजɉ के जो उसके ɮवारा धाǐरत या उसके 
Ǔनयंğणाधीन हɇ, Ĥपğɉ का ͪववरण  

1 स े16 

2
  

मनैअुल- 7 

ͩकसी å यवè था कȧ ͪविçटयॉ ंजो उसके नीǓत कȧ 
सरचना या उसके काया[Û वयन के सà बÛ ध मɅ जनता 
के सदè यɉ से परामश[ के ͧलये या उनके ɮवारा 
अß यावेदन के ͧलये ͪवɮयमान है 

17 से 20 

3
  

मनैअुल- 8 

ऐस ेबोडɟ, पǐरषदɉ, सͧमǓतयɉ और अÛ य  Ǔनकायɉ के 
ͪववरण िजसमɅ ------------------  

21 

4
  

मनैअुल- 9 

अͬधकाǐरयɉ एव ंकम[चाǐरयɉ कȧ Ǔनदȶͧशका   
22 से 27 

5 मनैअुल 10 

अपने Ĥ× येक अͬधकारȣ एवं कम[चारȣ ɮवारा ĤाÜ त 
माͧसक पाǐरĮͧमक---------------  

28 से 31 

6 मनैअुल 11 सभी योजनाओं Ĥè ताͪवत å ययɉ और 
ͩकये गये संͪ वतरणɉ -----------  

32 से 34  

7 मनैअुल 12 

सहायकȧ काय[Đमɉ के Ǔनè पादन कȧ रȣǓत  िजसमɅ 
राͧश --------  

35  

8 मनैअुल 13 

अनुद× त ǐरयायतɉ,अन£ुापğɉ या Ĥाͬधकारɉ के 
36 
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ĤाÜ तकता[ओं कȧ िèथǓत  
9
  

मनैअुल 14 

इलÈै टाǓनक Ǿप मɅ सचूनाओं के सà बÛ ध मɅ  

--------  

37 से 38  

10 मनैअुल 15 

सचूना अͧभĤाÜ त करने के ͧलये नागǐरकɉ को उपलÞ ध 
सुͪ वधाओं ---------- 
 

39 

11 मनैअुल 16 

लोक सचूना अͬधकाǐरयɉ के नाम, पदनाम एवं अÛ य 
ͪवͧशिçटयॉ ं 

40 से 43  

17 मनैअुल 17 

अÛ य सचूनाऐं जो ͪवǑहत कȧ जाय 
44  
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मैनुअल- 6 

ऐसे दè तावेजɉ के जो उसके ɮवारा धाǐरत या उसके 
Ǔनयंğणाधीन है, Ĥपğɉ का ͪववरण 

 

Ǔनदेशालय मɅ Ĥाय: दो Įेणी के अͧभलेख रखे जात ेहɇ:- 
 

1- Ǒदन ĤǓतǑदन Ĥयोग होने वाल े अͧभलेख (फाइल, पंजी, कà Ü यटूर पर 
उपलÞ ध अͧभलेख, गाड[ फाइल, काय[ ͪववरण चाट[) 

2- अͧभलेखागार के अͧभलेखɉ कȧ Ǔनरंतरता 
(क)Ĥथम Įेणी के अͧभलेखɉ कȧ Ǔनरंतरता।  

(ख)ɮͪवतीय Įेणी के अͧभलेखɉ कȧ Ǔनरंतरता 
 

Ĥथम Įेणी के अͧभलेख कȧ Ǔनरंतरता तब तक बनी रहती है 
जब तक वे Ĥयोग मɅ रहते हɇ, परंतु ɮͪवतीय Įेणी के 
अͧभलेखɉ का ͪवͧभÛ न Ǔनयमɉ मɅ ͩकतन ेसमय तक सरुͯ¢त 
रखे जायेगा, का ͪववरण Ǒदया गया है। वत[मान समय मɅ 
कागजात पर सभी अͧभलेख तैयार ͩकये जाते हɇ। अत: इनकȧ 
दो Įेͨणयां हɇ:- 
1- è थायी अͧभलेख   

2- सीͧमत अवͬध के अͧभलेख 

 
LIST OF REGISTERS TO BE MAINTAINED IN AN OFFICE 

1. At level of head of office 

a. Register of Registers. 

b. Attendance Register. 

c. Casual Leave Register. 

d. Register of dak received and despatched. 

e. Local Dak Bahi Register. 

f. Register of Files. 

g. Register for weeding records. 
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h. File Index Register. 

i. store Index Register. 

j. Establishment order book. 

k. Dead Stock Register (separately for perishable – Consumable article and non 

perishable articles). 

l. Live Stock/Consumable articles Register. 

m. Stationery Register. 

n. Cycle Register. 

o. Register of Type-Writers/Duplicators/Computer etc. 

p. Telephone Register (Separately for residence/office). 

q. Log book of Government Vehicles. 

r. Register of Civil Works. 

s. Register of Land and Building. 

t. Oath Register. 

u. Register of Disciplinary proceedings. 

v. Security Register. 

w. Register for recording particulars of Special Kinds of Leave. 

x. Register of returns. 

y. Register of Audit Objections. 

z. Register of Cheque books/receipt books received from the Treasury. 

aa. Register of books received in library. 

bb. Register of books issued in to parts Part I permanent issue, part II temporary 

issue. 

2. At the level of Drawing and Disbursing Officer  

cc. Check Register of pay and allowance of class I officers where pay is drawn 

one establishment bills. 

dd. Check register of pay and allowances of class II officers. 

ee. Pay bill register. 

ff. T.A. Check register for Gazetted Officers. 

gg. T.A. Check register for Non Gazetted Staff. 

hh. Register of payees stamped receipts sent to accountant General. 

ii. Register of Contingent charges. 

jj. Acquittance Roll for the disbursement of pay and T.A. 
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kk. Register of bills for presentation on the treasury. 

ll. Register in form II (c). 

mm. Cash Book (Para 27 A.F.H.B. Vol. V part I). 

nn. Register in form B.M. 8 to have a control on expenditure. 

         ooRegister of monthly deduction of security installment-Form No. 2H. 

oo. Register of Securities-Form No. 2G. 

pp. Ledger in Form I. 

qq. Register of recoveries of loans & advances Form. 

G.P.F A/C Class IV 

rr. Broad Sheet in form H. 

ss. Index Register. 

G.P.F.Class III. II and those Class I Officers Whose pay is drawn of establishment 

bills 

tt. Ledger (G4-1077x50377 dated 8-5-78). 

uu. Pass Book. 

Group Insurance Scheme 

vv. Register of monthly deductions. 

Pension Sanction and payment of interim pension & Gratuity 

ww. Pensions Control Register. 

xx. Sanction drawal register of Provisional pension and retirement of Death-

Gratuity. 

कागज का अपना जीवन काल होता है अत: è थायी अͧभलेख कȧ भी अͬधकतम 
अवͬध 35 वष[ Ǔनधा[ǐरत है। शासनादेश संÉ या 244/XXX।(2) जी/2005 Ǒदनाकं 23 
अĤलै 2005 ɮवारा अͧभलेखɉ को अͧभलेखन (ǐरकाͫडɍग) करने एवं उÛ हɅ नç ट करने के 
संबधं मɅ Ǔनधा[ǐरत अवͬध का ͪववरण Ǒदया गया है-  

 
 

Đ0 अͧभलेखɉ के नाम/ͪवषय समय/अवͬध जब तक  

सरुͯ¢त रखा जाये/ नç ट 
ͩकया जाये 

ͪवशषे ǑटÜ पणी 

1 2 3 4 

क सामाÛ य पğ å यवहार संबधंी   
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पğावͧलया ं
 

 
1 उपिèथǓत पजंी (Ĥांतीय फाम[ 

न0- 161) 
एक वष[  

2 आकिèमक अवकाश पंजी  समाÜ त होने के एक वष[ 
बाद 

 

3 आͫडट/महालखेाकार/ͪवभागीय 
आÛ तǐरक लेखाͬधकारȣ ɮवारा 
कȧ गयी आͫडट पğावाͧलया ं

आपि×तयɉ के अंǓतम 
समाधान के बाद अगल े
आͫडट होने तक दस वष[ 

 

4 आय-å ययक अनमुान कȧ 
पğावͧलयां  

दस वष[  

5 सरकारȣ धन, भÖ डार का 
आहरण, कमी Ǔनç ĤयोÏ य 
वè तुओं के Ǔनè तारण आǑद 
संबधंी पğावͧलया ं 

अंǓतम Ǔनण[य व वसलूȣ, 
राईट आफ के पæ चात ् तीन 
वष[ 

 

6 डडे è टाक, ¢य शील/उपभोग 
वè तुओं एवं पèु तकालय हेत ु
Đय कȧ गई पिुèतकाओं आǑद 
के पğ å यवहार संबंधी 
पğावͧलया ं

è टाक बकु मɅ Ĥͪविçट, 
ͪवͧभÛ न दाताओं के समाधान 
एवं त× सबंंधी आͫडट 
आपि×तयɉ के समाधान के 
पæ चात ् एक वष[ उठाये गये 
ǒबÛ दओंु, Ǒदये गये सझुावɉ 
के काया[Û वयन के बाद 
अगले Ǔनरȣ¢ण तक è थायी 
Ǿप से 

 

7 Ǔनरȣ¢ण ǑटÜ पणी एव ंउनके 
अनुपालन संबंधी पğ-å यवहार 
कȧ पğावͧलयां  

उठाये गये ǒबÛ दओंु, Ǒदये 
गये सझुावɉ के काया[Û वयन 
के बाद अगल ेǓनरȣ¢ण तक  

 

8 अͬधकारɉ के माग[ के Ĥè ताव è थायी Ǿप स े  
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एवं अͬधकारɉ के ĤǓतǓनधायन 
(डलेȣगेशन आफ पावस[) के 
आदेशɉ से सबंंͬ धत पğावͧलयां  

9 Ĥपğɉ के मġुण सबंंधी 
पğावͧलयां  

आͫडट आपि×तयɉ के अǓंतम 
Ǔनè तारण के पæ चात ् एक 
वष[ 

 

10 लेखन सामͬĒयɉ/Ĥपğɉ के 
मांग-पğ (इÛ डÛे ट) (è टेशनरȣ 
मनैअुल का परैा 37 तथा 39) 
Đमश: ĤाÛ तीय Ĥपğ 173 
तथा 174 

तीन वष[ तक  

11 दौरɉ के काय[Đम तथा टूअर 
डायरȣ, यǑद कोई Ǔनधा[ǐरत हो 

एक वष[ बाद या गोपनीय 
चǐरğावलȣ मɅ Ĥͪविçटयां पणू[ 
होने के बाद, जो भी पहल े
हो, ͩकÛ त ु यǑद कोई 
ĤǓतकूल Ĥͪविçटयɉ से संबंध 
हो तो उसे Ĥ× यावदेनɉ के 
अंǓतम Ǔनè तारण के एक 
वष[ बाद  

 

12 ͪवभागीय वाͪष[क ĤǓतवेदन 
ǐरपोट[ 

वष[वार एक ĤǓत è थायी Ǿप 
से सरुͯ¢त रखी जायेगी। 
शषे पांच वष[ तक  

 

13  वाͪष[क ĤǓतवेदन के संकलन 
हेतु एकǒğत/ĤाÜ त सामͬĒया ं
तथा उनकȧ पğावͧल यॉ ं

ĤǓतवेदन छपने/Ĥकाͧशत हो 
जान ेके एक वष[  

 

14 सà मलेनɉ/गोिçठयɉ/मीǑटगंो का 
काय[व×ृ त 

एक ĤǓत è थायी Ǿप से 
रखी जायɅगी शषे तीन वष[ 
तक 

 

15 ͪवधान सभा/लोक सभा वा पांच वष[, परंत ु आæ वासन  
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राÏ य सभा के Ĥæ नɉ कȧ 
पğावͧलया ं

सͧमǓतयɉ को Ǒदये 
आæ वासनɉ कȧ पǓूत[ के पांच 
वष[ बाद  

16 Ǔनयमावͧलयɉ, Ǔनयम, 
ͪवǓनयम, अͬधǓनयम पƨǓत 
तथा उनकȧ å याÉ या तथा 
Ǔनयमɉ मɅ संशोधन संबंधी 
पğावͧलया ं

è थायी Ǿप स े  

17 काय[ के मानक/è टैÛ डड[/नाम[ 
Ǔनधा[रण संबंधी शासकȧय एव ं
ͪवभागीय आदेश  

è थायी Ǿप स े  

18 वीͫडगं शेडयलू/अͧभलेख 
Ǔनयंğण Ǔनयम/सचूी  

पनु[संशोधन/ǐरवीजन/पǐरवत[न 
कȧ एक ĤǓत è थायी Ǿप स े
तथा शषे तीन वष[  तक 

 

19 शासनादेशɉ/ͪवभागीय आदेशɉ 
कȧ गाड[ फाईलɅ  

è थायी Ǿप  स े  

20 ĤाÜ त एव ंĤेषण पजंी (ĤाÛ तीय 
फाम[ नं0 19) 

पÍ चीस वष[ तक  

21 पğावलȣ पंजी/ फाईल   
रिजè टर/इÛ डÈे स रिजè टर 
(ĤाÛ तीय Ĥपğ 20, 21, 26 
आǑद) 

रिजè टर मɅ दज[ अè थाई Ǿप 
से सरुͯ¢त पğावͧलयɉ को 
नç ट कर Ǒदये जाने तथा 
è थायी Ǿप से सरुͯ¢त रखे 
जान े वालȣ पğावͧलयɉ के 
रिजè टर उतार Ǒदये जान ेके 
बाद 

 

22 è थायी पğावͧलयɉ का 
रिजè टर 

è थायी Ǿप स े  

23 पीयनू बकु (ĤाÛ तीय फाम[ नं0 
51) 

समाÜ त होने के एक वष[ 
बाद तक 
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24 चालान बहȣ (इÛ वाइस) 
(ĤाÛ तीय फाम[ नं0 61) 

समाÜ त होने के एक वष[ 
बाद तक 

 

25 आवͬधक/सामǓयक ͪववरण-
पğɉ का रिजè टर सचूी (ͧलè ट 
ऑफ पीǐरयाͫडकल ǐरपȾटस 
एÖ ड ǐरटन[स) 

समाÜ त होने के एक वष[ 
बाद तक 

 

26 सरकारȣ डाक Ǒटकट पंजी 
(ĤाÛ तीय फाम[ नं0 52) 

समाÜ त होने के तीन वष[ 
बाद तक अथवा उसमɅ 
अंͩकत अवͬध कȧ आͫडट 
आपि×तयɉ के समाधान के 
पæ चात ्एक वष[ 

 

27 ͧशकायती पğɉ कȧ पंजी 
(एम0जी0ओ0 वष[ 1981 
सèं करण का परैा 772(7) 

दज[ पğɉ के अǓंतम 
Ǔनè तारण हो जाने या 
अवशषे को दसूरे रिजè टर मɅ 
उतार लेने के बाद  

 

28 सरकारȣ गजट ͫडवीजनल कͧमæ नर एव ं
िजला जज के काया[लयɉ को 
छोडकर, जहा ं गजट è थायी 
Ǿप से रखा जाता है, शषे 
काया[लयɉ मɅ बीस वष[ तक 

 

29 सरकारȣ वाहनɉ कȧ लाग-बकु 
तथा रǓनगं रिजè टर  

वाहन के Ǔन ç ĤयोÏ य 
घोͪषत होकर नीलाम ɮवारा 
Ǔनè तारण के बाद तथा 
आͫडट हो जान े के पæ चात ्
एक वष[ बाद तक, यǑद कोई 
आͫडट या Ǔनरȣ¢ण कȧ 
आपि×त Ǔनè तारण हेतु शषे 
न हो  

 

30 समाÜ त पंिजयɉ कȧ पंजी ͩकसी एक खÖ ड मɅ दज[  
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(रिजè टर ऑफ कà लȣɪड 
रिजè टस[) 

सभी पंिजयɉ को नç ट कर 
देने के बाद या कुछ अवशषे 
पंिजयɉ को दसूरे रिजè टर मɅ 
उतार ͧलए जान ेके तीन वष[ 
बाद  

31 अǓनè ताǐरत पğɉ कȧ 
सचूी/रिजè टर (ͧलè ट ऑफ 
पɅͫडग ǐरफरेÛ सजे) 

रिजè टर समाÜ त होने पर 
अवशषे अǓनè ताǐरत पğɉ को 
दसूरे रिजè टर मɅ उतार ͧलये 
जान ेके तीन वष[ बाद  

 

32 गाड[ फाइल è थायी Ǿप स े  

 

ख. è थापना/अͬधç ठान सबंंधी 
पğावͧलयɉ एव ंरिजè टर 

  

1 कम[चाǐरयɉ/अͬधकाǐरयɉ कȧ 
Ǔनजी पğावͧलयɉ (पस[नल 
पğावͧलयॉ 

पɅशन कȧ अǓंतम è वीकृǓत 
के पæ चात ्पांच वष[ तक 

Ǔनजी 
पğावͧलयां 
å यिÈत के 
è थानांतरण के 
साथ उसी 
Ĥकार एक 
काया[लय स े
दसूरे काया[लय 
मɅ è थानांतǐरत 
कȧ जानी 
चाǑहए, जैसे 
सेवा पिुèतकायɅ 
तथा गोपनीय 
आÉ यायɅ आǑद 
è  थानांतǐरत कȧ 
जाती हɇ 
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2 अè थाई/èथानापÛन ǓनयिुÈतयɉ 
हेतु मागें गये Ĥाथ[नापğɉ/ĤाÜ त 
आवेदन-पğɉ कȧ पğावͧलया ं

पांच वष[ (चुने गये/ǓनयÈु त 
ͩकये गये å यिÈतयɉ के 
Ĥाथ[ना-पğɉ को छोडकर जो 
è थायी Ǿप से वयैिÈतक 
पğावͧलयी मɅ रखे जायɅगे) 

 

3 वाहन, साइͩकल, गहृ Ǔनमाण[, 
सामाÛ य भͪवç य Ǔनवा[ह Ǔनͬध 
आǑद या इसी Ĥकार के अÛ य 
अͬĒमɉ से सबंंͬ धत पğावͧलया ं

अͬĒम कȧ राͧश Þ याज 
सǑहत, यǑद कोई हो, तो 
उसके भगुतान के पæ चात ्
एक वष[। 

 

4 इनवैͧ लड पɅशन è वीकृǓत के 
मामलɉ कȧ पğावͧलया ं

पÍ चीस वष[।  

5 कम[चाǐरयɉ/अͬधकाǐरयɉ कȧ 
ĤǓतǓनयिुÈत (ͫडपटेुशन पर 
ǓनयिुÈत संबंधी पğावͧलयां) 

पɅशन, ĒेÍ यटुȣ, आǑद कȧ 
è वीकृǓत के पांच वष[ बाद। 

 

6 Ēेडशेन सचूी  è थायी Ǿप स े  

7 सेवा पिुèतकायɅ/सेवा 
नामावͧलया ं

ͪव× तीय Ǔनयम-सĒंह, खÖ ड 
दो, भाग 2 स े 4 के 
सहायक Ǔनयम 136-ए के 
अनुसार  

 

8 शपथ /Ǔनç ठा पजंी (रिजè टर 
आफ ओथ आफ एͧलिजयेÛ स) 
राजा£ा सÉं या- 3105, दो-बी- 
163'52, Ǒदनाकं 23-1-54 
तथा संÉ या 1241/दो-बी-
163/64, Ǒदनांक 15-5-64 

नवीन रिजè टर मɅ Ĥͪविçटया ं
नकल करके उÛ हɅ स× याͪपत 
करा ͧलये जान ेके बाद  

 

9 è थापना आदेश पजंी 
(इè टेिÞलशमेÛ ट आड[र बकु) 
राजा£ा सÉं या-ए-1792/दस-

è थायी Ǿप स े  
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तीन-1929, Ǒदनाकं 11-4-30  

10 è थापना का वाͪष[क 
सÉं या× मक ͪववरण (राजा£ा 
सÉं या –ए-5641/दस-15/7/ 
62,Ǒदनाकं 24-2-65 

è थायी  Ǿप से  

11 गोपनीय चǐरğ 
पंिजकायɅ/गोपनीय आÉ यायɅ  

सेवा Ǔनविृ×त/पद × याग या 
समािÜत के तीन वष[ बाद  

 

12 सरकारȣ 
कम[चाǐरयɉ/अͬधकाǐरयɉ के 
जमानती बाÛ ड 
 

(ͪव× तीय Ǔनयम-सĒंह, खÖ ड 
पांच, भाग-एक का परैा 69-
73) 

सरकारȣ कम[चारȣ के पद 
छोडन ेके तीन वष[ बाद  

(1) मलू पğ å यवहार 
के 10 वष[ बाद  

(2) वाͪष[क स× यापन 
का पğå यवहार, 
स× यापन के एक 
वष[ बाद  

 

13 पंजी जमानत (ͪव× तीय 
Ǔनयम-सĒंह खÖ ड पाचं, भाग-
एक का परैा 69-73 

परैा 73 ͪव× तीय Ǔनयम-
सĒंह खÖ ड पांच भाग एक। 
पद छोडने के 6 माह बाद 
या नये रिजè टर मɅ 
Ĥͪविçटया ंनकल कर लेने के 
बाद  

 

14 पɅशन, ĒेÍ यटुȣ, पǐरवाǐरक 
पɅशन आǑद कȧ पğावलȣ 

सेवा Ǔनविृ×त पर è वीकृǓत 
वा भगुतान के पæ चात ् दस 
वष[। 

 

15 पाǐरĮͧमक/पाǐरतोͪषक 
è वीकृǓत संबंधी पğावͧलया ं

भगुतान, आͫडट आपि×त के 
अंǓतम Ǔनè तारण तथा 
गोपनीय चǐरğपंजी मɅ 
Ĥͪविçट के एक वष[ बाद  
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16 राजकȧय कम[चाǐरयɉ के पवू[-
चǐरğ का स× यापन 
(वेǐरͩफकेशन आफ कैरेÈ टर 
एÛ ड ऐÛ टȣसीडÛे ɪस) 

सेवा Ǔनविृ×त के पाचं वष[ 
बाद तक। 

 

17 ͪवͧभÛ न पदɉ के सजृन संबंधी 
पğ å यवहार कȧ पğावलȣ 

पद का सजृन è वीकृत होन े
पर è थायी Ǿप स े अÛ यथा 
तीन वष[  

 

18 नयी मागंɉ कȧ अनुसचूी संबंधी 
पğावलȣ 

सचूी कȧ एक ĤǓत è थायी 
Ǿप से रखी जायेगी शषे 
पğाव लȣ è वीकृǓत/अè वीकृǓत 
के तीन वष[ बाद तक  

 

19 वाͪष[क वेतन वृͪ ƨ Ǔनयंğण 
पंजी  

रिजè टर समाÜ त होने के 
पांच वष[ बाद। यǑद ͩकसी 
रोकȧ गयी वेतन वृͪ ƨ का 
मामला अǓनè ताǐरत न हो 
या कोई आͫडट आपि×त का 
Ǔनè तारण अवशषे न हो। 

 

20 पɅशन कÛ Ěोल रिजè टर 
(राजा£ा सं0-जी) 2-
3994/दस-927-1958 Ǒदनांक 
10-2-1964 मɅ Ǔनधा[ǐरत) 

रिजè टर मɅ दज[ सभी 
मामलɉ का अंǓतम 
Ǔनè तारण हो जाने व 
रिजè टर समाÜ त हो जाने के 
पांच वष[ बाद 

 

21 अनुशासǓनक काय[वाहȣ 
रिजè टर (राजा£ा सÉं या 
1284/दो-बी-99/60, Ǒदनांक 
11-4-1961 मɅ Ǔनधा[ǐरत) 

सभी दज[ मामलɉ का अंǓतम 
Ǔनè तारण हो जाने व 
रिजè टर समाÜ त हो जाने के 
पांच वष[ बाद 

 

22 Ĥ× यावेदन/अपील Ǔनयंğण 
पंजी (राजा£ा स-ं7-2-1975-
ǓनयिुÈत(3) Ǒदनाकं 4-7-

सभी दज[ Ĥ× यावेदनɉ/ 
अपीलɉ के अंǓतम Ǔनè तारण  
के पांच वष[ बाद 
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1973 मɅ Ǔनधा[ǐरत) 

23 (क)भͪवç य Ǔनवा[ह Ǔनͬध के 
रिजè टर  

   (1)लेजर 
(2)Ħाडशीट 

(3)इÛ डÈे स  

 

(ख)पासबकुɅ  

सभी दज[ कम[चाǐरयɉ के 
सेवा Ǔनव ृि×त के पाचं वष[ 
बाद, यǑद कोई भगुतान के 
मामले अवशषे न रह गये 
हɉ। 
तदैव  

 

तदैव 
 

तदैव (सेवा Ǔनविृ×त के बाद 
संबंͬ धत कम[चारȣ को उसकȧ 
Ĥाथ[ना पर दे दȣ जाय) 

 

24 सेवाओं मɅ आर¢ण  

(1) ͪवͧभÛ न संवगɟ के रोè टस[ 
è थायी Ǿप स े  

ग.  बजट एवं लखेा सबंंधी 
पğावͧलयां/रिजè टर  

  

1 याğा भ× ता Ĥकरण  आͫडट हो जाने के एक वष[ 
बाद 

 

2 टȣ0ए0 ǒबल तथा टȣ0ए0 चैक 
रिजè टर (ͪव× तीय Ǔनयम-
सĒंह, खÖ ड पांच, भाग- एक 
परैा 119) 

आͫडट हो जाने के तीन वष[ 
बाद 

 

3 बजट Ĥाͪवधान के सम¢ 
å यय कȧ राͧशयɉ कȧ पğावलȣ 

महालेखाकार स े अंǓतम 
स× यापन व समायोजन हो 
जान ेके एक वष[ बाद 

 

4 Ĥासंͬगक å यय पजंी 
(कंटȣजÛै ट रिजè टर) (ͪव× तीय 
Ǔनयम-सĒंह, खÖ ड पाचं, 

आͫडट के पांच वष[ बाद 
यǑद कोई आͫडट आपि×त 
का Ǔनè तारण अवशषे न हो 
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भाग-एक परैा 173) 

5 वेतन ǒबल पजंी तथा भगुतान 
पंजी (एÈ वीटेÛ स रोल) 
(ͪव× तीय Ǔनयम-सĒंह, खÖ ड 
पांच, भाग-एक का परैा 138, 
फाम[,11 बी) 
 

पɇǓतस वष[। ͪव× तीय Ǔनयम 
सĒंह, खÖ ड पांच भाग एक 
का परैा 85, पǐरͧशç ट16 के 
अनुसार  

 

6 ǒबल रिजè टर 11 सी ͪव× तीय 
Ǔनयम-सĒंह, खÖ ड पाचं, भाग 
एक का परैा 139 

आͫडट को जान ेके तीन वष[ 
बाद  

 

7 कैश बकु आͫडट हो जाने के बारह वष[ 
बाद यǑद कोई आͫडट 
आपि×त Ǔनè तारण हेत ु
अवशषे न हो 

 

8 Ěेजरȣ ǒबल रिजè टर (राज£ा 
सÉं या 2158/सोलह(71)/ 68 
डी.टȣ. Ǒदनाकं 7-5-1970 
Ǔनधा[ǐरत) 

पणू[ होन े तथा आͫडट हो 
जान े के तीन वष[ बाद यǑद 
कोई आͫडट आपि×त शषे न 
हो 

 

9 रेलवे रसीद रिजè टर 
(आर0आर0रिजè टर) 

पणू[ होन े तथा आͫडट हो 
जान े के तीन वष[ बाद यǑद 
कोई आͫडट आपि×त शषे न 
हो 

 

10 टेलȣफोन Ěंककाल रिजè टर  पणू[ होने तथा आͫडट 
आपि×त न होन े तथा कोई 
ǒबल भगुतान हेत ु शषे न 
होने कȧ दशा मɅ एक वष[ 

 

11 माͧसक å यय पजंी/पğावलȣ å यय के महालेखाकार के 
स× यापन तथा अǓंतम 
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समायोजन के पæ चात ् दो 
वष[ 

12 ǒबल इनकेशमेÛ ट पंजी 
ͪव× तीय Ǔनयम सĒंह खÖ ड 
पांच भाग एक का परैा 47 ए 

समाÜ त होने के तीन वष[ 
बाद यǑद कोई आͫडट 
आपि×त Ǔनè तारण हेत ु
अवशषे न हो और ͩकसी 
धनराͧश के अपहरण, चोरȣ 
डकैती आǑद कȧ घटना घटȣ 
हो  

 

13 पी0एस0आर0 (पेइज è टैà पड 
ǐरसीट रिजè टर) राजा£ा 
सÉं या ए-1-150/दस 19(2 )/ 
60, Ǒदनाकं 10-1-79 

महालेखाकार कȧ आͫडट कȧ 
आपि×तयɉ के Ǔनè तारण हो 
जान ेके पांच वष[ बाद 

 

14 टȣ0ए0 कÛ Ěोल रिजè टर  समाÜ त होने पर तीन वष[ 
बाद, यǑद Ǔनधा[ǐरत 
एलाटमɅट से अͬधक å यय 
ͩकये जान े का मामला 
ͪवभागाÚ य¢/शासन के 
ͪवचाराधीन न हो 

 

15 रसीद बकु, ईश ूरिजè टर 
(Ěेजरȣ फाम[ नं0 385 ͪव× तीय 
Ǔनयम संĒह, खÖ ड पांच भाग 
एक का परैा 26) 

दस वष[, यǑद ͩकसी रसीद 
बकु के खो जान ेया धन के 
गबन के मामले अǓनè ताǐरत 
न हɉ तथा महालखेाकार का 
आͫडट हो चकुा हो 

 

16 परमानेÛ ट ऐडवाÛ स रिजè टर 
(ͪव× तीय Ǔनयम संĒह, खÖ ड 
पांच, भाग एक का परैा 67 
(5)  

è थायी Ǿप स े  
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17 वãै यएुǒबल रिजè टर (ͪव× तीय 
Ǔनयम संĒह( खÖ ड पांच, एक 
का परैा 38) 

è थायी Ǿप स े  

18 डुÜ लȣकेट कȧ (£मल) रिजè टर 
ͪव× तीय Ǔनयम सĒंह खÖ ड 
पांच, भाग एक का परैा 28, 
नोट (1) 

è थायी Ǿप स े  

19 आवासीय भवनɉ कȧ ͩकराया 
पंजी फाम[ 27 ͪव× तीय Ǔनयम 
सĒंह, खÖ ड पांच, भाग एक 
का परैा 265 

रिजè टर समाÜ त होने के 
तीन वष[, यǑद कोई अवशेष 
ͩकराये कȧ वसलूȣ का 
Ĥकरण या आͫडट 
आपि×तयɉ का Ǔनè तारण 
अवशषे न हो 
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मैनुअल- 7 

ͩकसी å यवè था कȧ ͪवͧशिç ठयॉ जो उसकȧ नीǓत कȧ सरंचना या 
उसके काया[Û वयन के संबंध मɅ जनता के सदè यɉ से परामश[ के 
ͧलए या उनके ɮवारा अß यावेदन के ͧलए ͪवɮयमान है 

 
 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय लखेा,  उ×तराखंड संबधंी कायɟ कȧ नीǓत एवं सरंचना या उसके 
काया[Û वयन के सà बÛ ध मɅ जनता के सदè यɉ स ेपरामश[ के ͧलये कोई अलग से 
å यवè था नहȣ ंकȧ गयी है। उ×तराखÖड एन0आई0सी0 कȧ वेब साइट dda.uk.gov.in 

के अधीन ͪव× त ͪवभाग के अंतग[त ͪव× त ͪवभाग से सबंंͬधत सचूना तथा 
मह× वपणू[ शासनादेश, ई-पेरोल, कुछ ͪव× तीय Ǔनयम सĒंह, बजट मनैअुल आǑद के 
साथ Ǔनदेशालय ͪवभागीय लखेा  स ेसंबंͬ धत आवæ यक सचूनायɅ रखने कȧ å यवè था 
कȧ गयी है। 
 

 कायɟ मɅ अͬधकाͬधक पारदͧश[ता बनाये जाने के Ǻिçटकोण स े ͪव× तीय वष[ 
2018-19 से सहायक लखेाͬधकाǐरयɉ  एंव ͪव×तीय परामश[दाता काया[लयɉ मɅ 
काय[रत काͧम[कɉ के èथानाÛतरण स ेसàबिÛधत सचूना dda.uk.gov.in sपर देखी 
जा सकती है। 
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मैनुअल- 8 

ऐसे बोडɟ, पǐरषदɉ, सͧमǓतयɉ और अÛ य Ǔनकायɉ के 
ͪववरण िजनमɅ दो या अͬधक å यिÈत हɇ, िजनका उसके 
भागǾप मɅ या इस बारे मɅ सलाह देने के Ĥयोजन के 
ͧलए गठन ͩकया गया है ͩक È या उनके Ĥयोजन के ͧलए 
गठन ͩकया गया है ͩक È या उन बोडɟ, पǐरषदɉ, 
सͧमǓतयɉ और अÛ य Ǔनकायɉ कȧ बैठकɅ  जनता के ͧलए 
खुलȣ हɉगी या ऐसी बैठकɉ के काय[व×ृ त तक जनता कȧ 
पहंुच होगी 

 

     ऐस े बोडɟ, पǐरषदɉ, सͧमǓतयɉ और अÛ य Ǔनकायɉ के ͪववरण 
िजनमɅ दो या अͬधक å यिÈत हɇ, िजनका उसके भागǾप मɅ या इस बारे 
मɅ सलाह देने के Ĥयोजन के ͧलए गठन ͩकया गया है ͩक È या उन बोडɟ, 
पǐरषदɉ, सͧमǓतयɉ और अÛ य Ǔनकायɉ कȧ बठैकɅ  जनता के ͧलए खुलȣ 
हɉगी या ऐसी बठैकɉ के काय[व×ृ त तक जनता कȧ पहंुच होगी, ͪवषयक 
Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा,  उ×तराखंड स ेसंबंͬधत काय[ हेतु अथवा उसस े
सà बƨ ͩकसी Ĥकार के बोड[, पǐरषदɉ, सͧमǓतयɉ आǑद गǑठत नहȣं है। 
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मैनुअल- 9 
अͬधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ कȧ Ǔनदȶͧशका :- 

 
नाम/पदनाम       पता  फोन नं0 

  काया[लय  आवास  मोबाइल  

Įी जयपाल ͧसहं तोमर, 
Ǔनदेशक    

23  लêमी रोड, 

डालनवाला, 
देहरादनू। 

    9917315135 

Įी ǒबĐम ͧसहं जÛतवाल 

अपर Ǔनदेशक 
23  लêमी रोड, 

डालनवाला, 
देहरादनू। 

     9412394178 

Įीमती Ǔनͩकता ǒबçट,   

उप Ǔनदेशक 

23  लêमी रोड, 

डालनवाला, 
देहरादनू। 

  7060328009 

Įी भपूेश पाÖडये 

सहायक लेखाͬधकारȣ 
माजरȣ माफȧ 
मोहकंपरु कंला, 
शारदा ͪवहार आई 

आई पी नवादा 
देहरादनू 

  9412910502 

Įी कैलाश चÛġ बेलवाल, 

 सहायक लेखाͬधकkरȣ 
 

91/2 इंदर रोड, 

डालनवाला, 
देहरादनू  

  9411368927 

हǐरमोहन जोशी, 
 मुÉय ĤशासǓनक 
अͬधकारȣ 
 

561/4 अÛन हज़ारे 
चौक, मेहुवाला 
माफȧ, देहरादनू 

  9410797182 

Įी रजत राणा, वǐरçठ 

ĤशासǓनक अͬधकारȣ 
 

म0न0ं-74A, लेन-
12, टन[र रोड, 

ÈलेमÛट टाउन 
देहरादनू  

  9808152997 

Įी जगदȣश Ĥसाद जोशी 
, ĤशासǓनक अͬधकारȣ 

वाड[ न0ं -01, 

ͧमèसर वाला 
  9897166052 



 22

डोईवाला, देहरादनू। 
Įी कृçण कुमार 

åयैिÈतक अͬधकारȣ 
5-चÛदर रोड, 

डालनवाला, 
देहरादनू। 

  8941936380 

हǐर कृçण भ͠,  
Ĥधान सहायक 

“kkL=huxj Qst 
&1 ,DlVS”ku] 
nsgjknwuA 

  9410313742 

Įी तǾण बडोनी  
लेखाकार  

296  ͧशव नारायण ्

ͪवहार माजरȣ 
माफȧ मोहÈमपुर 

देहरादनू 

  7417874672 

Įी  राहुल बंगवाल 

लेखाकार 

“kghn जयदȣप flag 
Hk.Mkjh ekxZ yksvj 
usg: xzke nsgjknwuA 

  8954924480 

Įी Ǔनͨखल पाठक 

वǐरçठ सहायक 
 

लेन संƥा 4 एफ सी0 
ɰाक, 
सरˢती िवहार, 
अजबपुर खुदŊ , 
देहरादून। 

  7533990499 

Įीमती नीǾ शमा[ 
कǓनçठ सहायक 

 

म0न0ं- 9, लेन न0ं-

6डी, गणेश ͪवहार 
अजबपरु खदु[, 
कुकरेजा इंèटȣटयटू 
के पास, देहरादनू 

  9411511562 

 
 
 

ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पचंायत, लखेा संगठन  

1. Įी लͧलत मोहन  आय[, ͪव0प0दाता, 
उ.ͧस.नगर 

 

2.  Įी नीरज  जोशी,   लेखाकार 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत, 
उ.ͧस.नगर 

 

  6395828297           
 
 
 
 
 
9720986362          

1. Įी ͧशव शरण   नौǑटयाल ͪव0प0दाता, 
ǾġĤयाग 

2. Įी अतलु सेमवाल,  लेखाकार 
3.  कुमारȣ नतुन,   कǓनçठ सहायक 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत 

ǾġĤयाग 

  9410195248 
 
 
8126675599 
 

    - 
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1. Įी नवनीत शखेर जोशी, ͪव0प0दाता, 
उ× तरकाशी 
2. शरूवीर  ͧसहं, लेखाकार 
3. राकेश पवंार, सहायक लेखाकार 
 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत 

उ× तरकाशी 

  9897354288 
 
 
 
 
 
7417121775 
                           
   
7060355822 

1. Įी सदेुश चÛġ जुगरान,  
        ͪव0प0दाता, पौडी 
2. Įी नरेÛġ कुमार, लेखाकार 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत 

पौडी 

  8126252220 
 
 
9760946669 

1.Įी, उàमेद ͧसहं डॉगी, ͪव0प0दाता, चà पावत 

2.  Įीमती पजूा लोहुमी, लखेाकार 
3. Įी  मोǑहत,  कǓनçठ सहायक 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत 

चà पावत 

  9917341517 
 
 
 
 
8126020797 
 
 

           - 
1.  Įी हǐर मोहन भÖडारȣ, ͪव0प0दाता, Ǒटहरȣ 
2. Įी सनुील कुमार, लेखाकार 

3. Įी अनमोल द×त, कǓनçठ सहायक   

 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत 

Ǒटहरȣ 

  7351883333 
 
 
 
 
9997362429 
 

         - 
1. Įी हǐरनÛदन सनवाल, ͪव0प0दाता, बागेæ वर  

2. Įी लोकेश जोशी, कǓनçठ सहायक  
 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत,  
बागæे वर 
 

  9410375638 

1. Įी सरेुÛġ चÛġ पÛत ͪव0प0दाता, 
ͪपथौरागढ 

2. जानकȧ पांगती, लेखाकार  
3.       Įी रमेश कुमार, Ĥधान सहायक 

 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत,  
ͪपथौरागढ 

  9411764686 
 
 
 
 
     
 
9756729770  
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7895130431 

1. Įी ͪवनय नेगी,  

ͪव0प0दाता, अãमोड़ा 
 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत, 
 अãमोड़ा 
 

        
9415797064 
 
 
 
       
 
 
 
       
 
 
     

1. Įी सधुांश ुĮीवाèतव ͪव0प0दाता, चमोलȣ 
2. Įी राकेश ͧसहं, लेखाकार लेखाकार 
3. कु0 अãका कुमारȣ, कǓनçठ सहायक 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत, 
चमोलȣ  

   
9758755491 
 
9927806055 
 
 

        - 
1. Įी कैलाश चÛġ बेलवाल, ͪव0प0दाता, देहरादनू 

2. Įी ǒबशन ͧसहं बम,   Ĥधान सहायक 

3. आशीष सÛुदǐरयाल, सहायक लेखाकार 
 
 
 

 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत, 
देहरादनू 

  9411368927 
 
 
      
 
 
8979463304 
 
 
7579091406 

1.Įी ͬगǐरश लाल ͪव0प0दाता, ननैीताल 

2. Įी ͪपयषु पाÖड,े   कǓनçठ सहायक   

 

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत, 
ननैीताल 

   
9412100956 
 
 
8477999890 
 
 
     

1.Įी राजेश सती, ͪव0प0दाता, हǐरɮवार 
2. Įी अवनीश कुमार, Ĥधान सहायक  

ͪव× तीय 
परामश[दाता, 
िजला पचंायत, 
हǐरɮवार 

  9105906052 
 
 
7895388811 
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मैनुअल- 10 

अपने Ĥ× येक अͬधकारȣ और कम[चारȣ ɮवारा ĤाÜ त माͧसक 
पाǐरĮͧमक िजसमɅ उसके ͪवǓनयमɉ मɅ यथा उपबंͬ धत 

ĤǓतकर Ĥणालȣ सिàमͧलत है 

 
 
नाम पदनाम वेतनमान मलू वेतन  

Įी  जयपाल ͧसहं 

तोमर   
Ǔनदेशक 144200-218200 144200/- 

Įीमती Ǔनकȧता ǒबçट 

ǒबçट,  उप Ǔनदेशक 

संयुÈ त Ǔनदेशक 67700- 208700 67700/- 

Įी भूपेश पाÖडये,  स0 लेखाͬधकारȣ 56100-177500 56100/- 
Įी हǐर मोहन जोशी वǐरçठ ĤशासǓनक 

अͬधकारȣ 
56100-177500 56100/- 

Įी रजत राणा वǐरçठ ĤशासǓनक 
अͬधकारȣ  

47600-151100 47600/- 

Įी जगदȣश Ĥसाद 
जोशी 

ĤशासǓनक 
अͬधकारȣ 

44900-142400 44900/- 

Įी हǐरकृçण भटट Ĥधान सहायक 35400-112400 35400/- 

Įी कृçण कुमार åयैिÈतक अͬधकारȣ 35400-112400 35400/- 

Įी तǾण बडोनी,  लेखाकार 35400-112400 35400/- 

Įी राहुल बंगवाल  लेखाकार 35400-112400 35400/- 

Įी Ǔनͨखल पाठक वǐरçठ सहायक 29200-92300 29200/- 
Įीमती नीǾ शमा[ कǓन0 सहायक 21700-69100 21700/- 
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ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, लेखा संगठन 
नाम पदनाम वेतनमान मलू वेतन  

1. Įी लͧलत मोहन आय[ 
 

2. Įी नीरज  जोशी,  

ͪव0प0दाता, उधमͧसहं 
नगर 
लेखाकार  

  

47600-151100 
 

35400-112400 

56100/- 
 

35400/- 
 

1. Įी ͧशव शरण   

नौǑटयाल 

2. Įी अतुल सेमवाल    

3. Įी कुमारȣ नुतन,      

     

ͪव0प0दाता, ǾġĤयाग 

 
 

लेखाकार 

कǓनçठ सहायक 

 
 

47600-151100 

 
 

35400-112400 

 
21700-69100 
  
 

47600/- 
 
 
35400/- 
 
 
21700/- 
 

1. Įी नवनीत शखेर 
जोशी,  

2.  Įी शूरवीर  ͧसहं 
 3.   Įी राकेश पंवार 
 

ͪव0प0दाता, उ× तरकाशी  

 
लेखाकार 
सहायक लेखाकार 

 

47600-151100 

 

35400-112400 

29200-92300 

16,705/- 
 
 
35400/- 

29200/- 
 

1. Įी सुदेश चÛġ जुगरान 

       

2. Įी नरेÛġ कुमार 

 

ͪव0प0दाता, पौडी  

 

 लेखाकार  

56100-177500 

 

35400-112400 

 
 

56100/- 

 
35400/- 
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1.  Įी उàमेद ͧसहं डॉगी 
2. Įीमती पूजा लोहुमी  
3. Įी मोǑहत  

ͪव0प0दाता, चà पावत  

लेखाकार 
कǓनçठ सहायक 

47600-151100 

35400-112400 

21700-69100 
 

47600/- 

35400/- 
 
21700/- 

1. Įी, हǐर मोहन भÖडारȣ,    
ͪव0प0दाता, Ǒटहरȣ 

2. Įी सुनील कुमार  

3.  Įी अनमोल द×त  

ͪव0प0दाता, Ǒटहरȣ  

 

लेखाकार 
कǓनçठ सहायक   

56100-177500 

 

35400-112400 

29200-92300 
 

56100 
 
35400/- 
 

29200 

1.  Įी हǐरनÛदन सनवाल,  

 

2.  Įी लोकेश जोशी 
 
 
 

ͪव0प0दाता, बागेæ वर  

 

कǓन0 सहायक 

47600-151100 

 

29200-92300 
 

47600 

 

29200 

1. Įी सुरेÛġ चÛġ पÛत 

2. जानकȧ पांगती   
3. Įी रमेश कुमार, 

ͪव0प0दाता, ͪपथौरागढ 

लेखाकार  

Ĥधान सहायक 

 

56100-177500 

35400-112400 

35400-112400 

 

56100/- 

35400/- 
35400/- 

1.  Įी ͪवनय नेगी, 
अã मोडा 

ͪव0प0दाता, अã मोडा 
  
 

47600-151100 

 
 
 

47600/- 

 
 

1.  Įी सुधांशु Įीवाèतव  

2.  Įी राकेश ͧसहं  

3.  कु0 अãका कुमारȣ 
 

ͪव0प0दाता, चमोलȣ,  

लेखाकार 

कǓन0 सहायक 

56100-177500 

35400-112400 

21700-69100 

 

56100/- 

35400/- 

21700/- 

 
 



 28

1. Įी कैलाश चÛġ बेलवाल 

4. Įी ǒबशन ͧसहं बम 

5. आशीष सुÛदǐरयाल,    

ͪव0प0दाता, देहरादनू 

Ĥधान सहायक 

 सहायक लेखाकार 

 

 

56100-177500 

35400-112400 

29200-9230 

56100-/- 
35400/- 

29200/- 

1. Įी ͬगǐरश लाल 

2.  Įी ͪपयूष पाÖड े

 

ͪव0प0दाता, नैनीताल 

कǓन0 सहायक 
47600-151100 

29200-92300 
 

47600/- 

29200/- 

1. Įी राजेश सती, 
  

2. Įी अवनीश कुमार, 

ͪव0प0दाता, हǐरɮवार 
 

Ĥधान सहायक 

 

56100-177500 
 

35400-112400 

 

56100/- 
 
35400/- 
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मैनुअल-11 

सभी योजनाओं Ĥè ताͪवत å ययɉ और ͩकये गये संͪवतरणɉ 
पर ǐरपोट[ कȧ ͪवͧशिçठयां उपदͧश[त करते हुए अपने Ĥ× येक 

अͧभकरण को आवंǑटत बजट 



 30

 
 
 



 31
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मैनुअल- 12 

 
सहायकȧ काय[Đमɉ के Ǔनç पादन कȧ रȣǓत िजसमɅ राͧश और    

ऐस काय[Đमɉ के फायदाĒǑहयɉ के Þ यौरे सिàमͧलत है  

 

समाÛ य Ĥशासन का एवं आयोजने× तर प¢ का ͪवभागाÚ य¢ होने के 
कारण ͩकसी राÏ य सहायता या लाभािÛवत पǐरवार/å यिÈत कȧ योजना 
संचाͧलत नहȣ ंकȧ जाती।  

 
 
 
 

--------------------------------------------------------------------------- 
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मैनुअल- 13 

अनुद× त ǐरयायतɉ, अनु£ापğɉ या Ĥाͬधकारɉ के 
ĤािÜतकता[ओ ंकȧ िèथǓत 

 
 
 
 

Ǔनदेशालय ɮवारा ͩकसी Ĥकार कȧ छूट या परͧमट Ǔनग[ट करने का 
काय[ नहȣ ंͩकया जाता।  

 
 

--------------------------------------------------------------------------- 
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मैनुअल- 14 

इलैÈ ĚाǓनक Ǿप मɅ सूचना के संबधं मɅ Þ यौरे जो उसको 
उपलÞ ध हो या उसके ɮवारा धाǐरत हो 

 

 भारत सरकार के सगंठन राç Ěȣय सचूना ͪव£ान केÛ ġ (एन0आई0सी) 
उ× तरांचल इकाई देहरादनू ɮवारा राÏ य सरकार को सचूना Ĥोɮयोͬगकȧ 
तकनीकȧ सलाहकार के Ǿप मɅ काय[ करने कȧ å यवè था कȧ गयी है। 
उ×तराखÖड एन0आई0सी0 कȧ वेब साइट dda.uk.gov.in  के अधीन ͪव× त 
ͪवभाग के अंतग[त ͪव× त ͪवभाग स े संबंͬधत सचूना तथा मह× वपणू[ 
शासनादेश, ई-पेरोल, कुछ ͪव× तीय Ǔनयम सĒंह, बजट मनैअुल आǑद के 
साथ Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा  से संबंͬ धत आवæ यक सचूनायɅ रखने कȧ 
å यवè था कȧ गयी है। 
 

 कायɟ मɅ अͬधकाͬधक पारदͧश[ता बनाये जाने के Ǻिçटकोण से 
ͪव× तीय वष[ 2018-19 स े सहायक लेखाͬधकाǐरयɉ, 2025  से सहायक 
लेखाकार तथा लखेाकार एंव ͪव×तीय परामश[दाता काया[लयɉ मɅ काय[रत 
काͧम[कɉ के èथानाÛतरण स ेसàबिÛधत सचूना dda.uk.gov.in  पर देखी जा 
सकती है। जैसा ͩक सचूना का अͬधकार अͬधǓनयम का मलू भवना भी है 
ͪवभागीय काय[Ĥणालȣ एवं सà बिÛधतɉ से सà बÛ धी सचूनाऐं अͬधकाͬधक Ǿप 
से सरल तरȣके से उपलÞ ध हɉ ताͩक जन समाÛ य कȧ िज£ासायɅ è वत: कम 
हो सकɅ , कȧ पǓूत[ उÈ त काय[Ĥणालȣ से सà भव हुयी है।   

 
 
 

--------------------------------------------------------------------------- 
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मैनुअल-15 

 

सूचना अͧभĤाÜ त करने के ͧलए नागǐरकɉ को उपलÞ ध 
सुͪवधाओ ं कȧ ͪवͧशिçठयां, िजनके अतंगत[ ͩकसी 
पुè तकालय या वाचनक¢ के यǑद लोक उपयोग के ͧलए 
अनुराͯ¢त है तो काय[करण घÖ टे सिàमͧलत है:-  
 

ͩकसी भी काय[ Ǒदवस मɅ काया[लय अवͬध मɅ ͩकसी समय Ǔनदेशालय 
मɅ उपलÞ ध अͬधकाǐरयɉ से Ǔनदेशालय स ेसंबंͬधत ऐसी सचूना ĤाÜ त कȧ जा 
सकती है जो उस å यिÈत या संगठन स ेसंबंͬधत है। इस उƧेæ य के ͧलए 
ͩकसी वाचनालय या पèु तकालय कȧ अलग से å यवè था नहȣं कȧ गयी है, 

परंत ु सहायक लेखाकार, लेखाकार, सहायक लखेाͬधकाǐरयɉ तथा ͪव×तीय 
परामश[दाता काया[लयɉ मɅ काय[रत काͧम[कɉ के èथानाÛतरण से सàबिÛधत 
सचूना dda.uk.gov.in पर देखी जा सकती है। कà Ü यटूर संबंधी सभी तकनी कȧ 
सलाह एन0आई0सी0 स ेĤाÜ त ͩकया जाता है तथा इसके ͪवषय पर उनकȧ 
सèं तुǓतयɉ पर हाड[वयेर/साÝटवेयर Đय, बेÛ च माग[ Ĥͧश¢ण तथा तकनीकȧ 
ͩĐयाÛ वयन ͩकया जाता है।  

--------------------------------------------------------------------------- 
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मैनुअल-16 
 

लोक सूचना अͬधकाǐरयɉ के नाम, पदनाम और अÛ य 
ͪवͧशिçठयां  

 
राÏ य सरकार ɮवारा िजला è तर, मÖ डल è तर तथा राÏ य è तर पर लोक 
सचूना अͬधकारȣ नाͧमत ͩकया जाना है। शासन ɮवारा ऐसे अͬधकारȣ नाͧमत 
होन े पर Ǔनदेशक, ͪवभागीय लखेा,  उ×तराखंड 23, लê मी रोड डालनवाला 
देहरादनू संबधंी कायɟ कȧ सचूना Ǔनà नͧलͨखत अͬधकाǐरयɉ ɮवारा शासन 
ɮवारा अͬधकृत लोक सचूना अͬधकाǐरयɉ को उपलÞ ध कराया जायेगा। 
  

(1) Ǔनदेशालय मɅ नाͧमत लोक सचूना अͬधकारȣ को ͪव× तीय 
परामश[दाता काया[लयɉ से समबिÛधत सचूना ͪव× तीय परामश[दाता 
ɮवारा। 

(2) राÏ य è तर पर Ǔनदेशालय स ेसबंंͬधत वांǓछत सचूना लोक सचूना 
अͬधकारȣ को अपर Ǔनदेशक जो काया[लयाÚ य¢ नाͧमत हो 
(वत[मान मɅ Įी ǒबĐम ͧसहं जÛतवाल) ɮवारा तथा उनकȧ 
अन ुपिèथǓत मɅ काया[लय मɅ काय[रत मÉुय ĤशासǓनक अͬधकारȣ 
(वत[मान मɅ Įी हǐर मोहन जोशी, लोक सचूना अͬधकारȣ) ɮवारा । 

 
 
 
 
 
 
 
 



 39

 
 
 

लोक सूचना अͬधकारȣ एवं अपलȣय अͬधकाǐरयɉ से 
सà बिÛधत Ǔनदȶͧश[का-  
 

Ĥशासकȧय 
è तर 

लोक सूचना अͬधकारȣ ͪवभागीय अपील अͬधकारȣ 

पदनाम  काया[लय का पूण[ 
पता 

मोबाइल नं0 
 
 

पदनाम काया[लय का पूण[ 
पता 

मोबाइल नं0 
 
 

Ǔनदेशालय 
मÉु यालय 

मÉुय 

ĤशासǓनक 

अͬधकारȣ 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 
23, लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9410797182 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय 
ͪवभागीय लेखा,  
उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 

िजला è तर       

1. हǐरɮवार ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
हǐरɮवार 

9105906052 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय 
ͪवभागीय लेखा,  
उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 

2. देहरादनू ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
देहरादनू 

9411368927 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय 
ͪवभागीय लेखा,  
उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 

3.Ǒटहरȣ ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
Ǒटहरȣ 

7351883333 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय 
ͪवभागीय लेखा,  
उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 
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Ĥशसकȧय 

è तर 

लोक सूचना अͬधकारȣ ͪवभागीय अपील अͬधकारȣ 

पदनाम  काया[लय का पूण[ 
पता 

मोबाइल 
नं0 

पदनाम काया[लय का पूण[ 
पता 

मोबाइल नं0 

4.उ× तरकाशी ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
उ× तरकाशी 

9897354288 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 

5. पौडी ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत पौडी 
गढवाल 

8126252220 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 

6. ǾġĤयाग ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
ǾġĤयाग 

9410195248 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 

7. चमोलȣ ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत चमोलȣ 

9758755491 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 

8. अã मोडा ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
अã मोडा 

9415797064 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 

9. बागेæ वर ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
बागæे वर 

9410375638 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 

10.ͪपथौरागढ ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
ͪपथौरागढ 

9411764686 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 23, 
लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

9412394178 
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Ĥशसकȧय 

è तर 

लोक सूचना अͬधकारȣ ͪवभागीय अपील अͬधकारȣ 

पदनाम  काया[लय का पूण[ 
पता 

मोबाइल नं0 
 
 

पदनाम काया[लय का पूण[ 
पता 

मोबाइल 
नं0 

 
 

11. 
चà पावत 

ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
चà पावत 

9917341517 

 
अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 
23, लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

991731513
5 

12. ननैीताल ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
ननैीताल 

9412100956 अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 
23, लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

991731513
5 

13.उधमͧसहं 
नगर  

ͪव× तीय 
परामश[दाता 

ͪव× तीय परामश[दाता 
िजला पचंायत 
उधमͧसहं नगर  

6395828297 

 
अपर 
Ǔनदेशक 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
लेखा,  उ×तराखंड 
23, लê मी रोड 
डालनवाला देहरादनू 

991731513
5 
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मैनुअल-17 

 

अÛ य सूचना, जो ͪवǑहत कȧ जाय 

 

वत[मान मɅ Ǔनदेशालय हेतु जो भी काय[ Ǒदया गया है उसका 
ͪवè ततृ ͪववरण मनैअुल 1 स े11 मɅ ͪवͧभÛ न è वǾपɉ मɅ Ǒदया गया 
है यǑद उÈ त से ͧभÛ न कोई काय[ आवंǑटत ͩकया जाता है एवं ऐसी 
सचूना Ǔनदेशालय मɅ ͪवͧभÛ न अनǾुप उपलÞ ध है तब उसे भी सचूीबƨ 
ͩकया जायेगा तथा वांǓछत Ĥाͬधकारȣ कȧ è थाͪपत ĤͩĐया के अधीन 
उपलÞ ध कराया जायेगा।  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


