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मैनुअल – 1 
संगठन कȧ ͪवͧशिç ठयॉ ,कृ× य और क× त[å य 

 

Ĥè तावना 
 

      Ĥ× येक लोक अͬधकारȣ के काय[वरण मɅ पारदͧश[ता और 
उ× तरदाǓय× व के संवध[न के ͧलए लोक Ĥाͬधकाǐरयɉ के 
Ǔनयंğणाधीन सचूना नागǐरकɉ तक पहंुच सǓुनͧशचत करने के 
ͧलए नागǐरकɉ के सचूना का अͬधकार कȧ å यावहाǐरक शासन 
पɮवǓत è थाͪपत करने हेत ुआयोग तथा राÏ य सचूना आयोगɉ का 
गठन करने और उससे सबंंͬधत आनुषंͬगक ͪवषयɉ का उपबÛ ध 
करन ेके ͧलए भारतीय संͪवधान के अनǾुप सचूना का अͬधकार 
अͬधǓनयम 2005 बनाया गया है। इस अͬधǓनयम के Ĥाͪवधानɉ 
के अनǾुप  Ǔनदेशालय ͪवभागीय लखेा उ×तराखंड के संगठना× मक 
è वǾप, ͪवशषेतायɅ और क× त[å य कȧ सरंचना Ǔनà नवत हɇ:- 
 

      उ× तर Ĥदेश पनुग[ठन अͬधǓनयम 2000 के अधीन 

उ×तराखंड राÏ य कȧ è थापना Ǒदनाकं 09–11–2000 को कȧ गयी 
है। िजसमɅ राÏ य के ͪवͧभÛ न काय[कारȣ å यवè थाओं के अधीन 

उ×तराखंड शासन के ͪव× त ͪवभाग के अधीन लखेा एव ं हकदारȣ 
उ× तरांचल, जो 23 लê मी रोड, डालनवाला, देहरादनू मɅ è थाͪपत 
है।  पवू[वतȸ राÏ य उ× तर Ĥदेश मɅ पɅशन Ǔनदेशालय, पचंायतीराज 
लेखा Ǔनदेशालय, ͪवभागीय लेखा Ǔनदेशालय, एव ंसामǑूहक बीमा 
योजना Ǔनदेशालय जो è वतंğ संगठन थे व े तथा Ǔनदेशक 
कोषागार के अधीन कǓतपय सेवाओं के वग[ "क" के अͬधकाǐरयɉ 



8 
 

के वेतन पचȸ का काय[ िजस Ĥकोç ठ ɮवारा ͩकए जात े थे, को 
लेखा एवं हकदारȣ Ǔनदेशालय मɅ समाǑहत ͩकये गये। 

 
 

अͬधसचूना सÉं या 204/ͪव0अन0ु–4/2004 Ǒदनाकं 05 जलुाई, 
2004 (संलÊ नक–2) के अंतगत[ पनुगठ[न अͬधǓनयम 2000 कȧ 
धारा 89 के अधीन ͪवͬधक Ǿप Ǔनदेशक लेखा एवं हकदारȣ, को 
उन समè त कायɟ का Ǔनव[हन करने के ͧलए अͬधकृत कर Ǒदया 
गया है जो उ× तर Ĥदेश मɅ Ǔनदेशक पɅशन, Ǔनदेशक पंचायती राज 
लेखा, Ǔनदेशक ͪवभागीय लखेा तथा Ǔनदेशक सामǑूहक बीमा 
योजना ɮवारा ͩकये जाते थे। 

 
 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा  कȧ è थापना 
 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा, कȧ è थापना शासनादेश सÉं या 73/ 
xxvii(6)/ Ǒदनाकं 28 फरवरȣ,  2015(संलÊ नक) के अंतगत[ कȧ गई 
है। िजसके अनुसार शासनादेश संÉया 07/XXVII(6)/2015 Ǒदनाक 
02-01-2015 ɮवारा उ×तराखंड ͪव×त सेवा संवगȾ के पदɉ के 
पनुगठ[न के फलèवǾप राÏयपाल महोदय Ǔनदेशालय कोषागार एवं 
ͪव×त सेवाए एवं Ǔनदेशालय लेखा एवं हकदारȣ उ×तराखंड देहरादनू 
दस कत[åय एवं दाǓय×वɉ को पनुगǑठ[त करते हुए Đमश Ǔनदेशालय 
कोषागार, पɅशन एव ं हकदारȣ उ×तराखंड देहरादनू तथा Ǔनदेशालय 
ͪवभागीय लखेा करत ेहुए उÈत Ǔनदेशालयो के मÚय Ǔनàनवत काय[ 
ͪवभाजन ͩकये जान े कȧ Įी राÏयपाल सहष[ èवीकृǓत Ĥदान कȧ 
गयी  :- 
 

Ǔनदेशक कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ उ×तराखंड देहरादनू 
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(क़) Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ से Ǔनदेशालय लखेा 
एवं हकदारȣ के (सहायक लेखाͬधकारȣ अͬधçठान एवं ͪव×तीय  
परामश[दाता काया[लयɉ के कायȾ को छोड़कर) समèत काय[ दǓय×व ्
ता×काͧलक  Ĥभाव स े åयवहǐरत  ͩकये जायɅगे एवं Ǔनदेशालय 
कोषागार एव ंͪव×त सेवाए के Ǿप मɅ पहले स ेåयवहǐरत  ͩकये जा 
रहे समèत काय[/दाǓय×व यथावत रहɅगे। 
(ख)  राÏय सरकार के समहू ग एवं घ Įेणी के समèत सरकारȣ 
सेवकɉ  (यपूीसीएल , यजूͪवǓनल, ͪप×कुल, एवं पǐरवहन के 
काͧम[को को छोड़कर) पɅशन Ĥाͬधकार पğ Ǔनग[त करने का 
काय[/दाǓय×व राÏय के 13 जÛपǑदय कोषागारो को जनपदवार 
हèतांतǐरत ͩकया जाता है । Ĥदेश के गढवाल  मंडल पǐर¢ेğ के 
Įेणी ‘क’, ‘ख’ एवं यपूीसीएल यजूͪवǓनल, ͪप×कुल, एवं पǐरवहन के 
समèत सेवाǓनवतृ काͧम[को के पɅशन Ĥाͬधकार पğ Ǔनदेशालय 
कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ, देहरादनू से तथा कुमायू ं मंडल 
पǐर¢ेğ से Įेणी ‘’क’’ एवं ‘’ख’’ दस समèत  सेवाǓनवतृ/म×ृय ु के 
फलèवǾप पɅशन/पाǐरवाǐरक  पɅशन Ĥाͬधकार पğ Ǔनदेशालय 
कोषागार, पɅशन एव ं हकदारȣ दस ͧशͪवर काया[लय हãɮवानी स े
Ǔनग[त ͩकये जायɅगे। 
 

(ग) Ǔनदेशक कोषागार एव ंͪव×त सेवाए के Ǿप मɅ घोͪषत ǓनयिुÈत 
Ĥाͬधकारȣ, ͪवभागाÚय¢, बजट ǓनयÛğक , कोषागारो के Ǔनयंğक 
अͬधकारȣ का दाǓय×व अब Ǔनदेशाक कोषागार, पɅशन एव ंहकदारȣ 
मɅ ǓनǑहत ͩकया जाता है । 
(घ) Ǔनदेशालय एव ं ͪव×त सेवाए एव ं अधीनèथ कोषागारɉ का 
संगठना×मक ढांचा Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एव ं हकदारȣ मɅ 
तदनसुार यथावत रहेगा । Ǔनदेशालय लेखा एव ं हकदारȣ के 
संगठना×मक  ढांचे मɅ नयी पɅशन योजना के काय[ के ͧलए सिृजत 
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सभी पद एवं पदधारक काय[ के साथ साथ Ǔनदेशालय कोषागार, 
पɅशन एवं हकदारȣ मɅ समाǑहत हɉगे । 
(ड) Ǔनदेशालय लेखा एवं हकदारȣ का नाम पǐरवǓत[त करत ेहȣ यहा ँ
के जो काय[ एवं दाǓय×व  Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एव ंहकदारȣ 
मɅ हèतांतǐरत हुए हɇ, उनसे सàबंͬ धत समèत पğावͧलयां, 
अͧभलेख, ͫडिजटल डाटा, सॉÝटवेयर एव ं अÛय सगंत अͧभलेख 
Ǒदनाक 15 माच[ 2015 तक सàबंͬ धत कोषागारɉ एव ं Ǔनदेशालय 
कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ को हèतातंǐरत ͩकया जाना सǓुनिæचत 
ͩकया जाय । Ǒदनाक 28 फरवरȣ 2015  तक लंǒबत पɅशन Ĥकरण 
इस काय[ को पहले से åयवहǐरत कर रहे कम[चाǐरयो/अͬधकाǐरयो 
ɮवारा Ǒदनाक 31-03 -2015 तक Ǔनèताǐरत ͩकया जाना 
सǓुनिæचत  करɅगे तथा सàबंͬ धत काͧम[क काय[ के अधर पर उÈत 
Ǔतͬथ तक Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एव ंहकदारȣ के अधीन रहɅगे 
। 
(च)  Ǒदनाक 31-03-2015 को तथा इसके बाद सवेाǓनवतृ 
काͧम[को/पाǐरवाǐरक पɅशनरɉ के पɅशन सàबंͬ धत काय[ नवीन 
åयवèथा के अधीन Ǔनदेशक कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ एव ं
जनपदȣय कोषागार मɅ तैनात काͧम[को ɮवारा åयवहǐरत ͩकया 
जायगा इसके ͧलए Ǔनदेशक कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ समèत 
औपचाǐरकताये अपन ेèतर से पणू[ करɅगे । 
 

Ǔनदेशक ͪवभागीय लखेा उ×तराखंड  

(क) Ǔनदेशक ͪवभागीय लेखा, उ×तराखंड का Ĥदेश के समèत 
ͪवभागɉ मɅ सिृजत सहायक लेखाͬधकारȣ एवं एकȧकृत लेखा 
सवगं[ के अधीनèथ ͪवͧभÛन राजकȧय ͪवभागɉ के सहायक 
लेखाकार एवं लखेाकारɉ एवं ͪव×तीय परामश[दाता काया[लय के 
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समèत पदधारको को ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ/ ͪवभागाÚय¢ घोͪषत 
ͩकया जाता है । 

(ख) Ǔनदेशक ͪवभागीय लेखा उपरोÈत Ĥèतर 3(क)  मɅ वͨण[त 
पदधारको एव ं ͪव×तीय परामश[दाता काया[लयɉ के ͧलए बजट 
Ǔनयंğक अͬधकारȣ हɉगे । 

(ग)   Ǔनदेशालय लखेा एव ंहकदारȣ िजसका नाम पǐरवǓत[त करके 
Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा ͩकया गया है के संगठना×मक  
ढांच े मɅ सिृजत पद एव ं पदधारको (नयी पɅशन योजना को 
छोड़कर) èवत हȣ Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा के हɉगे तथा 
ͪवͧभÛन ͪवभागɉ  मɅ सिृजत सहायक लखेाͬधकारȣ के समèत 
पद ͪवभागीय लखेा के ढांच े मɅ समाǑहत हɉगे । Ǔनदेशक 
ͪवभागीय लखेा Ǔनदेशालय के कायȾ के आवयकतानसुार 
Ǔनदेशालय के सगंठना×मक ढांचे का पणू[ Ǔनधा[रण सǓुनिæचत 
करɅगे ! 

(घ)   Ǔनदेशालय लेखा एव ं हकदारȣ के ͧलए आवंǑटत भवन, Đय 
कȧ गई गाͫडयां, फǓन[चर कंÜयटूर आǑद Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
Đय कȧ गयी गाͫडयɉ फनȸचर, कंÜयटूर आǑद Ǔनदेशालय 
ͪवभागीय लेखा के Ĥयोजनाथ[ यथावत रहɅगे । 
वत[मान मɅ Ǔनदेशालय ɮवारा Ĥदेश के समèत ͪवभागɉ मɅ 
सिृजत  सहायक लखेाͬधकारȣ, सहायक लेखाकारɉ एव ंलेखाकारɉ 
के पदɉ पर ǓनयिुÈत, पदोÛनǓत एव ं èथानाÛतरण, ͪव×तीय 
परामश[दाता के समèत पदधारकɉ कȧ ǓनयुिÈत, पदोÛनǓत व 
èथानाÛतरण  व अͬधçठान सàबिÛधत बजट Ǔनयंğण का 
काय[ सàपाǑदत ͩकया जा रहा है। 
Ĥदेश मɅ कुल 13 िजला पंचायतɉ मɅ तैनात ͪव×तीय 
परामश[दाताओं के माÚयम से राÏय के िजला पंचायत अÚय¢ɉ 
को ͪव×तीय परामश[ Ĥदान करत ेहुए िजला पंचायत काया[लय 
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के ͪव×तीय ĤबÛधन मɅ योगदान Ǒदया जा रहा है तथा ͪव×तीय 
परामश[दाता काया[लय मɅ तैनात काͧम[कɉ के अͬधçठान 
सàबÛधी समèत काय[ सàपÛन ͩकये जा रहे हɇ। 

उ×तराखÖड शासन ͪवत अनुभाग -6 के शासनादेश सं0 

210176/ई0-46821/ 2024 Ǒदनांक 09-05-2024 के ɮवारा 
उ×तराखÖड राÏय के राजकȧय ͪवभागɉ मɅ ͪव×तीय अनुशासन 
तथा शासकȧय काय[ मɅ सगुमता के Ǻिçटगत उ×तराखÖड राÏय 
मɅ लेखा संवग[ के कुशल ĤबÛधन हेत ु ͪवͧभÛन राजकȧय 
ͪवभागɉ (कोषागार ͪवभाग को छोड़कर) मɅ उपलÞध अधीनèथ 
लेखा संवग[ के पदɉ को पनुग[Ǒठत/एकȧकृत करते हुए उÈत 
पदो ◌कें सापे¢ तैनात काͧम[कɉ का Ĥशासकȧय Ǔनयंğण ͪव×त 
ͪवभाग के अधीन Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा को Ĥदान ͩकया 
गया है। त×Đम मɅ जारȣ शासनादेश सÉंया 211237/2024 
Ǒदनाकं 15 मई ,2024 तथा अͬधसचूना सÉंया: 292473 

/XXX(2)/2025-E74309 Ǒदनाकं 25 अĤलै 2025 ɮवारा 
ĤÉयाͪपत  उ×तराखÖड राÏयकȧय ͪवभाग अधीनèथ लेखा 
संवग[  ( अराजपǒğत )  सवेा संशोधन Ǔनयमावलȣ  2025 के 
ɮवारा Ǔनदेशक ͪवभागीय लेखा को ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ घोͪषत 
करत े हुए सहायक लेखाकार तथा लखेाकार के पद पर लखेा 
काͧम[कɉ के समèत पदधारको को ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ/ 
ͪवभागाÚय¢ घोͪषत ͩकया गया है। 
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संगठन के कृ× य और कत[å य के Ǔनव[हन हेतु उपरोÈ त वͨण[त शासनादेशɉ के 
अधीन सिृजत पदɉ एव ंइसके सापे¢ भरे पदɉ का ͪववरण 

 

1- मÉु यालय(देहरादनू) मɅ-  

 

Đं0सं0 पदनाम कुल सिृजत 
पद 

कुल भरे 
पद 

1  Ǔनदेशक  01  01  
2  अपर Ǔनदेशक  01  01  
3 उप Ǔनदेशक  01  01  
4  ĤोĒामर  01  00   
5   सहायक लेखाͬधकारȣ  03  01  
6 मÉुय ĤशासǓनक अͬधकारȣ 01 01 
7 वǐरçठ ĤशासǓनक अͬधकारȣ 01 01 
8 ĤशासǓनक अͬधकारȣ 02 01 
9 Ĥधान सहायक 01 01 
10 वǐरçठ सहायक 02 01 
11 कǓनçठ सहायक 01 01 
12 लेखाकार  04  02 
13 सहायक लेखाकार 02  00  
14  वयैिÈतक अͬधकारȣ 01 01 
15 वǐर0 वयैिÈतक सहायक  02 00 
 
16 

वयैिÈतक सहायक  03 00  

17 चालक (01पी0आर0डी0 01 उपनल ) 04  02   
18 अनुसेवक(तीन  पी0आर0डी0)  06  03 
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2- पंचायती राज लखेा Ĥभाग के जनपदȣय ͪव× तीय परामश[दाता काया[लयɉ 
मɅ-   

 

Đं
0
सं
0 

जनपद ͪव× तीय 

परामश[दाता 
लेखाकार  
 

सहायक  

लेखकार 

Ĥधान 
सहायक 

वǐरçठ 
सहायक 

कǓनç ठ 

सहायक 

सिृज0 भरे 
 

 

सिृज0 भरे सिृज0 भरे सृ
िज0 

भरे सृ
िज
0 

भरे सिृज
0 

भरे 

1 ननैीताल 01 01 01 00 01 00 00 00 00 00 01 01 
2 अã मोडा  01 01 01 00 01 00 00 00 01 00 00 00 
3   ͪपथौरागढ  01 01 01 01 01 00 01 01 00 00 00 00 
4  बागेæ वर  01 01 01 00 01 00 00 00 00 00 01 01 
5  चà पावत  01 01 01 01 01 00 00 00 00 00 01 01 
6  उधमͧसहंन

गर 
01 01 01 01 00 00 00 00 01 00 00 00 

7  उ× तरकाशी  01 01 01 01 01 01 00 00 01 00 00 00 
8  चमोलȣ  01 01 01 01 01 00 00 00 00 00 01 01 
9  Ǒटहरȣ  01 01 01 01 01 00 00 00 00 00 01 01 
10 पौडी  01 01 01 01 01 00 00 00 01 00 00 00 

 
11  देहरादनू  01 01 01 00 01 01 01 01 00 00 00 00 
12  हǐरɮवार  01 01 01 00 01 00 01 01 00 00 00 00 
13  ǾġĤयाग  01 01 01 01 01 00 00 00 00 00 01 01 
  योग  13 13 13 08 13 02 03 03 04 00 06 06 
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संगठन कȧ ͪवͧशिçटयॉ ंकृत  और क× त[å य: 
 

Ǔनदेशक ͪवभागीय लखेा उ×तराखंड  

(क) Ǔनदेशक ͪवभागीय लेखा, उ×तराखंड का Ĥदेश के समèत 
ͪवभागɉ मɅ सिृजत सहायक लखेाͬधकारȣ, एकीकृत लेखा सवंगŊ 

एवं ͪव×तीय परामश[दाता काया[लय के समèत पदधारको को 
ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ/ ͪवभागाÚय¢ घोͪषत ͩकया जाता है । 

(ख) Ǔनदेशक ͪवभागीय लेखा उपरोÈत Ĥèतर 3(क)  मɅ वͨण[त 
पदधारको एव ं ͪव×तीय परामश[दाता काया[लयɉ के ͧलए बजट 
Ǔनयंğक अͬधकारȣ हɉगे । 

(ग)   Ǔनदेशालय लखेा एव ंहकदारȣ िजसका नाम पǐरवǓत[त करके 
Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा ͩकया गया है के संगठना×मक ढांच े
मɅ सिृजत पद एवं पदधारको (नयी पɅशन योजना को छोड़कर) 
èवत हȣ Ǔनदेशालय ͪवभागीय लखेा के हɉगे तथा ͪवͧभÛन 
ͪवभागɉ मɅ सिृजत सहायक लखेाͬधकारȣ के समèत पद 
ͪवभागीय लखेा के ढाचं ेमɅ समाǑहत हɉगे । Ǔनदेशक ͪवभागीय 
लेखा Ǔनदेशालय के कायȾ के आवæयकतानसुार Ǔनदेशालय के 
संगठना×मक ढांच ेका पणू[ Ǔनधा[रण सǓुनिæचत करɅगे ! 

(घ)   Ǔनदेशालय लेखा एव ं हकदारȣ के ͧलए आवंǑटत भवन, Đय 
कȧ गई गाͫडयां, फǓन[चर कंÜयटूर आǑद Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
Đय कȧ गयी गाͫडयɉ फनȸचर, कंÜयटूर आǑद Ǔनदेशालय 
ͪवभागीय लेखा के Ĥयोजनाथ[ यथावत रहɅगे । 
 
 

वत[मान मɅ Ǔनदेशालय ɮवारा Ĥदेश के समèत ͪवभागɉ मɅ 
सिृजत सहायक लखेाͬधकारȣ के पदɉ पर ǓनयिुÈत, पदोÛनǓत 
एव ं èथानाÛतरण, ͪव×तीय परामश[दाता के समèत पदधारकɉ 
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कȧ ǓनयिुÈत, पदोÛनǓत व èथानाÛतरण  व अͬधçठान 
सàबिÛधत बजट Ǔनयंğण का काय[ सàपाǑदत ͩकया जा रहा 
है। 
 

Ĥदेश मɅ कुल 13 िजला पंचायतɉ मɅ तैनात ͪव×तीय 
परामश[दाताओं के माÚयम से राÏय के िजला पंचायत अÚय¢ɉ 
को ͪव×तीय परामश[ Ĥदान करत ेहुए िजला पंचायत काया[लय 
के ͪव×तीय ĤबÛधन मɅ योगदान Ǒदया जा रहा है तथा ͪव×तीय 
परामश[दाता काया[लय मɅ तैनात काͧम[कɉ के अͬधçठान 
सàबÛधी समèत काय[ सàपÛन ͩकये जा रहे हɇ। 
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Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा कȧ è थापना 
 

Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा, कȧ è थापना शासनादेश सÉं या 73/ 
xxvii(6)/ Ǒदनाकं 28 फरवरȣ,  2015 (संलÊ नक) के अंतगत[ कȧ 
गई है। िजसके अनसुार शासनादेश संÉया 07/XXVII(6)/2015 

Ǒदनाक 02-01-2015 ɮवारा उ×तराखंड ͪव×त सेवा संवगȾ के पदɉ 
के पनुगठ[न के फलèवǾप राÏयपाल महोदय Ǔनदेशालय कोषागार 
एवं ͪव×त सवेाए एवं Ǔनदेशालय लेखा एव ं हकदारȣ उ×तराखंड 
देहरादनू दस कत[åय एवं दाǓय×वɉ को पनुगǑठ[त करते हुए Đमश 
Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एव ं हकदारȣ उ×तराखंड देहरादनू तथा 
Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा करते हुए उÈत Ǔनदेशालयो के मÚय 
Ǔनàनवत काय[ ͪवभाजन ͩकये जान े कȧ Įी राÏयपाल सहष[ 
èवीकृǓत Ĥदान करते हɇ :- 
 

Ǔनदेशक कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ उ×तराखंड देहरादनू 

 

(क़) Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ से Ǔनदेशालय लखेा 
एवं हकदारȣ के (सहायक लेखाͬधकारȣ अͬधçठान एवं ͪव×तीय 
परामश[दाता काया[लयɉ के कायȾ को छोड़कर) समèत काय[ दǓय×व ्
ता×काͧलक  Ĥभाव स े åयéवाǐरत ͩकये जायɅगे एवं Ǔनदेशालय 
कोषागार एवं ͪव×त सवेाए के Ǿप मɅ पहले से åयéवाǑıत ͩकये जा 
रहे समèत काय[/दाǓय×व यथावत रहɅगे। 
(ख)  राÏय सरकार के समहू ग एवं घ Įेणी के समèत सरकारȣ 
सेवको (यूपीसीएल , यूजͪवǓनल, ͪप×कुल, एवं पǐरवहन के काͧम[को 
को छोड़कर) पɅशन Ĥाͬधकार पğ Ǔनग[त करने का काय[ /दाǓय×व 
राÏय के 13 जÛपǑदय कोषागारो को जनपदवार हèतातंǐरत ͩकया 
जाता है । Ĥदेश के गढवाल मंडल पǐर¢ेğ के Įेणी ‘क’, ‘ख’ एव ं
यपूीसीएल यजूͪवǓनल, ͪप×कुल, एव ंपǐरवहन के समèत सेवाǓनवतृ 
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काͧम[को के पɅशन Ĥाͬधकार पğ Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एवं 
हकदारȣ, देहरादनू स ेतथा कुमायू ंमंडल पǐर¢ेğ स ेĮेणी ‘’का’’ एव ं
‘’ख’’ दस समèत  सेवाǓनवतृ/म×ृय ुके फलèवǾप पɅशन/पाǐरवाǐरक  
पɅशन Ĥाͬधकार पğ Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एव ं हकदारȣ दस 
ͧशͪवर काया[लय हãɮवानी से Ǔनग[त ͩकये जायɅगे। 
 

(ग) Ǔनदेशक कोषागार एव ंͪव×त सेवाए के Ǿप मɅ घोͪषत ǓनयिुÈत 
Ĥाͬधकारȣ, ͪवभागाÚय¢, बजट ǓनयÛğक , कोषागारो के Ǔनयंğक 
अͬधकारȣ का दाǓय×व अब Ǔनदेशक कोषागार, पɅशन एव ंहकदारȣ मɅ 
ǓनǑहत ͩकया जाता है । 
(घ) Ǔनदेशालय एव ं ͪव×त सेवाए एव ं अधीनèथ कोषागारɉ का 
संगठना×मक ढांचा Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एव ं हकदारȣ मɅ 
तɮनसुार यथावत रहेगा । Ǔनदेशालय लेखा एव ं हकदारȣ के 
संगठना×मक ढांच ेमɅ नयी पɅशन योजना के काय[ के ͧलए सिृजत 
सभी पद एवं पदधारक काय[ के साथ साथ Ǔनदेशालय कोषागार, 
पɅशन एवं हकदारȣ मɅ समाǑहत हɉगे । 
(ड) Ǔनदेशालय लेखा एवं हकदारȣ का नाम पǐरवǓत[त करत ेहȣ यहा ँ
के जो काय[ एवं दाǓय×व  Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एव ंहकदारȣ 
मɅ हèतांतǐरत हुए हɇ, उनसे सàबंͬ धत समèत पğावͧलयां, 
अͧभलेख, ͫडिजटल डाटा, सॉÝटवेयर एव ं अÛय सगंत अͧभलेख 
Ǒदनाक 15 माच[ 2015 तक सàबंͬ धत कोषागारɉ एव ं Ǔनदेशालय 
कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ को हèतातंǐरत ͩकया जाना सǓुनिæचत 
ͩकया जाय । Ǒदनाक 28 फरवरȣ 2015  तक लंǒबत पɅशन Ĥकरण 
इस काय[ को पहले से åयवहǐरत कर रहे कम[चाǐरयɉ /अͬधकाǐरयो 
ɮवारा Ǒदनाक 31-03 -2015 तक Ǔनèताǐरत ͩकया जाना 
सǓुनिæचत  करɅगे तथा सàबंͬ धत काͧम[क काय[ के अधर पर उÈत 
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Ǔतͬथ तक Ǔनदेशालय कोषागार, पɅशन एव ंहकदारȣ के अधीन रहɅगे 
। 
(च)  Ǒदनाक 31-03-2015 को तथा इसके बाद सवेाǓनवतृ 
काͧम[को/पाǐरवाǐरक पɅशनरɉ के पɅशन सàबंͬ धत काय[ नवीन 
åयवèथा के अधीन Ǔनदेशक कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ एव ं
जनपदȣय कोषागार मɅ तैनात काͧम[को ɮवारा åयवहǐरत ͩकया 
जायगा इसके ͧलए Ǔनदेशक कोषागार, पɅशन एवं हकदारȣ समèत 
औपचाǐरकताये अपन ेèतर से पणू[ करɅगे । 
Ǔनदेशक ͪवभागीय लखेा उ×तराखंड  

(ङ) Ǔनदेशक ͪवभागीय लेखा, उ×तराखंड का Ĥदेश के समèत 
ͪवभागɉ मɅ सिृजत सहायक लेखाͬधकारȣ, एकीकृत  लखेा सवंगŊ 

एवं ͪव×तीय परामश[दाता काया[लय के समèत पदधारको को 
ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ/ ͪवभागाÚय¢ घोͪषत ͩकया जाता है । 

(च) Ǔनदेशक ͪवभागीय लेखा उपरोÈत Ĥèतर 3(क)  मɅ वͨण[त 
पदधारको एव ं ͪव×तीय परामश[दाता काया[लयɉ के ͧलए बजट 
Ǔनयंğक अͬधकारȣ हɉगे । 

(छ)   Ǔनदेशालय लखेा एव ंहकदारȣ िजसका नाम पǐरवǓत[त करके 
Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा ͩकया गया है के संगठना×मक ढांच े
मɅ सिृजत पद एवं पदधारको (नयी पɅशन योजना को छोड़कर) 
èवत हȣ Ǔनदेशालय ͪवभागीय लखेा के हɉगे तथा ͪवͧभÛन 
ͪवभागɉ मɅ सिृजत सहायक लखेाͬधकारȣ के समèत पद 
ͪवभागीय लखेा के ढाचं ेमɅ समाǑहत हɉगे । Ǔनदेशक ͪवभागीय 
लेखा Ǔनदेशालय के कायȾ के आवæयकतानसुार Ǔनदेशालय के 
संगठना×मक ढांच ेका पणू[ Ǔनधा[रण सǓुनिæचत करɅगे ! 

(ज)   Ǔनदेशालय लेखा एव ं हकदारȣ के ͧलए आवंǑटत भवन, Đय 
कȧ गई गाͫडयां, फǓन[चर कंÜयटूर आǑद Ǔनदेशालय ͪवभागीय 
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Đय कȧ गयी गाͫडयɉ फनȸचर, कंÜयटूर आǑद Ǔनदेशालय 
ͪवभागीय लेखा के Ĥयोजनाथ[ यथावत रहɅगे । 
वत[मान मɅ Ǔनदेशालय ɮवारा Ĥदेश के समèत ͪवभागɉ मɅ 
सिृजत सहायक लखेाͬधकारȣ के पदɉ पर ǓनयिुÈत, पदोÛनǓत 
एव ं èथानाÛतरण, ͪव×तीय परामश[दाता के समèत पदधारकɉ 
कȧ ǓनयिुÈत, पदोÛनǓत व èथानाÛतरण  व अͬधçठान 
सàबिÛधत बजट Ǔनयंğण का काय[ सàपाǑदत ͩकया जा रहा 
है। 
Ĥदेश मɅ कुल 13 िजला पंचायतɉ मɅ तैनात ͪव×तीय 
परामश[दाताओं के माÚयम से राÏय के िजला पंचायत अÚय¢ɉ 
को ͪव×तीय परामश[ Ĥदान करत ेहुए िजला पंचायत काया[लय 
के ͪव×तीय ĤबÛधन मɅ योगदान Ǒदया जा रहा है तथा ͪव×तीय 
परामश[दाता काया[लय मɅ तैनात काͧम[कɉ के अͬधçठान 
सàबÛधी समèत काय[ सàपÛन ͩकये जा रहे हɇ। 
          उ×तराखÖड शासन ͪवत अनुभाग -6 के शासनादेश सं0 

210176/ई0-46821/ 2024 Ǒदनांक 09-05-2024 के ɮवारा 
उ×तराखÖड राÏय के राजकȧय ͪवभागɉ मɅ ͪव×तीय अनुशासन 
तथा शासकȧय काय[ मɅ सगुमता के Ǻिçटगत उ×तराखÖड राÏय 
मɅ लेखा संवग[ के कुशल ĤबÛधन हेत ु ͪवͧभÛन राजकȧय 
ͪवभागɉ (कोषागार ͪवभाग को छोड़कर) मɅ उपलÞध अधीनèथ 
लेखा संवग[ के पदɉ को पनुग[Ǒठत/एकȧकृत करते हुए उÈत 
पदो ◌कें सापे¢ तैनात काͧम[कɉ का Ĥशासकȧय Ǔनयंğण ͪव×त 
ͪवभाग के अधीन Ǔनदेशालय ͪवभागीय लेखा को Ĥदान ͩकया 
गया है। त×Đम मɅ जारȣ शासनादेश सÉंया 211237/2024 
Ǒदनाकं 15 मई ,2024 तथा अͬधसचूना सÉंया: 292473 

/XXX(2)/2025-E74309 Ǒदनाकं 25 अĤलै 2025 ɮवारा 
ĤÉयाͪपत  उ×तराखÖड राÏयकȧय ͪवभाग अधीनèथ लेखा 
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संवग[  ( अराजपǒğत )  सवेा संशोधन Ǔनयमावलȣ  2025 के 
ɮवारा Ǔनदेशक ͪवभागीय लेखा को ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ घोͪषत 
करत े हुए सहायक लेखाकार तथा लखेाकार के पद पर लखेा 
काͧम[कɉ के समèत पदधारको ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ/ 
ͪवभागाÚय¢ घोͪषत ͩकया गया है। तथा सहायक लखेाकार 

तथा लेखाकार के पद पर लेखा काͧम[कɉ के समèत पदधारक 

काͧम[कɉ के अͬधçठान सàबÛधी समèत काय[ सàपÛन ͩकये 
जा रहे हɇ। 

 

पंचायत राज लेखा 
¢ेğ पंचायत एवं िजला पंचायत अͬधǓनयम -1961 ) उ0Ĥ 0 अͬधǓनयम 

संख ्या -33/1961 ( कȧ धारा -236 कȧ उप धारा )1 ( के साथ पǑठत धारा -2 क 
खण ्ड )20 ( तथा धारा  225 कȧ उप धारा )2 ( के अधीन अͬधकारɉ का Ĥयोग 
करत े हुए राज ्यपाल ɮवारा राज ्य के मखु ्यालय मɅ मखु ्य ͪवत ्त 
अͬधकारȣ)िजला पंचायतɅ/ (Ǔनदेशक ,पंचायती राज लेखा ,जहॉ पर Ĥत ्येक 
िजल ेमɅ उपरोक् त अͬधǓनयम लागू है ,िजला पंचायत एवं ¢ेğ पंचायत के 
ͪवत ्तीय मामलɉ को Ǔनपटाने के ͧलए ‘Ǔनयत Ĥाͬधकारȣ’ के Ǿप मɅ पद का 
सजृन ͩकया गया। पवू[वतȸ उ0Ĥ 0 मɅ Ǔनदेशक ,पंचायती राज ,लेखा का यह 
अͬधकारउ×तराखंडमɅ ͪवत ्त अनुभाग  -4 के अͬधसचूना सखं ्या  204/ ͪव0अनु 0-

4/2004 ,05 जुलाई  ,2004 के अनुसार उ0Ĥ 0 पनुगठ[न अͬधǓनयम ,2000 कȧ 
धारा -89 के अधीन Ǔनदेशक ,लखेा एव ं हकदारȣ,उ×तराखंडमɅ ǓनǑहत ͩकया 
गया है। 
 उ0Ĥ 0 ¢ेğ पंचायत एवं िजला पंचायत अͬधǓनयम  ,1961 कȧ धारा -39 
के अÛ तग[त Ĥ× येक िजला पंचायत मɅ ͪव× त अͬधकारȣ के एक पद का 
Ĥाͪवधान ͩकया गया है। परÛ त ुशासन ने िजला पंचायत मɅ ͪव× त अͬधकारȣ 
के पद के è थान पर ͪव× तीय परामश[दाता का पद शासनादेश सÉं या 
744/ XXXIII-1 Ǒदनाकं 09 नवà बर  ,1967 के ɮवारा सिृजत ͩकया गया है 
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तथा शासन कȧ ͪव£िÜत संÉ या 7765/ XXXIII-1-106-67 Ǒदनाकं 30 नवà बर ,
1967 के ɮवारा ͪव× तीय परामश[दाता के अͬधकार ,कत[å य एव ंकायȾ के ͧलये 

Ǔनयमावलȣ  ,1967 ĤÉ याͪपत कȧ गई। इसके अनसुार िजला पंचायत मɅ जब 
तक अͬधǓनयम  ,1961 के धारा -39 के अनसुार ͪव× त अͬधकारȣ कȧ ǓनयिुÈत 
नहȣ ंकर दȣ जाती है ,तब तक ͪव× त अͬधकारȣ के समè त क़ृ× य ,अͬधकार 
एवं कत×ृ यɉ का Ǔनवह[न ͪव× तीय परामश[दाता मɅ ǓनǑहत ͩकया गया है। तब 
से अब तक यहȣ å यवè थाउ×तराखंडराÏ य मɅ भी यथावत ͪवदयमान है। 
 ¢ेğ पंचायत एव ंिजला पंचायत अͬधǓनयम  ,1961 के अÛ तग[त बजट 
एवं सामाÛ य लखेा Ǔनयमावलȣ  ,1965 बनाई गई है। िजसके अÛ तग[त ¢ेğ 
पंचायत एव ं िजला पचंायत के समè त ͪव× तीय काय[कलापɉ के ͩĐयाÛ वयन 
एवं उ× तरदाǓय× वɉ कȧ å यवè था सǓुनिæचत कȧ गई है।  

उपरोक् त Ǔनयमावलȣ  ,1965 के Ǔनयम  1972 के मɅ ͪवत ्तीय 
परामश[दाता के ͪवͧशç ट कत[व ्य एवं कायȾ का Ǔनधा[रण ͩकया गया है।  

-------------------------------------------------------------------------  

 अͬधç ठान एवं अÛ य ͪवͧशिçटयॉ एवं क× त[å य 
 

 (क)     Ǔनदेशालय è तर पर क× त[å य का बोध सǓुनिæचत करन ेके ͧलए 
Ǔनदेशक को ͪवभागाÚ य¢ घोͪषत ͩकया गया है, जो ͪव× तीय Ǔनयम सĒंह 
खÖ ड-1 एवं ͪव× तीय Ǔनयम संĒह खÖ ड-5, भाग-1 पर आधाǐरत है। सिृजत 
पदɉ मɅ Ǔनदेशक, अपर Ǔनदेशक तथा उप Ǔनदेशक के पदɉ परउ×तराखंडͪव× त 
सेवा के अͬधकारȣ तथा सहायक लखेाͬधकारȣ के पद परउ×तराखंडसहायक 
लेखाͬधकारȣ, सवगं[ के अͬधकारȣ ǓनयÈु त ͩकये जाते हɇ। जबͩक ͪवशषे 
पǐरिèथǓत मɅ शासन कȧ अनुमǓत से सहायक कोषाͬधकारȣ/उपकोषाͬधकारȣ भी 
Ǔनदेशालय मɅ ǓनयÈु त ͩकये जाने कȧ ĤͩĐया है। इन संवगɟ के अǓतǐरÈ त 
अÛ य सभी पदɉ पर ǓनयिुÈत कȧ ĤͩĐया Ǔनदेशक, के अधीन सेवा 
Ǔनयमावलȣ (शासन è तर पर ͪवचाराधीन) मɅ Ǒदये गये Ĥाͪवधानɉ के अनसुार 

चयन ĤͩĐया परूȣ ͩकया जाना आवæ यक है। 
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Ǔनदेशालय कȧ सफाई å यवè था 
 

उ× तरांचल शासन के आदेश संÉ या-6051/ͪव0स0ͪव0/2001 ͪव× त 
संसाधन ͪवभाग Ǒदनांक – जून 2001 के अनसुार Ǔनदेशालय कȧ सफाई 
å यवè था कǓतपय शतɟ के अधीन अनबुंध पर ͩकये जाने कȧ è वीकृǓत Ĥदान 
कȧ गयी है। भवन कȧ सफाई å यवè था संͪ वदा के आधार पर ͩकये जाने हेत ु
Ǔनदेशक कोषागार एव ंͪव× त सेवायɅ को अͬधकृत ͩकया गया है। 
 

Ǔनदेशालय कȧ भवन सरु¢ा 
शासन के आदेश संÉ या 203/ͪव0स0शा0/2001 ͪव× त संसाधन 

अनुभाग Ǒदनांक 3 जुलाई 2001 के अनसुार Ǔनदेशालय भवन सरु¢ा एव ं
सरु¢ा कͧम[यɉ को माͧसक मानदेय भगुतान के संबंध मɅ युवा कã याण एव ं
ͪवकास ͪवभाग ɮवारा 6 पी0आर0डी0 जवानɉ को शासन ɮवारा Ǔनयमानसुार 
अनुमÛ य मानदेय पर रखे जाने कȧ è वीकृǓत Ĥदान कȧ गयी है इस सबंंध मɅ 
होने वाले å यय अनदुान संÉ या 007 के 2054 खजाना तथा लोक Ĥशासन 
095 लेखा तथा खजाना Ǔनदेशालय आयोजने× तर 03 कोषागार एवं ͪव× त 
सेवायɅ अͬधç ठान -007 मानदेय कȧ मद के नाम ेडाला जाता है। 
 

ͪवभागाÚ य¢ एव ं काया[लयाÚ य¢ के क× त[å यɉ के Ǔनव[हन हेतु è पç ट काय[ 
बंटवारा ͩकया गया है   
 

काया[लय मɅ ǓनयÈु त वग[ "घ" के कम[चारȣ काया[लय खुलने के  Ǔनयत 
समय से आधा घÖ टा पवू[ आकर काया[लय खोलना, मजे, कुसȸ, अलमारȣ, 
कà Ü यटूर क¢ आǑद कȧ सफाई करना तथा यǑद कोई आपि×त जनक सामĒी 
या ͪवशषे घटना हो तब त× काल संबंͬ धत अͬधकारȣ को सूͬ चत 
करना/काया[लय मɅ पीने के पानी कȧ å यवè था करना, बत[नɉ को साफ करना 
तथा सरुͯ¢त रखना। बठैक आǑद के अवसर पर चाय/जलपान को å यविèथत 
ढंग से ͪवतǐरत करना। काया[लय काय[काल मɅ संबंͬधत अͬधकाǐरयɉ के 
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अÛ यğ काया[लय या आवास पर डाक पडै, फाईल बगै आǑद सरुͯ¢त ढंग से 
ल ेआना, ले जाना। अͬधकारȣ के आदेशानुसार मह× वपणू[ बठैकɉ या ͪवͧशç ट 
बठैकɉ या ͪवͧशç ट िèथǓत मɅ अनाͬधकृत å यिÈत का ऐस े अͬधकारȣ के 
काया[लय मɅ अͬधकारȣ के आदेश से जान े कȧ अन ुमǓत Ĥदान करना। 
नागǐरकɉ एव ंआगंतकुɉ स ेअǓतØ य भाव से मधरु å यवहार करना। वग["घ" 
कम[चारȣ जो हाईè कूल या इÛ टर पास हɇ एवं वग[ "ग" मɅ ĤोÛ नǓत के पाğ हɇ 
उÛ हɅ ǒबना सरकारȣ काय[ मɅ कमी लाये काया[लय के काय[ सचंालन तथा 
कà Ü यटूर/टाईपराइटर पर टाइप करना सीखना चाǑहए ताͩक अवसर ͧमलने 
पर पाğता के आधार पर ĤोÛ नǓत ĤाÜ त कर सकɅ । काया[लय के वग[ "ग" के 
कम[चारȣ यथा आवæ यक सहयोग दɅगे, ͩक अप¢ेा Ǔनदेशक ɮवारा कȧ जाती 
है। काया[लय का समान सरुͯ¢त रहे काया[लय को बंद करना। काया[लय के 
तालɉ कȧ एक एक चाभी काया[लयाÚ य¢ के पास रखना ताͩक ͪवशषे िèथǓत 
मɅ इसका Ĥयोग ͩकया जा सके।  

 

Ǔनदेशालय मɅ डाक ĤाÜ त करन ेहेतु अͬधकृत कम[चारȣ का दाǓय× व है 
ͩक डाक ĤाÜ त कर उसे Ǔनदेशक या उनकȧ अनुपिèथǓत मɅ संयÈु त Ǔनदेशक 
के सम¢ Ĥè ततु करने तथा उस पर Ǒदये गये Ǔनदȶश के अनसुार Ǔनधा[ǐरत 
पंजी पर पणू[ ͪववरण ͧलखकर संबंͬधत अͬधकारȣ/कम[चारȣ को ĤाÜ त कराना 
अǓनवाय[ है। 
 

 लेखाकार/वǐरç ठ ͧलͪपक /सहायक/वǐरç ठ डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर आǑद 
को जो अͧभलेख परȣ¢ण के ͧलए Ǒदया जाये उÛ हɅ è थाͪपत Ǔनयमावलȣ, 
ĤͩĐया, शासनादेश या पǐरपğ के Ĥाͪवधानɉ के अनसुार शत ्ĤǓतशत परȣ¢ण 
करना। इस काय[ के ͧलए Ǔनदेशालय मɅ रखे गये आदेशɉ, Ǔनदȶशɉ कȧ गाड[ 
फाइल का Ǔनरंतर अतंराल पर अÚ ययन करना। यथा संभव आदेशɉ कȧ एक 
छाया ĤǓत अपने पास भी रखना। परȣ¢ाणोपरांत ऐसे अͧभलेखɉ का यथा 
आवæ यक कà Ü यटूर पर डाटा एÛ Ěȣ करना तथा सावधानी कȧ Ǻिçट स ेपनु: 
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पǐरवे¢ण हेत ुअͧभलेख सहायक लेखाͬधकारȣ/सहायक कोषाͬधकारȣ को Ĥè ततु 
करना चाǑहए। ऐस ेअͬधकारȣ जब पणू[तया सतंुç ट हो जाये ͩक उस अͧभलेख 
Ĥाͬधकार पğ/पğ आǑद मɅ गͨणतीय भाषा Ǔनयम एवं ĤͩĐया कȧ कोई ğǑुट 
नहȣ ं है जब यथा आवæ यक अͧभलेख संयÈु त Ǔनदेशक या अÛ य उÍ च è तर 
के अͬधकाǐरयɉ के अनमुोदन एव ंहè ता¢र हेतु Ĥè ततु ͩकया जाना चाǑहए।  

 

अͧभलेख पर अंǓतम Ǿप से अंǓतम आदेश पाǐरत करन ेया हè ता¢र 
करने वाले Ĥाͬधकारȣ सामाÛ य सोच से परȣ¢ण कȧ अनुमोदन या आवæ यक 
ǑटÜ पणी ͧलखता कȧ । अंǓतम अनुमोदन/आदेश के बाद िजस माÚ यम से 
अͧभलेख आता है उसी माÚ यम वापस इस आशय से ͩकया जाता है, ताͩक 
उÈ त आदेश से संबंͬधत è तर से अवगत हो जाये। अंतत: अͧभलेख/पğ 
अंǓतम गÛ तå य को भजेा या ͫडè पचै ͩकया जाता है।  

 

ͪवभागाÚ य¢ एव ंकाया[लयाÚ य¢ कȧ शिÈतयॉ एव ंक× त[å य è पç ट हɇ, 
परंत ुआहरण ͪवतरण अͬधकारȣ का ĤǓतǓनधायन ͩकया गया है। अत: शासन 
ɮवारा ǓनयÈु त आहरण ͪवतरण अͬधकारȣ अथा[त ्Ǔनदेशक का यह दाǓय× व है 
ͩक जो भी Ĥè ताव पğावलȣ पर अनमुोदन हेतु Ĥè ततु ͩकया जाये उसका 
ͪवͬधवत परȣ¢ण कर लɅ ताͩक कोई अǓनयͧमतता न हो È यɉͩक Ǔनयमानुसार 
अंǓतम दाǓय× व शासन ɮवारा ǓनयÈु त डी0डी0ओ0 का हȣ है। ͪव× तीय Ǔनयम 
सĒंह खÖ ड-5 भाग-1 के Ĥè तर-47 (जी) के नीच ेͧलखी ǑटÜ पणी के Đम मɅ 
ĤǓतǓनधाǓनत अͬधकारȣ का दाǓय× व है ͩक Ǔनधा[ǐरत Ĥपğɉ पर हȣ ǒबल पजंी, 
Ǔनयंğक पजंी, देयक, देयक पंजी (Ĥपğ 11-सी) कोषागार पजंी (Ěेजरȣ Ĥपğ-
1), कैश बकु आǑद का सहȣ रख-रखाव करे। यǑद ͩकसी मद मɅ कोई सरकारȣ 
धनराͧश ĤाÜ त कȧ जाये तब अǓनवाय[ Ǿप Ĥपğ-385 पर ĤािÜत रसीद दȣ 
जाय। आयकर संबंधी सभी ͪववरण समय से सहȣ ĤाǾप मɅ तैयार कर 
संबंͬ धत å यिÈत/Ĥाͬधकारȣ के उपलÞ ध कराया जाये।  
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िजस कम[चारȣ ɮवारा ऐसे अͧभलेख तैयार ͩकये जाये वह उसमɅ ͩकसी 
भी Ĥकार स ेबदलाव नहȣ ंकरɅगे। यǑद कहȣ कोई पǐरवत[न आवæ यक हो तब 
उस अͬधकारȣ स ेऐस ेपǐरवत[न Ĥमाͨणत कराना अǓनवाय[ है। Ǔनण[य संबधंी 
Ĥकरण मɅ अधीनè थ कम[चारȣ ͩकसी को गलत सचूना या आæ वासन नहȣं दे 
सकता अͪपत ुसंबंͬ धत अͬधकारȣ को सÛ दͧभ[त या उसके पास भेजना चाǑहए 
जब तक ͪवभागाÚ य¢ मÉु यालय से बाहर न हो या ऐसा करना लोकǑहत मɅ 
अǓनवाय[ न हो नीǓतगत Ĥकरणɉ, ͪवधान सभा Ĥæ न परȣ¢ा के Ĝाफट परैा, 
शासन को भेजे जाने वाल े Ĥè ताव, ǓनयिुÈत, ĤोÛ नǓत, è थानातरंण, 
अधीनè थ कम[चाǐरयɉ को Ĥदेश या देश के बाहर जाने कȧ अन ुमǓत जैस े
मह× वपणू[ ͪवषयɉ को काया[लयाÚ य¢ या उनके अनपुिèथǓत मɅ अÛ य 
अͬधकारȣ Ǔनदेशक के हè ता¢र स ेहȣ काय[वाहȣ कȧ जाती है।  

कोषागार तथा अÛ य è तरɉ पर Ĥाͬधकार पğ जारȣ करने के ͧलए हȣ 
जो अͬधकारȣ Ǔनदेशक ɮवारा ͧलͨखत Ǿप ये अͬधकृत नहȣ ं ͩकया गया या 
उनका हè ता¢र नमनूा पवू[ से पǐरचाͧलत न हो हè ता¢र नहȣ ंकरेगा।  

 

काया[लय मɅ रखी जाने वालȣ पंिजकायɅ ͪवशषेकर भÖ डार पंिजका, 
संपि×त पिंजका, è टैशनरȣ पिंजका, आकिèमक/अिज[त/ͬचͩक× सा अवकाश 
पंजी, सवेा पिुèतका, भͪवç य Ǔनͬध पासबकु तथा तɮसंबधंी लजेर, सामǑूहक 
बीमा के भगुतान संबंधी पजंी जैसे अͧभलेखɉ पर संयÈु त Ǔनदेशक िजसके 
पास काया[लयाÚ य¢ का Ĥभार है सीधा Ǔनयंğण रखन ेका दाǓय× व है। 

Ǔनदेशक के Ǔनयंğणाधीन परंतु उनके वयैिÈतक सहायक कȧ अͧभर¢ा 
मɅ अͬधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ कȧ वाͪष[क Ĥͪविçट कȧ गाड[ फाइल रखी जाती है। 
वयैिÈतक सहायक का Ǔनजी दाǓय× व है ͩक वह Ǔनदेशक के Ǔनदȶशɉ को 
यथावत सबंंͬधत अͬधकारȣ/कम[चारȣ को सूͬ चत करे तथा संबंͬधत 
अंͬधकारȣ/कम[चारȣ को जब तक का Ǔनदȶश/आदेश मानना चाǑहए और यǑद 
कहȣ संशय हो तो Ǔनदेशक से सीधी वाता[ करना चाहɅ। वयैिÈतक सहायक का 
दाǓय× व है ͩक यǑद ͩकसी è थान से Ǔनदेशक हेत ुकोई सचूना ĤाÜ त हो तो 
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उसे दरूभाष या ͧलखकर अवगत कराना चाहɅ। यǑद Ǔनदेशक ͩकसी कारण 
उपलÞ ध न हो सके तो त× काͧलक मह× व कȧ सचूना काया[लयाÚ य¢ को Ǒदया 
जाना चाǑहए।  
 

अधीनè थ काया[लय के कम[चारȣ ǒबना काया[लयाÚ य¢/ͪवभागाÚ य¢ कȧ 
अनुमǓत के Ǔनजी Ĥकरण मɅ शासन è तर से पğाचार नहȣं कर सकत ेतथा 
ǒबना पूव[ अनुमǓत के शासन के अͬधकारȣ या ͪवभागाÚ य¢ से ͧमलन े हेतु 
याğा नहȣ ं कर सकते। सेवा संबधंी तथा Ěांसफर के Ĥकरण मɅ ĤǓतवेदन 
उͬचत माÚ यम स ेĤè तुत करन ेतथा राजनैǓतक दबाव डालना आचार सǑंहत 
का उã लघंन एव ंअनशुासना× मक काय[वाहȣ Ĥारंभ करने का आधार माना जा 
सकता है।  
 

------------------------------------------------------------------------------ 
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सÉं या-2913/ͪव0स0ंशा0/2001  

Ĥेषक,  

      इÛ द ूकुमार पाÛ ड े 

      उͬचत ͪव× त 
     उ×तराखंडशासन। 
सेवा मɅ, 
      Ǔनदेशक कोषागार एव ंͪव× त सेवायɅ  

     उ×तराखंडदेहरादनू।  

ͪव× त अनभुाग                                               देहरादनू Ǒदनांक – 26 
मई 2001  
  

ͪवषय:-Ǔनदेशक लखेा एव ंहकदारȣ Ǔनदेशालय का सगंठना× मक ढॉचा । 
महोदय, 
     उ×तराखंडराÏ य के पɅशन सामǑूहक बीमा, पचंायती राज लखेा, लखेाǐरपोǑटɍग, ͪव× तीय 
Ǔनयमɉ के ससंोधन, भͪवç य Ǔनͬध, ऋण एव ंअͬĒम वेतन पचȸ Ǔनग[मन आǑद सबंंͬ धत समè त 
कायɟ हेत ुĮी राÏ यपाल महोदय लेखा एव ंहकदारȣ Ǔनदेशालय के गठन कȧ सहष[ è वीकृǓत Ĥदान 
करते हɇ तथा इस Ǔनदेशालय मɅ Ǔनदेशक लखेा एव ं हकदारȣ तथा उनके अधीन Ĥè तर-2 मɅ 
उिãलͨखत पदɉ के सजृन हेत ुè वीकृǓत Ĥदान करत ेहɇ।  
 

2- उपयु[È त Ǔनदेशालय मɅ 2 अपर Ǔनदेशक, 4 सयंÈु त Ǔनदेशक/उप Ǔनदेशक (अपने सवंग[ के 
अनसुार वेतनमान) 1 ĤोĒामर (8000-13500), एक वयैिÈतक सहायक (अͬधकारȣ के वेतनमान 
के अनसुार वेतनमान मɅ), 5 आशुͧ लͪपक सह कंसोल आपरेटर (वेतनमान 4000-6000), 3 
लेखाकार सह वǐरç ठ डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर (वेतनमान 5000-8000), 4 वाहन चालक (वेतनमान Ǿ 
3050-4590), 6 चपरासी (वेतनमान 2500-3200), सह कà Ü यटूर Ǿम  अटɅडɅट सह डाक वाहक 
सह फरा[श के पद हɉगे। वग[ "घ" के पद अनबुधं अथवा ǐरͫडÜ लायमÛे ट ɮवारा भरे जायɅ।  
3- Ǔनदेशक को ͪवभागीय सबंधंी कायɟ हेतु ͪवभागाÚ य¢ का आͬधकार भी Ĥदान ͩकया जाता 
है। 
4- जब तक Ǔनदेशक लखेा एव ंहकदारȣ के पदधारक ɮवारा पदभार Ēहण नहȣं ͩकया जाता 
उÈ त Ǔनदेशालय का काय[ Ǔनदेशक कोषागार एव ंͪव× त सेवायɅ ɮवारा Ǔनयǒंğत ͩकया जाये। 
 

उपरोÈ त आदेश त× काल Ĥभाव स ेलाग ूहɉगɅ।  

भवदȣय, 
 

इÛ द ुकुमार 
पाÛ ड े

सͬचव ͪव× त 
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सÉं या-2913/ͪव0स0ंशा0/2001 तदǑदनांक: 
 

ĤǓतͧलͪप Ǔनà नͧलͨखत को सचूनाथ[ एव ंआवæ यक काय[वाहȣ हेत ुĤेͪषत-  
 

1- समè त Ĥमखु सͬचव/सͬचवउ×तराखंडशासन। 
2- महालेखाकार Ĥथम लेखा एव ंहकदारȣउ×तराखंड5 थान[ Ǒहल रोड स× य Ǔनç ठा भवन    

   इलाहबाद।                                      
3- समè त ͪवभागाÚ य¢/ काया[लयाÚ य¢ उ× तरांचल। 
4- समè त िजलाͬधकारȣ उ× तरांचल। 
5- समè त कोषागार अͬधकारȣ उ× तरांचल। 
 

आ£ा से, 
(के0सी0ͧमĮ) 
अपर सͬचव। 
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संÉ या सं0-80/ͪव0अन0ु-4/2001 

 

Ĥेषक, 
 के0 सी0 ͧमĮ, 
 अपर सͬचव, 
 उ× तरांचल शासन। 
सेवा मɅ, 
 Ǔनदेशक, 
 कोषागार एव ंͪव× त सेवायɅ, (उ× तरांचल) 
ͪव× त     अनभुाग -4                                                             देहरदनू: Ǒदनाकं:12 अÈ टूबर, 2001 

ͪवषय:-   Ǔनदेशक, लेखा एव ंहकदारȣ Ǔनदेशालय के संगठना× मक ढांचे मɅ काया[लय सहायक डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर के अǓतǐरÈ त पदɉ 
का सजृन ͩकया जाना। 

महोदय, 
उपयकु[ È त ͪवषय पर मझेु यह कहने का Ǔनदȶश हुआ है ͩक Ǔनदेशक, लेखा एव ंहकदारȣ Ǔनदेशालय हेत ुशासनादेश संÉ या-
2913/ͪव0स0ंशा0/2001 Ǒदनाकं 26 मई, 2001 ɮवारा Ǔनà नͧलͨखत पदɉ का सजृन ͩकया गया है :-  

Đ0सं0 पद का नाम वेतनमान(Ǿ) सिृजत पदɉ कȧ स0ं 

1 अपर Ǔनदेशक  अपने संवग[ के अनसुार  2 

2 संयÈु त Ǔनदेशक/उप Ǔनदेशक  -तदैव- 4 

3 ĤोĒामर  8000-13500 1 

4 वयैिÈतक सहायक  अͬधकारȣ के वेतनमान अनसुार 1 

5 आशुͧलͪपक-सह कÛ सोल 
आपरेटर अͧसè टेÛ ट 

4000-6000 5 

6 लेखाकार-सह वǐरç ठ डाटा 
एÛ Ěȣ आपरेटर  

5000-8000 3 

7 वाहन चालक 3050-4590 4 

8 चपरासी-सह कà Ü यटूर Ǿम 
अटɅडɅट-  सह डाक वाहक-सह 
फरा[श 

2550-3200 6 

2- Ǔनदेशक, लेखा एव ंहकदारȣ Ǔनदेशालय हेत ु Ǔनà नांͧ लͨखत अǓतǐरÈ त पदɉ को सिृजत ͩकये जाने कȧ Įी राÏ यपाल सहष[ 
è वीकृǓत Ĥदान करते हɇ। 

1 वǐरç ठ सà Ĥे¢क-सह डाटा 
Ĥोसेͧसगं एͧसè टेÛ ट 

5000-8000 2 

2 काया[लय सहायक-सह डाटा 
एÛ Ěȣ आपरेटर  

4000-6000 2 

3-  शासनादेश संÉ या स0ं-2913/ͪव0स0ंशा0/2001  Ǒदनाकं 26 मई, 2001 को इस सीमा तक सशंोͬधत समझा जाये। 
भवदȣय 

इÛ द ुकुमार पाÖ ड े
सͬचव 

सं0-80(1)/ͪव0अन0ु-4/2001 तदǑदनाकं। 
1- महालेखाकार, लेखा एव ंहकदारȣ,उ×तराखंडइलाहाबाद।  

2-  अपर सͬचव, ͪव× त (लेखा एव ंलेखा  परȣ¢ा संबधंी काय[ से सà बƨ)उ×तराखंडशासन।   

3- समè त कोषाͬधकारȣ, उ× तरांचल/ इरला चेक अनभुाग,उ×तराखडंशासन।  

4-  बजट एव ंसंसाधन अनभुाग, ͪव× त,उ×तराखंडशासन।  

   आ£ा से, 
(के0सी0 ͧमĮ)  
  अपर सͬचव 
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पğांक: 127/ͪव0अन0ु- 4/2001 

 

Ĥेषक,  

 के0 सी0 ͧमĮ, 
  अपर सͬचव, 
 उ× तरांचल शासन। 
सेवा मɅ, 
 Ǔनदेशक, 
 कोषागार एव ंͪव× त सेवायɅ, (उ× तरांचल)  

ͪव× त     अनभुाग -4                                                                              देहरदनू: 
Ǒदनाकं:07नवबंर, 2001 
ͪवषय:-   Ǔनदेशक, लेखा एव ंहकदारȣ Ǔनदेशालय के संगठना× मक ढांचे मɅ काया[लय सहायक डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर के अǓतǐरÈ त पदɉ 

का सजृन ͩकया जाना। 
महोदय, 

उपयकु[ È त ͪवषय पर मझेु यह कहने का Ǔनदȶश हुआ है ͩक Ǔनदेशक, लेखा एव ंहकदारȣ Ǔनदेशालय हेत ुशासनादेश संÉ या-
2913/ͪव0स0ंशा0/2001 Ǒदनाकं 26 मई, 2001 एव ं शासनादेश स0ं-80/ͪव0अन0ु-4/2001 Ǒदनाकं 12 अÈ टूबर, 2001 
ɮवारा Ǔनà नͧलͨखत पदɉ का सजृन ͩकया गया है :-  

Đ0सं0 पद का नाम वेतनमान(Ǿ) सिृजत पदɉ 
कȧ सं0 

1 अपर Ǔनदेशक  अपने संवग[ के अनसुार  2 

2 संयÈु त Ǔनदेशक/उप Ǔनदेशक  -तदैव- 4 

3 ĤोĒामर  8000-13500 1 

4 वयैिÈतक सहायक  अͬधकारȣ के वेतनमान अनसुार 1 

5 आशुͧलͪपक-सह कÛ सोल आपरेटर अͧसè टेÛ ट 4000-6000 5 

6 लेखाकार-सह वǐरç ठ डाटा एÛ Ěȣ आपरेटर  5000-8000 3 

7 वǐरç ठ सà Ĥे¢क-सह डाटा Ĥोसेͧसगं एͧसè टेÛ ट 5000-8000 2 

8 काया[लय सहायक-सह डाटा एÛ Ěȣ आपरेटर  4000-6000 5 

9 वाहन चालक 3050-4590 4 

10 चपरासी-सह कà Ü यटूर Ǿम अटɅडɅट-  सह डाक वाहक-सह 
फरा[श  

2550-3200 6 

 

2- Ǔनदेशक, लेखा एव ंहकदारȣ Ǔनदेशालय हेत ुकाया[लय सहायक-सह डाटा इÛ Ěȣ आपरेटर वेतनमान Ǿ0 4000-6000 के  तीन 
अǓतǐरÈ त पदɉ को सिृजत ͩकये जाने कȧ Įी राÏ यपाल सहष[ è वीकृǓत Ĥदान करते हɇ। 
3- शासनादेश संÉ या स0ं-80/ͪव0अन0ु-4/2001  Ǒदनाकं 12 अÈ टूबर, 2001 को इस सीमा तक संशोͬधत समझा जाये। 
 

भवदȣय 
(के0 सी0 ͧमĮ) 
अपर सͬचव। 

सं0- (1) ͪव0 अन0ु-4/2001 तदǑदनाकं। 
 ĤǓतͧलͪप Ǔनà नांͩ कत Ǔनà नͧलͨखत को सूननाथ[ एव ंआवæ यक काय[वाहȣ हेत ुपेͪषत:- 

1- महालेखाकार, लेखा एव ंहकदारȣ,उ×तराखंडइलाहाबाद।  

2- अपर सͬचव, ͪव× त (लेखा एव ंलेखा  परȣ¢ा संबधंी काय[ से सà बƨ)उ×तराखंडशासन।  

3- समè त कोषाͬधकारȣ, उ× तरांचल/ इरला चेक अनभुाग,उ×तराखडंशासन। 
4- बजट एव ंससंाधन अनभुाग, ͪव× त,उ×तराखंडशासन।  

आ£ा से, 
(के0सी0 ͧमĮ) 
अपर सͬचव। 
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सÉं या 467/ͪव0अन0ु'4/2003 
 

Ĥेषक, 
इÛ द ुकुमार पाÖ डये, 
Ĥमखु सͬचव, ͪव× त 
उ× तरांचल शासन। 

सेवा मɅ,  

 Ǔनदेशक,  

 लेखा एव ंहकदारȣ Ǔनदेशालय, 
 उ× तरांचल, देहरादनू। 
 

ͪव× त अनभुाग-4                                             देहरादनू: Ǒदनांक :14 
अÈ टूबर, 2003  

ͪवषय:- लेखा एवɅ हकदारȣ Ǔनदेशालय हेत ुनये पदɉ का सजृन ͪवषयक। 
महोदय,  

उपयÈु त ͪवषय के सÛ दभ[ मɅ मझुे यह कहने का Ǔनदȶश हुआ है ͩक महामǑहम Įी 
राÏ यपाल लखेा एव ंहकदारȣ Ǔनदेशालय è तर परउ×तराखंडराÏ य के पɅशन, सामǑूहक बीमा, पचंायत 
राज लेखा, लखेा, लखेा ǐरपȾǑटगं, ͪव×तीय Ǔनयमɉ मɅ सशंोधन, भͪवç य Ǔनͬध ऋण एव ंͪव× त एव ं
Û याǓयक सेवा के अͬधकाǐरयɉ कȧ वेतन पचȸ Ǔनग[मन आǑद कायɟ के Ǔनè तारण के ͧलए सहायक 
लेखाͬधकारȣ वेतनमान Ǿ0 65000-10500 के 03 पद, लेखाकार वेतनमान Ǿ0 5000-8000 के 
05 पद एव ंकǓनç ठ ͧलͪपक वेतनमान 3050-4590 के 03 पद इस Ĥकार कुल 11 अè थाई पदɉ 
कȧ Ǒदनाकं 28-02-2004 तक इस शत[ के साथ ͩक इससे पवू[ पद समाÜ त न कर Ǒदये जाये, 
सजृन ͩकये जाने को सहष[ è वीकृǓत Ĥदान करते हɇ। 
2-    सिृजत पदɉ पर ǓनयÈु त ͩकये जाने वाले कͧम[यɉ कȧ ǓनयिुÈत पवू[त: अè थाई होगी तथा 
ǒबना ͩकसी पवू[ सचूना के समाÜ त कर Ǒदये जा सकत ेहɇ। इस सबंधं मɅ पथृक आदेश जारȣ नहȣ ं
ͩकये जायɅगे।  

3-    उÈ त पदɉ पर ǓनयिुÈत यथा िèथǓत पǓूत [ǓनयिुÈत/सेवा è थानाÛ तरण/ǐरͫडÜ लायमɅट अथवा 
सगंत सेवा Ǔनयमावलȣ के अधीन चयन के आधार पर कȧ जायेगी। 
4-    इस सबंधं मɅ होने वाला å यय अनदुान सÉं या-07 के लखेाशीष[क 2054-खजाना तथा लखेा 
Ĥशासन-00 आयोजने× तर-095-लेखा तथा खजाना Ǔनदेशालय-05 लेखा एव ंहकदारȣ अͬधç ठान के 
ससुगंत मानक मदɉ स ेवहन ͩकया जायेगा।  
 

भवदȣय 
(इÛ द ुकुमार पाÖ डये) 

Ĥमुख सͬचव 
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सÉं या 967(1)/ͪव0अन0ु-04/2003, तदǑदनाकं:- 
 

ĤǓतͧलͪप Ǔनà नांͩ कत को सचूनाथ[ एव ंआवæ यक काय[वाहȣ हेत ुĤेͪषत :- 

1-  महालेखाकार, उ× तराचंल, ओबराय मोटस[ ǒबिãडगं, सहारनपरु रोड, माजरा, देहरादनू।  

2-  Ǔनदेशक, कोषागार एव ंͪव× त सेवायɅ, उ× तरांचल, देहरादनू। 

3-  वǐरç ठ कोषाͬधकारȣ, देहरादनू। 

 

                                     

आ£ा से, 
(के0सी0ͧमĮ) 
अपर सͬचव। 
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सÉं या- 57/ͪव0अन0ु-4/20 
 

 

Ĥेषक,  

  इÛ द ुकुमार पाÖ ड,े 
  Ĥमखु सͬचव ͪव× त। 
      उ× तरांचल शासन। 
सेवा मɅ, 
  Ǔनदेशक,  

  लेखा एव ंहकदारȣ, 
  उ× तरांचल, देहरादनू। 
ͪव× त(अनभुाग-4)                                   देहरादनू : Ǒदनांक 27 फरवरȣ,2004                                                          
ͪवषय: नव सिृजत जनपद यथा बागेæ वर, ǾġĤयाग, उधमͧसहंनगर एव ंचंपावत के ͧलए 

ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पचंायत काया[लयɉ के अͬधç ठान हेत ुनई मॉग ɮवारा 
è वीकृत पदɉ के ͧलए सजृन। 

महोदय, 
उ× तरांचल राÏ य के गठन के फलè वǾप पचंायतीराज लखेा Ǔनदेशालय, उ× तर 

Ĥदेश, लखनऊ के आदेश संÉ या- Ǔन0प0ंरा0ले0/व0स0-2/1505/1460 क Ǒदनांक: 16 
अगè त,2001 ɮवारा Ǔनदेशालय के पव[तीय जनपद यथा ननैीताल, ͪपथौरागढ, अã मोडा, 
उ× तरकाशी, चमोलȣ, गढवाल, पौडी गढवाल, देहरादनू व हǐरɮवार कȧ िजला पचंायतɉ मɅ è थाͪपत 
ͪव× तीय परामश[दाता के काया[लय के ͧलए सिृजत Ǔनà नांͩ कत è थाई पदɉ कोउ×तराखंडराÏ य हेत ु
è थानाÛ तǐरत ͩकया गया है - 
 

Đं0 
स0ं 

पदनाम  वेतनमान (Ǿ0 मɅ) पदɉ कȧ 
सÉं या  

1 ͪव× तीय/परामश[दाता/सहायक 
लेखाͬधकारȣ 

6500-10500 09 

2 लेखाकार  5000-8000 09 

3 सहायक लेखाकार  4000-6000 09 

4 टंकक- कǓनç ठ ͧलͪपक  3050-4590 09 

5 चपरासी 2500-3200 09 

 

2-    उÈ त के अनĐुम मɅ नव सिृजत जनपद यथा बागेæ वर, ǾġĤयाग, उधमͧसहं नगर एव ं
चंपावत के ͧलए ͧलए ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पचंायत काया[लयɉ के अͬधç ठान हे त ु
Ǔनà नͧलͨखत अǓतǐरÈ त अè थाई पदɉ को भी सिृजत ͩकये जाने कȧ Įी राÏ यपाल कȧ Ǔतͬथ, जो 
भी बाद मɅ हो, से 28 फरवरȣ, 2005 तक सिृजत ͩकय ेजाने कȧ è वीकृǓत इस शत[ के साथ Ĥदान 
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करते हɇ ͩक ये पद इसस े पहले ͩकसी पवू[ सचूना के समाÜ त न कर Ǒदये  जायɅ, कȧ सहष[ 
è वीकृǓत Ĥदान करते हɇ।  
 
 

Đं0 स0ं पदनाम  वेतनमान (Ǿ0 मɅ) सिृजत पदɉ कȧ सÉं या  
1 ͪव× तीय/ 

परामश[दाता/सहायक 
लेखाͬधकारȣ 

6500-10500 04 

2 लेखाकार  5000-8000 04 

3 टंकक-कǓनç ठ ͧलͪपक  3050-4590 04 

4 अनसुेवक  2500-3200 04 

2-       इस सबंधं मɅ होने वाला å यय अनदुान सÉं या-07 के लखेाशीष[क 2054- खजाना 
तथा लखेा Ĥशासन (आयोजने× तर)-098 è थानीय Ǔनͬध लखेा परȣ¢ा खजाना -00-05-िजला 
पचंायतɉ और ¢ğे सͧमǓतयɉ का लेखा सगंठन के ससुगंत मानक मदɉ स ेवहन ͩकया जायेगा।  

भवदȣय 

(इÛ द ुकुमार 
पाÖ ड)े 

Ĥमखु ͪव× त 
सͬचव। 

सÉं या-57 (।)/ͪव× त अन0ु-4/2004 तदǑदनांक। 
           ĤǓतͧलͪप Ǔनà नांͩ कत को सचूनाथ[ एव ंआवæ यक काय[वाहȣ हेत ुĤेͪष त:- 

1-     महालेखाकार, उ× तरांचल, देहरादनू।  

2-     आयÈु त कुमॉऊ एव ंगढवाल मÖ डल।  

3-     िजलाͬधकारȣ बागेæ वर, ǾġĤयाग, उधमͧसहं नगर एव ंचà पावत।  

4-     Ǔनदेशक, कोषागार एव ंͪव× त सेवायɅ, उ× तरांचल।  

5-     वǐरç ठ कोषागाͬधकारȣ, उधमͧसहंनगर, ǾġĤयाग, बागेæ वर एव ंचà पावत।  

6-     गाड[ फाईल।                                                     आ£ा 
से, 

(राधा रतडूी) 
सͬचव ͪव× त। 
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पंचायती राज लेखा Ǔनदेशालय, उ× तर Ĥदेश, इिÛदरा भवन, लखनऊ। 
 

सÉं या : Ǔन0प0ंरा0ले0/व0स0-2/1505/1460क   Ǒदनांक 16 अगè त, 20001 
  

आदेश 

  उ× तरांचल राÏ य गǑठत होने के फलè वǾप इस Ǔनदेशालय के पव[तीय जनपद नैनीताल, 
ͪपथौरागढ, अã मोडा, चमोलȣ, गढवाल, पौडी गढवाल, देहरादनू व हǐरɮवार कȧ िजला पंचायतɉ मɅ 
è थाͪपत ͪव× तीय परामश[दाता के काया[लय के ͧलए सिृजत  è थाई पदɉ को उनके नाम से सà मखु 
अंͩकत सÉं या मɅउ×तराखंडराÏ य हेतु è थानाÛ तǐरत ͩकया गया है - 
 
 
 
 

1 ͪव× तीय/ परामश[दाता/सहायक लेखाͬधकारȣ 09 è थाई पद 

2 लेखाकार  -तदैव- 
3 सहायक लेखाकार  -तदैव- 

4 टंकक- कǓनç ठ ͧलͪपक  -तदैव- 
5 चपरासी -तदैव- 
 

    उÈ त पद उपयु[È त उिãलͨखत जनपदɉ के ͧलए सिृजत है, Ĥ× येक जनपद मɅ एक ͪव× तीय 
परामश[दाता, एक पद लेखाकार, एक पद सहायक लेखाकार, एक पद टंकक-Ǔनç ठ ͧलͪपक और एक पद 
चपरासी के ͧलए का है।उ×तराखंडराÏ य के नव सिृजत जनपद उधमͧसहंनगर, ǾġĤयाग, बागेæ वर, चà पावत 
मɅ कोई पद सिृजत नहȣं है। ͪव× तीय परामश[दाता पद के ǓनयुÈ त Ĥाͬधकारȣ Ǔनदेशक, कोषागार, उ× तर Ĥदेश 
हɇ। 
   इस Ǔनदेशालय के अधीन काय[रत Ǔनà नाͧलͨखत कम[चाǐरयɉ नेउ×तराखंडराÏ य हेतु ͪवकã प Ǒदया 
है और उ× तर Ĥदेश  राÏ य के पव[तीय जनपदɉ मɅ पहले से हȣ काय[रत थे, को Ǒदनांक 10-11-2000 
सेउ×तराखंडराÏ य के ͧलए उ× तर Ĥदेश राÏ य से अवमुÈ त ͩकया जाता है।उ×तराखंडराÏ य गǑठत होने कȧ 
Ǔतͬथ से Ǔनà नͧलͨखत काͧम[कɉ का ͧलयनउ×तराखंडराÏ य के पव[तीय जनपदɉ के ͪवǾƨ रहेगा। उ× तर Ĥदेश 
राÏ य के मैदानɉ, जनपदɉ के ͪवǾƨ इस ͪवभाग मɅ कोई गहन नहȣ रहेगा और न हȣ ͩकसी Ĥकार का दावा 
माÛ य रहेगा।  

 

1- Įी देवी द× त जोशी, लेखाकार , काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, देहरादनू।  

2- Įी हरȣश चÛ ġ ǒबç ट, लेखाकार, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, ͪपथौरागढ।  

3- Įी खीमानÛ द सती, लेखाकार , काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, अã मोडा।  

4- Įी संतोष कुमार, लेखाकार, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, Ǒटहरȣ गढवाल।  

5- Įी दयाल ͧसहं तͫडयाल, सहायक लेखाकार, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, Ǒटहरȣ 
गढवाल।  

6- Įी धीरज ͧसहं, सहायक लेखाकार, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, पौडी गढवाल।  

7- Įी सुशील चÛ ġ पाÖ डये, सहायक लेखाकार, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, 
अã मोडा। 
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8- Įी दȣवान ͧसहं ǒबç ट, टंकक- कǓनç ठ ͧलͪपक, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, 
अã मोडा।  

9- Įी गोवध[न ͧसहं, टंकक- कǓनç ठ ͧलͪपक, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, नैनीताल। 
10- Įी नरɅġ ͧसहं पंखोलȣ, टंकक- कǓनç ठ ͧलͪपक, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, 

चमोलȣ।  

11- Įीमती ĤǓतभा पाÖ डये, टंकक- कǓनç ठ ͧलͪपक, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, 
हǐरɮवार।  

12- Įीमती आशा बहुगुणा, चपरासी, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, उ× तरकाशी।  

13- Įी धम[ ͧसहं, चपरासी, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, चमोलȣ।  

14- Įी हȣरमͨण खÖ डूरȣ, चपरासी, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, पौडी गढवाल।  

15- Įी सÛु दर ͧसहं नेगी, चपरासी, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, देहरादनू। 
16- Įी बहादरु ͧसहं, चपरासी, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, नैनीताल।  

17- Įी मान ͧसहं, चपरासी, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, ͪपथौरागढ।  

18- Įी मथुरा द× त बलौदȣ, चपरासी, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, अã मोडा।  

19- Įी काशी राम, चपरासी, काया[लय ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, Ǒटहरȣ गढवाल। 
उÈ त कम[चाǐरयɉ के सेवा अͧभलेख भेजे जा रहे हɇ। 
 

बी0डी0 दोहरे 

Ǔनदेशक। 
सÉं या व Ǒदनांक उपयु[È त।  

ĤǓतͧलͪप Ǔनà नांͩकत को सूचनाथ[ एवं आवæ यक काय[वाहȣ हेतु Ĥेͪष त:- 
1- सͬचव, ͪव× त (सेवायɅ) अनुभाग-1, उ× तर Ĥदेश शासन, लखनऊ।  

2- सͬचव, पंचायती राज अनुभाग-3, उ× तर Ĥदेश शासन, लखनऊ।  

3- Ǔनदेशक, कोषागार, उ× तर Ĥदेश, लखनऊ।  

4- Ǔनदेशक, कोषागार एवं ͪव× त सेवायɅउ×तराखंडराÏ य,23 लê मी रोड, डालनवाला, देहरादनू को उनके 
पğ संÉ या: 997/Ǔन0को0ͪव.स0/दो-चार/è था0/2001, Ǒदनांक 16 जून, 2001  के सÛ दभ[ मɅ।  

5- ͪव× तीय परामश[दाता, िजला पंचायत, देहरादनू, ͪपथौरागढ, अã मोडा, Ǒटहरȣ गढवाल, पौडी गढावाल, 
नैनीताल , चमोलȣ, हǐरɮवार तथा उ× तरकाशी को इस आशय से Ĥे ͪषत ͩक अपने काया[लय से 
संबंͬधत काͧम[क को मÈु त कर दɅ तथा अधोहè ता¢रȣ को अवगत करायɅ।  

6- संबंͬधत कम[चाǐरयɉ को ͪव× तीय परामश[दाता के माÚ यम से।  

7- å यिÈतगत पğावलȣ पर रखने हेतु। 
 

जी0एल0कã सो 
उप Ǔनदेशक 

 
 



38 
 

         उ×तराखंड शासन 

ͪव× त अनुभाग-4 

सÉं या 204/ͪव0अन0ु-4/2004 

देहरादनू:: Ǒदनाकं :: 5 जुलाई 2004 
अͬधसचूना 

 

   उ× तर Ĥदेश पनुगठ[न अͬधǓनयम 2000, कȧ धारा-89 के अधीन Ĥद× त 
अͬधकारɉ का Ĥयोग करत े हुए महामाǑहम Įी राÏ यपाल Ǔनदेशक, लेखा एव ं
हकदारȣ,उ×तराखंडको उन समस ् त कायɟ का Ǔनव[हन करने के ͧलए, िजनका 
ͩकउ×तराखंडराÏ य गठन से पवू[ पवू[वतȸ राÏ य राÏ य उ× तर Ĥदेश मɅ Ǔनदेशक पɅशन, 
Ǔनदेशक पंचायती राज लखेा, Ǔनदेशक ͪवभागीय लेखा एव ंǓनदेशक साम ूǑहक बीमा 
योजना ɮवारा Ǔनवह[न ͩकया जाता थे, समè त क× त[å यɉ के Ǔनवा[हन हेतु सहष[ 
अͬधकृत करते हɇ। 

राधा रतूडी 
सͬचव। 

सÉं या 204/ͪव0 अन0ु-4/2004, तǑद दनाकं:- 
     ĤǓतͧलͪप Ǔनà नांͩकत को सचूनाथ[ एवं आवयक काय[वाहȣ हेतु Ĥेͪषत:- 
1-   महालेखाकार, उ× तरांचल, देहरादनू।  

2-   Ĥमखु सͬचव, Û याय एव ंͪवधायी,उ×तराखंडशासन।  

3-   Ǔनदेशक, कोषागार एव ंͪव× त सेवायɅ, उ× तरांचल, देहरादनू। 
4-   उपǓनदेशक, मġुण एव ंलेखन सामाĒी, Ǿडकȧ को गजट के अगामी         

     अंक मɅ Ĥकाशनाथ[। 
6-   गाड[ फाइल।  

आ£ा स े
राधा रतूडी 
सͬचव। 
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मैनुअल- 2 
अͬधकाǐरयɉ और कम[चाǐरयɉ कȧ शिÈतयॉ और 

कत[å य 

 
     संͪ वधान के अनÍु छेद 154 के अधीन राÏ य के काय[कारȣ अͬधकार 
राÏ यपाल मɅ ǓनǑहत हɇ और उन अͬधकारɉ का Ĥयोग संͪ वधान के अनसुार 
या तो सीधे राÏ यपाल ɮवारा अथवा उनके अधीनè थ अͬधकाǐरयɉ के माÚ यम 
ͩकया जाता है। संͪवधान के अनÍु छेद 166 के अनुसार शासन के समè त 
काय[ राÏ यपाल के नाम से ͩकये गये अͧभå यÈ त ͩकये जायɅगे।  

      

     संͪ वधान के अनÍु छेद 154 के अंतगत[ और उसके उपबधंो के अधीन 
रहत ेहुए शासन के अधीनè थ ͩकसी अͬधकारȣ को कुछ सीमा तक और ऐसे 
ĤǓतबंधɉ के साथ-साथ िजÛ हɅ शासन लगाना आवæ यक समझɅ अथवा जो 
संͪ वधान या शासन के Ǔनयम अथवा आदेशɉ या राÏ य ͪवधान मÖ डल के 
ͩकसी अͬधǓनयम के उपबंधɉ ɮवारा पहले से लगाये गये हɉ, ĤǓतǓनǑहत ͩकये 
जा सकते हɇ।  

 

अत: Ǔनदेशक लखेा एवं हकदारȣ,उ× तरांचल को तथा उसके अधीनè थ 
अͬधकाǐरयɉ एवं कम[चाǐरयɉ को  ĤशासǓनक एव ं ͪव× तीय अͬधकारɉ का 
ĤǓतǓनधायन के अधीन शिÈतयॉ ंएवं क× त[å य Ǔनà नानसुार Ǔनधाǐरत हɇ। 
   

1- ĤशासǓनक शिÈतयॉ-ं कत[å य 

 
1-  संͪ वधान के अनÍु छेद 309 के परÛ तकु ɮवारा अͬधसचूना  

सÉं या 652/ͪव0अन0ु- 4/2003, Ǒदनाकं 27 माच[,2003 एंव  
अͬधसचूना सÉं या 23/xxxvII(6)/दो -324-2005-2017  देहरादनू, 
18 अÈटूबर, 2017 के ɮवारा उ×तराखंड के  ͪवभागीय  लखेाकारɉ 
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कȧ पदोÛ नǓत  सहायक लखेाͬधकारȣ सवंग[ मɅ ͩकये जाने हेतु 
ǓनयिुÈत Ĥाͬधकार कȧ शिÈत Ĥदत कȧ गयी है।  

 
 

2-  अधीनè थ काया[लय ͧलͪपक वगȸय कम[चारȣ वग[(सीधी भतȸ) 
Ǔनयमावलȣ, 2004 अͬधसचूना संÉ या 716/XXX-(2)/2004-
55(42)/2004, Ǒदनाकं 14 जून,2004 के अधीन Ǔनदेशालय के 
अधीनè थ ͧलͪपक वगȸय कम[चाǐरयɉ के ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ कȧ 
शिÈत एवं कत[å य। 
 

3-  उ× तराचंल समहू ''घ'' सेवा Ǔनयमावलȣ,2004 अͬधसचूना सÉं या 
880/ XXX-(2)/2004-55(39)/2004, Ǒदनांक 14 जून,2004  
के अधीन Ǔनदेशालय के अधीनè थ समहू ''घ'' के पदɉ को भरे 
जान ेहेतु ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ कȧ शिÈत एवं कत[å य। 

 

4-  उ× तरांचल (उ× तरांचल लोक सेवा आयोग के ¢ेğ के बाहर) 
समहू ''ग'' के पदɉ पर सीधी भतȸ कȧ ĤͩĐया Ǔनयमावलȣ,2003 
अͬधसचूना सÉं या  

 
               1098/काͧम[क-2/2003'55(35)/2003, Ǒदनाकं 31 जलुाई,2003 

के अधीन ǓनयिुÈत Ĥाͬधकारȣ कȧ शिÈत एवं कत[å य। 
 

5-  उ× तरांचल सरकारȣ ͪवभाग डाइवर सेवा Ǔनयवालȣ,2003 
अͬधसचूना संÉ या 590/काͧम[क-2/2003-55(26)/2002, Ǒदनाकं 
13 मई, 2003 के अधीन वानह चालक के पदɉ पर ǓनयिुÈत 
कȧ शिÈत।   

 

6-  उ× तरांचल सरकारȣ सेवक Ï येç ठता Ǔनयमावलȣ,2002, 
अͬधसचूना सÉं या 195/काͧम[म-22002/Ǒदनाकं 13 
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अगè त,2002 के अधीन अधीनè थ अͬधकाǐरयɉ एंव कम[चाǐरयɉ 
के सवगंȾ मɅ Ï येç ठता Ǔनधा[रण कȧ शिÈत एवं कत[å य Ĥदत हɇ । 
 

7-  उ× तरांचल सरकारȣ सेवक कȧ è थायीकरण Ǔनयमावलȣ,2002, 
अͬधसचूना संÉ या 192/काͧम[म-2/2002/Ǒदनाकं 13 अगè त, 
2002 के अधीन अधीनè थ अͬधकाǐरयɉ एंव कम[चाǐरयɉ के 
सवगंȾ मɅ è थायीकरण कȧ शिÈत एव ंकत[å य Ĥदत हɇ । 
 

08  उ× तरांचल राÏ य कम[चारȣ आचरण Ǔनयमावलȣ,2002, 
अͬधसचूना संÉ या 1473ए/काͧम[क-2/2002/Ǒदनाकं 22 नवà बर, 
2002 के अधीन अधीनè थ अͬधकाǐरयɉ एंव कम[चाǐरयɉ के 
आचरण के Ĥकरणɉ को ͪवǓनयमन करन ेकȧ शिÈत एव ंकत[å य 
Ĥदत हɇ । 

09-  उ× तरांचल सरकारȣ सेवक × याग-पğ Ǔनयमावलȣ,2003 
अͬधसचूना संÉ या 589/काͧम[क-2/2003-55(38)/2003, Ǒदनाकं 
13 मई, 2003 के अधीन अधीनè थ काͧम[कɉ कȧ सेवा स े× याग 
पğ Ǒदये जान ेपर Ǔनणय[ लेन ेकȧ शिÈत एवं कत[å य। 

10-  उ× तरांचल अè थायी सरकारȣ सेवक(सवेा 
समािÜत)Ǔनयमावलȣ,2003 अͬधसचूना संÉ या 236/काͧम[क-
2/2003-55(33)/2002, Ǒदनांक 28 फरवरȣ, 2003 के अधीन 
अधीनè थ अस ् थायी सेवकɉ कȧ सेवा समाÜ त करन 

 के Ǔनणय[ कȧ शिÈत एंव कत[å य। 
 

11-  उ× तरांचल सरकारȣ सवेक(ĤǓतकूल वाͪष[क गोपनीय ǐरपȾटɉ के 
ͪवǾƨ Ĥ× यावेदन और सहबɮव मामलɉ का Ǔनपटारा)Ǔनयमावलȣ, 
2002 अͬधसचूना संÉ या 196/काͧम[क-2/2002, Ǒदनाकं 13 
अगè त, 2003 के अधीन अधीनè थ काͧम[कɉ कȧ वाͪष[क 
गोपनीय ĤǓतकूल Ĥͪविçटयɉ के सà बÛ ध मɅ Ĥ× यावेदनɉ पर 
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Ǔनण[य लेने कȧ शिÈत एवं कत[å य। 
 

12-  उ× तरांचल सरकारȣ सेवक (अनशुासन एवं अपील) Ǔनयमावलȣ, 
2003 अͬधसचूना सÉं या 237/काͧम[क-2- 55(25)/2002, 
Ǒदनाकं 06 माच[, 2003 के अधीन अधीनè थ काͧम[कɉ के 
ͪवǾɮव ͪवभागीय अनशुासना× मक काय[वाहȣ के अधीन Ǔनणय[ 
लेने एंव दंÖ ड Ǔनधा[ǐरत करन ेकȧ शिÈत एवं कत[å य। 
 

13-  उ× तरांचल समहू ''ख'' सेवा(लघु शिÈतयɉ का 
आरोपण)Ǔनयमावलȣ, 2003,अͬधसचूना संÉ या 237/काͧम[क-2- 
55(24)/2002, Ǒदनाकं 06 माच[, 2003 के अधीन सहायक 
लेखाͬधकारȣ संवग[ के अधीनè थ अͬधकाǐरयɉ के ͪवभागीय 
अनुशासना× मक Ĥकरणɉ पर लघ ुशिÈत का आरोपण कȧ शिÈत 
एवं कत[å य। 

 
14-  शासनादेश सÉं या 651/ͪव0अन0ु-3/2002 Ǒदनाकं 23 Ǒदसंबर, 

2002 ɮवारा Ǔनदेशक लेखा एवं हकदारȣ को यह दाǓय× व Ǒदया 
गया है ͩक समय-समय पर ͪवभागीय काया[लयɉ का Ǔनरȣ¢ण 
करके भͪवç य Ǔनͬध लेखɉ के सहȣ रख-रखाव पर अपनी वाͪष[क 
ǐरपȾट शासन को Ĥè ततु करɅगे ताͩक सामाÛ य भͪवç य Ǔनͬध के 
संचालन मɅ È या ͩकसी Ĥकार का संशोधन/अɮयावͬधक ͩकया 
जाना अपेͯ¢त है, िजससे लेखɉ से सहȣ å यवहरण ͩकया जाना 
सǓुनæ चत हो सके।  
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2- ͪव× तीय शिÈतयॉ-ंकत[å य 

 
Ǔनदशालय मɅ ǓनयÈु त आͬधकाǐरयɉ के क× तव[य एव ंदाǓय× व संबंͬ धत 

सेवा Ǔनयमावलȣ तथा ͪव× तीय Ǔनयम सĒंह खÖ ड-5, भाग-1 के अÚ याय 18 
ए के साथ-साथ समय-समय पर शासन ɮवारा Ǔनग[त आदेश के अनसुार 
Ǔनधा[ǐरत ͩकये जात ेहɇ। ͪव× तीय हè तपिुèतका भाग-1 के परैा 19 के अनसुार 
ͪवभागाÚ य¢ के Ǿप मɅ Ǔनदेशक ͪवभाͬगय लेखा,उ×तराखंडको Ĥमखु Ǔनà न 
शिÈतयॉ ंĤद× त हɇ। 
 

1-  उनके ͧलए अपने काया[लयɉ अथवा उनके अधीनè थ काया[लयɉ के 
Ĥयोग के ͧलए पèु तकɅ , समाचार पğ, पǒğकाएं नÈ श े तथा अÛ य 
Ĥकाशन खरȣदन ेका पणू[ अͬधकार। 
 

2-  ͧश¢ण सèं थाओं के उपयोगाथ[ व उनके पèु तकालयɉ हेतु क¢ा ͧश¢ण 
पèु तकɅ  और संदभ[ पèु तकɅ  खरȣदन ेका पणू[ अͬधकार । 
      

3-  भारत के अÛ य राÏ यɉ को ͪवभागीय Ĥकाशनɉ कȧ Ǔन:शãु क सÜ लाई 
तथा उÛ हɅ इस Ĥकाशनɉ का ͪवǓनमय è वीकृत करना पणू[ अͬधकार उन 
शतɟ के अधीन यǑद कोई हɉ, ͪवभागीय Ǔनयम सĒंह आǑद मɅ Ǒदए 
हुए हɉ। 
     

 4-  संदभ[ पèु तकɉ व शुͪ ƨपğ उनके अपने काया[लयɉ मɅ तथा उनके 
अधीनè थ काया[लयɉ मɅ Ĥयोग के ͧलए राजकȧय मġुणालय से सीधे 
ĤाÜ त करना कुछ शतɟ के अधीन पणू[ अͬधकार। 
     

 5-  (क) Ǔनदेशक मġुण एवं लेखन सामĒी से पवू[ परामश[ ͩकये ǒबना 
Ǔनजी मġुणलयɉ मɅ पंजीयत/अपंिजयत Ĥपğɉ व अÛ य आवæ यक काय[ 
(जैसे नÈ श ेनोǑटस आǑद) का मġुण कराना मामले मɅ 10000 तक। 
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(ख) ͪवभागीय काय[ यथा Ǔनͪवदा, ͪवभागीय सचूना आǑद के ͪव£ापन 
के ͧलए å यय è वीकृत करना पणू[ अͬधकार है।  

      

6-  शासन ɮवारा प͠े पर लȣ गयी भूͧ म के ͩकराये का भगुतान è वीकृत 
करना। (ͪव× तीय Ǔनयम सĒंह खÖ ड-5 भाग-1 के पǐरͧशç ट 10 मɅ दȣ 
गयी हुई शतɟ के अधीन रहत ेहुए।) 
      

7-  अनावæ यक Ĥयोजनɉ (गोदामɉ को छोडकर) के ͧलए ͩकराये पर ͧलये 
गये भवनɉ का ͩकराया è वीकृत करना। 
     

8- शासनादेश संÉ या 2177/एन/10-7-94-15/एस0पी0/92 Ǒदनाकं 17 
अÈ टूबर, 94 के अनसुार Ǿ0 एक लाख तक लखेन सामĒी Đय ͩकये 
जान ेका अͬधकार है। 
     

9-   लखेन सामाĒी Đय करना-  एक बार मɅ Ǿ0 50 हजार (Ǿ0 2500 
तक ǒबना कोटेशन के, Ǿ0 15000 स ेअͬधक टेÖ डर आंͧम ğत करन े
का पूण[ अͬधकार)। इस Ĥकार ͪव× तीय Ǔनयमɉ मे परूȣ पारदͧश[ता 
बरती गयी। लखेन सामĒी से ͧभÛ न Ǔनदेशालय कȧ आवæ यकताओं कȧ 
पǓूत[ हेत ु िजसमɅ बजट कȧ उपलÞ धता हो भÖ डार Đय हेतु भी बाजार 
मãू य पर Ǿ0 2500 तक ǒबना कोटेशन Ǿ0 15000 तक Ǿ0 15000 
से अͬधक Đय समाचार पğ मɅ टेÖ डर Ǔनकाल कर Đय करने कȧ 
ĤͩĐया है। 
   

उÈ त के Đम मɅ ͩकसी मानक मद मɅ बजट कम होन ेपर पनुͪव[Ǔनयोग के 
माÚ यम से, या अǓतǐरÈ त मागं ɮवारा शासन को Ĥè ताव भजेकर धनराͧश पनु: 
आवंटन करन ेका अनरुोध ͩकये जान ेकȧ ĤͩĐया है। समय-समय पर शासन ɮवारा 
वेतन एवं तɮसंबधंी भ× तɉ का बजट आवंटन कȧ Ĥती¢ा मɅ å यय करने कȧ 
अनुमǓत Ĥदान कȧ जाती है अथवा वतेन से संबंͬधत सभी मानक मदɉ मɅ उपलÞ ध 
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बजट को जोडकर कम[चाǐरयɉ के वतेन भगुतान करन ेकȧ अनमुǓत Ĥदान कȧ जाती 
है, ताͩक वतेन ͪवतरण मɅ ͪवलबं न हो। 

 
3- Ǔनयमगत अÛ य Ĥमुख शिÈतयॉ-ंकत[å य 

 
1- ͪव× तीय Ǔनयम संĒह खÖ ड पांच भाग-1 मɅ ͪवभागाÚ य¢, 

काया[लयाÚ य¢ एव ंआहरण ͪवतरण अͬधकाǐरयɉ को Ĥद× त दाǓय× व 
का Ǔनव[हन तथा Ǔनधा[ǐरत Ĥपğɉ पर लखेा संबंधी ͪववरण तैयार करना 
तथा यथावæ यक वाǓंछत è तरɉ को सचूना भेजना।  

 

2- ͪव× तीय Ǔनयम संĒह खÖ ड-3 के Ĥाͪवधानɉ के अधीन Ǔनदेशालय के 
अͬधकाǐरयɉ एवं कम चा[ǐरयɉ के ͪवͧभÛ न Įेणी के याğाओं को 
अनुमोǑदत करना तथा देय याğा å यय एवं अÛ य भ× तɉ का भगुतान 
करना।  

 

3- ͪव× तीय Ǔनयम सĒंह खÖ ड-5 भाग 2 एव ं Ěेजरȣ Ǿã स के Ĥाͪवधानɉ 
के अनसुार कोषागार से ͪव× तीय å यवहरण करना। 

 

4- सेवा सबंंधी Ĥकरण तथा तदͪवषयक वेतन एव ं भ× तɉ हेत ु ͪव× तीय 
Ǔनयम संĒह खÖ ड-2 भाग 2 स े4 के अनुसार यथा वांǓछत काय[वाहȣ 
करना तथा आदेश पाǐरत करना। 
 

5- Ǔनदेशालय हेतु लागू सेवा Ǔनयमावͧलयɉ के अनुसार ǓनयिुÈत 
Ĥाͬधकारȣ के दाǓय× व का Ǔनव[हन तथा चयन ĤͩĐया के अनुसार 
ǓनयिुÈत/ĤोÛ नǓत आदेश Ǔनगत करना।  

 

6- उ× तरांचल समाÛ य भͪवç य Ǔनͬध Ǔनयमावलȣ,2006 के Ĥाͪवधानɉ के 
अनुसार कम[चाǐरयɉ को अè थाई/è थाई अͬĒम è वीकृत करना तथा 
अंǓतम Ǔनç कासन का Ĥाͬधकार पğ जारȣ करना।  
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7- कोषागार से आहǐरत धनराͧश का माͧसक å यय तैयार कर ͪव× त 
ͪवभाग तथा महालखेाकार को Ǔनधा[ǐरत Ĥपğ पर सचूना भजेना तथा 
महालेखाकार स ेलखेɉ का ͧमलान करना।  

 

8- बजट मनैअुल के अनसुार Ǔनधा[ǐरत Ǔतͬथ पर बजट Ĥाकलन (इÛ टȣ 
मेट) तथा नई मांग (यǑद आवæ यक हो) शासन को भजेना, अधीनè थ 
काया[लयɉ को समय से बजट आवंटन, अधीनè थ काया[लयɉ अथवा 
ͩकसी अͬधकारȣ या कम[चारȣ ɮवारा समय स े आदेशɉ का सहȣ 
अनुपालन न ͩकया जाये तब तØ यɉ पर ͪवचार कर Ǔनयमानसुार 
काय[वाहȣ करना।  

 

9- ͪवभागीय माͧसक å यय के आंकडɉ का ͧमलान महालेखाकार काया[लय 
मɅ पèु तांͩ कत आंकडɉ से Ǔनयͧमत ğमैास मɅ करते हुए वाͪष[क å यय के 
आंकडɉ का ͧमलान आगामी ͪव× तीय वष[ के माह अĤलै मɅ करके 
अनुदाǓनत बजट के सापे¢ वाè तͪवक å यय के आंकडɉ कȧ शɮुवता स े
ͧमलान करना। 

 

10- आचार सǑंहत ͪव× तीय अǓनयͧमतता, ͩकसी अपराͬधक कृ× य कȧ 
िèथǓत मɅ अधीनè थ कम[चाǐरयɉ के ͪवǾƨ è थाͪपत ĤͩĐया के अधीन 
अनुशासना× मक काय[वाहȣ करना। 

 

11- जनǑहत या ĤशासǓनक आधार पर यथावæ यक अधीनè थ कम[चाǐरयɉ 
का è थानातंरण/तटल पǐरवत[न/काय[ Ĥभाजन सभी आदेश Ǔनग[त 
करना।  

 

12- Ǔनदेशालय मɅ कà Ü यटूर तथा अÛ य उपकरणɉ के रख-रखाव हेत ु
संबंͬ धत फम[ से अनबुÛ ध करना तथा अनुबÛ ध के शतɟ का कडाई स े
पालन करना।  
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13- अͬधकǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ कȧ समè याओं का Ǔनयमानसुार समय स े
समाधान करना तथा शासन ɮवारा माÛ यता ĤाÜ त संघɉ से Ǔनयͧमत 
अंतराल पर ͪवचार ͪवमश[ करना एव ं उÛ हɅ वाè  तͪवक िèथǓत स े
अवगत कराना।  

 

14- Ǔनदेशालय स े सबंंͬ धत अͬधकाǐरयɉ एव ं कम[चाǐरयɉ के ͬचͩक× सा 
ĤǓतपǓूत[ के Ĥ करण मɅ औप चǐरकतायɅ पणू[ होने पर Ǔनयमानुसार 
समयबƨ काय[वाहȣ करना।  

 

15- शासन के काͧम[क ͪवभाग, ͪव× त ͪवभाग तथा अÛ य शासन के 
ͪवभागɉ ɮवारा Ǒदये गये ͪवͬध अनǾुप आदेशɉ का समय स ेअनपुालन 
सǓुनिæचत करना।  

 

16- ͩकसी ͪवशषे पǐरिèथǓत या जहां Ǔनयमɉ/ĤͩĐयाओं से लोकǑहत के 
कायɟ मɅ गǓतरोध उ× पÛ न हो रहा हो, शासन के सं£ान हेतु परूȣ 
सचूना भेजना।  

 

17- Ǔनदेशालय से संबंͬधत मकुदमɉ के Ĥकरण मɅ शासन स े अनमुǓत 
ĤाÜ त कर सबंंͬ धत Û यायालय को समय से िèथǓत è पç ट करना तथा 
Ĥभावी परैवी करना। 

 

18- Ǔनदेशालय के Ĥकरण मɅ लागू मनैअुल आफ गवन[मÛे ट ऑडस[ तथा 
अÛ य अͬधǓनयमɉ, Ǔनयमɉ, ĤͩĐयाओं आǑद का अनपुालन सǓुनिæचत 
कराना।  

19- अधीनè थ काया[लयɉ एव ं Ǔनयमɉ मɅ Ĥाͪवधानɉ के अनसुार ǓनǑद[ç ट 
काया[लयɉ का Ǔनǐर¢ण करना तथा Ǔनǐर¢ण आÉ या पर अनपुालन 
सǓुनिæचत करना। 
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20- सेवाǓनव×ृ त लाभ Ǔनयमावलȣ 1961 एव ंनई पाǐरवाǐरक पɅशन योजना 
1965 के Ĥाͪवधानɉ एव ं इसके Đम मɅ समय-समय पर Ǔनग[त 
सरलȣकरण  
एवं भगुतान कȧ ĤͩĐया से सà बिÛधत å यवè था के अधीनउ×तराखंडमɅ 
समè त राजकȧय सवेकɉ, सरकारȣ ͧश¢ण संè थाओं के ͧश¢क एवं 
कम[चाǐरयɉ, अनदुाǓनत ͧश¢ण संè थाओं, पǐरषदȣय ͧश¢ण सèं थाओं 
मɅ काय[रत ͧश¢कɉ एवं कम[चाǐरयɉ, ͪवæ वͪवɮयालयɉ मɅ काय[रत ǐरडरɉ 
आǑद कȧ पɅशन, ĒेÍ यटुȣ एव ंराͧशकरण कȧ धनराͧश के Ĥाͬधकार पğɉ 
को Ǔनग[मन करन े कȧ शिÈत ͪवभगाÚ य¢ एव ं उसके ɮवारा 
ĤǓतǓनधायन के फलè वǾप सयंÈु त Ǔनदेशकɉ/उपǓनदेशकɉ ɮवारा 
सǓुनिæÍत करने कȧ शिÈत एंव कत[å य। 

 

21- राÏ य साम ूǑहक बीमा योजना के अधीन कोषागारɉ ɮवारा इस योजना 
के अधीन Ĥ× येक सरकारȣ सवेकɉ के वेतन से बीमा Ǔनͬध एंव बचत 
Ǔनͬध मɅ जमा धनराͧश एंव सवेाǓनव×ृ त के बाद भगुतान कȧ गयी 
धनराͧश के लखेाकंन Ǔनदेशलाय मɅ करने का अͬधकार एव ं इससे 
शासन एंव महालेखकार को अवगत करान ेका कत[å य। 

22- महालेखकार के è तर से लɅखाकन एंव लेखा पचȸ Ǔनग[त करने का 
दाǓय× व है। 
 

23- उÈ त योजना से सà बɮव सरकारȣ सेवकɉ के भͪवç य Ǔनͬध मɅ जमा 
धनराͧश के Ǔनç कासन एंव भगुतान हेतु आहरण ͪवतरण अͬधकरȣ कȧ 
शिÈत एवं कत[å य। 

 

24-  सामान ्य Ǿप स ेिजला पंचायत/¢ेğ पंचायत के ͪवत ्तीय मामलɉ मɅ  
परामश[ देना। िजला पंचायत कȧ िजला Ǔनͬध के अͧभलेखɉ का 
Ǔनयतकालȣन परȣ¢ण करके यह सǓुनिæचत ͩकया जाना ͩक िजला 
Ǔनͬध कȧ आय तथा व ्यय के सहȣ लेखɅ रखे जायɅ। िजले के Ĥत ्येक 
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¢ेğ पंचायत के लखेा अͧभलेखɉ लेखɉ मɅ पाई गई  ͪवत ्तीय 
अǓनयͧमतताओं कȧ जानकारȣ Ĥमखु को देना है।  

 

25-  िजला पंचायत अͬधǓनयम  -1961 के अधीन बनाई गई बजट एवं लेखा 
Ǔनयमावलȣ  ,1965 मɅ ĤाͪवधाǓनत शिÈतयɉ के अधीन ͪवत ्तीय 
परामश[दाता ɮवारा चाल ू वष[ के पनुरȣͯ¢त अनुमान ,अगले वष[ के 
बजट अनुमान और भण ्डार के ͪवभागीय अनुमानɉ का परȣ¢ण करना, 
िजला पंचायत के बजट अनुमानɉ के आधार पर व ्यय पर 
Ǔनयंğण/Ǔनगरानी रखना अध ्य¢ और मखु ्य अͬधकारȣ ɮवारा या 
पंचायत ɮवारा िजला Ǔनͬध से धन Ǔनकालने और ͪवतरण पर ͪव× तीय 
अनुशासन कȧ Ǻिçट से ͪव× तीय परामश[ Ǒदया जाना, पंचायत के 
ͪवͧभन ्न ͪवभागɉ मɅ रखे गये लखेा-अͧभलेखɉ का Ǔनरȣ¢ण तथा पाई 
गई अǓनयͧमतताओं कȧ सचूना ͪवभाग के Ĥभारȣ अͬधकारȣ को तथा 
अध ्य¢ को Ǒदये जाने का दाǓय× व। 

 

समाÛ यता समè त ĤशासǓनक,ͪव× तीय एवं अÛ य Ǔनयमगत 
शिÈतयॉ ंएव ंअͬधकार ͪवभागाÚ य¢ मɅ Ǔन Ǒहत रहते हɇ। ͪवभागाÚ य¢ 
कǓतपय ͪव× तीय मामलɉ एंव ĤशासǓनक मामलɅ मɅ अपनी शिÈत एव ं
अͬधकारɉ को अपने अधीनè थ अͬधकाǐरयɉ को ĤǓतǓनधाǓनत कर 
सकता है, िजसके अधीन आहरण ͪवतरण कȧ शिÈत, सामाÛ य पğाचारɉ 
हेतु अͬधकार,पɅशन Ĥाͬधकार पğɉ को Ǔनग[मन करने कȧ शिÈत तथा 
सामǑूहक बीमा योजना स े सà बिÛधत दावɉ के Ĥेषण कȧ शिÈत 
Ǔनदेशालय के अधीनè थ संयÈु त Ǔनदेशकɉ एंव उपǓनदेशक को Ĥदत है।  

 

Ǔनदेशालय के अधीनè थ अÛ य अͬधकारȣ एव ं कम[चाǐरयɉ को 
अपने कत[å यɉ के Ǔनव[हन के ͧलये कोई परो¢ अͬधकार एव ंशिÈत 
Ĥदत नहȣ ं है अͪपत ु समाÛ य पğाचारɉ के ͧलये Ǔनयमɉ,मनैअुलɉ एंव 
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è थाͪपत ĤͩĐया के अधीन अपना अͧभमत एवं परामश[ देने का 
कत[व ् य ǓनǑहत ͩकये गये हɇ।  

----------------------------------------------------------------------- 
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मैनुअल-3 
 

ͪवǓनæ चय करने कȧ ĤͩĐया मɅ पालन कȧ जाने 
वालȣ ĤͩĐया िजसमɅ पय[वे¢ण और उ× तरदाǓय× व 

के माÚ यम सिàमͧलत हɇ 
 
 
 

पंचायती राज लखेा के Ǿप मɅ कृ× यɉ के Ǔनव[हन कȧ ĤͩĐया एंव 
उ× तरदाǓय× व 

 

¢ेğ पंचायत एवं िजला पंचायत अͬधǓनयम  ,1961 के अन ्तग[त बजट 
एव ंसामान ्य लेखा Ǔनयमावलȣ  ,1965 बनाई गई है। िजसके अन ्तग[त ¢ेğ 
पंचायत एव ंिजला पचंायत के समस ्त ͪवत ्तीय काय[कलापɉ के ͩĐयान ्वयन 
एव ं उत ्तरदाǓयत ्वɉ कȧ व ्यवस ्था सǓुनिæचत कȧ गई है। उपरोक् त 
Ǔनयमावलȣ  ,1965 के Ǔनयम  1972 के अनुसार ͪवत ्तीय परामश[दाता के 
कत[व ्य एव ंदाǓय× वɉ के Ǔनव[हन कȧ ĤͩĐया Ǔनà नतवत है-  

 

1 - सामाÛ य Ǿप से िजला पंचायत/¢ेğ पंचायत के ͪव× तीय मामलɉ 
मɅ परामश[ देना जो उÛ हɅ समय-समय परामश[ हेत ुअͧभǑदç ट ͩकये 
जायɅ। 
 

2 - िजला पंचायत कȧ िजला Ǔनͬध के अͧभलेखɉ का Ǔनयतकालȣन 
परȣ¢ण करना और यह सǓुनिæचत करना ͩक िजला Ǔनͬध कȧ आय 
तथा å यय के यथाथ[ और सहȣ लेखɅ रखे जाते हɇ। 
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3 - िजले के Ĥ× येक ¢ेğ पंचायत के लेखा अͧभलेखɉ कȧ ğमैाͧसक 
Ǔनरȣ¢ण ् करना एव ंलखेɉ मɅ पाई गई  ͪव× तीय अǓनयͧमतताओं 
कȧ जानकारȣ Ĥमखु को देना है।  

 

4 - िजला पंचायत या इसके अÛ तग[त काय[ करन े वालȣ ͩकसी 
सͧमǓत ,उप सͧमǓत ,अͬधकारȣ या सेवक के ɮवारा ͩकये गये å यय 
कȧ समवतȸ एव ंपणू[ लेखा परȣ¢ा करना। 
5 - िजला पंचायत अͬधǓनयम -1961 के अधीन बनाई गई बजट एवं 
लेखा Ǔनयमावलȣ  ,1965 के अनǾुप िजलɉ मɅ ǓनयÈु त ͪव× तीय 
परामश[दाता के दाǓय× व एवं दाǓय× वɉ के Ǔनवह[न हेतु è थाͪपत 
Ĥͩकया  है  

(अ) (बजट एवं लेखा Ǔनयमावलȣ के Ǔनयम -7 के अनुसार िजला 
पंचायत के चाल ूवष[ के पनुरȣͯ¢त अनुमान ,अगले वष[ के बजट 
अनुमान और भण ्डार के ͪवभागीय अनुमानɉ का परȣ¢ण करना 
और Ĥत ्येक ͪवभागीय अनुमान तथा भण ्डार वस ्तुओं के अनमुान 
पर अपनी ͪव× तीय परामश[ ͧलखना और उन ्हɅ मखु ्य अͬधकारȣ के 
पास अͬĒम काय[वाहȣ हेत ुभेज देना है। 
 

(ब) (बजट एव ं लेखा Ǔनयमावलȣ -1965 के Ǔनयम -20 के अनसुार 
ͪव× तीय परामश[दाता वगȸकृत सार पğ के ɮवारा िजला पंचायत के 
बजट अनमुानɉ के आधार पर å यय पर Ǔनयंğण/Ǔनगरानी रखना है।  

 

(स) (बजट एव ं लखेा Ǔनयमावलȣ -1965 के Ǔनयम  -62 के अनसुार 
अÚ य¢ और मÉु य अͬधकारȣ ɮवारा या पचंायत ɮवारा िजला Ǔनͬध 
से धन Ǔनकालने और ͪवतरण करने का अͬधकार मÉु य अͬधकारȣ 
को ĤǓतǓनǑहत कर Ǒदया गया हो तो मÉु य अͬधकारȣ और ͪव× तीय 
पराश[दाता ɮवारा िजला Ǔनͬध के संयÈु त खात े से चकै Ǔनग[त  
करɅगे। 
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(ड) (बजट एव ं लखेा Ǔनयमावलȣ -1965 के Ǔनयम -66 के अनसुार 
िजला पंचायत के लखेाकार ɮवारा भगुतान  ͩकये जाने वाल ेदेयकɉ 
को जॉच करने के पæ चात सहȣ होन ेपर ͪव× तीय परामश[दाता को 
परȣ¢ण हेतु Ĥè ततु करेगा तथा देयक सहȣ होने पर ͪव× तीय 
परामश[दाता उसे ĤǓतहè ता ¢र कर भगुतानादेश पाǐरत करन े हेत ु
मÉु य अͬधकारȣ को Ĥè तुत कर देगा। 
 

(द) (बजट एव ं लेखा Ǔनयमावलȣ  -1965 के Ǔनयम -70 के अनसुार 
िजला पंचायत के लखेाकार को ĤाÜ त सादȣ चैक बकुɉ को ताल ेमɅ 
बंद करके ͪव× तीय परामश[दाता के å यिÈतगत अͧभर¢ा मɅ रखी 
जायेगी।ं कोषागार या बɇक से चकै प ुè तकɅ  ĤाÜ त होत ेहȣ ͪव× तीय 
परामश[दाता चकैɉ को ͬगनवायेगा और Ĥ× येक चैक पèु तक के पीछे 
अपने हè ता¢रɉ से संÉ या ͧलखेगा व पèु तकɉ को एक पथृक 
स ्कन ्ध बहȣ मɅ दज[ करेगा। मखु ्य अͬधकारȣ ɮवारा चकै पसु ्तकɉ 
कȧ अͧभचायन करन ेपर ͪव× तीय परामश[दाता से Ĥाप ्त करेगा।  

 
 
 

(य) (बजट एवं लेखा Ǔनयमावलȣ  -1965 के Ǔनयम -121 के अनसुार 
िजला पंचायत के िजस अͬधकारȣ पर स ्थायी अͬĒम स ्वीकृत 
है,उनके ɮवारा स ्थानान ्तरण पर व Ĥत ्येक वष[  01 अĤलै को 
अͧभस ्वीकृǓत जारȣ करेगा व ͪव× तीय परामश[दाता को Ĥस ्तुत 
करेगा।  

 

(र) बजट एवं लखेा Ǔनयमावलȣ -1965 के Ǔनयम -131 के अनसुार 
िजला पंचायत के काया[लय मɅ अͬधç ठान पंिजका मɅ å यय कȧ जॉच 
कर ͧलये जाने पर ͪव× तीय परामश[दाता ɮवारा अͬधç ठान पंिजका 
पर हè ता¢र करेगा।  
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(ल) (बजट एवं लखेा Ǔनयमावलȣ -1965 के Ǔनयम -159 के अनुसार 
िजला पंचायत को ĤाÜ त ऋण तथा अनदुान कȧ धनराͧश जैस ेहȣ 
िजला पंचायत काया[लय मɅ ĤाÜ त होगी व ͩकæ तɉ का भगुतान 
ͩकया जाय तो उसकȧ Ĥͪविçट पिंजका मɅ कराने के पæ चात उस पर 
अपने हè ता¢र करना है। 
 

(व) (बजट एव ंलखेा Ǔनयमावलȣ -1965 के Ǔनयम -164 के अनसुार 
अनुदान पिंजका के लने -देन कȧ Ĥͪविçटयɉ पर ͪव× त अͬधकारȣ 
ɮवारा हè ता¢र ͩकया जाना है। 
 

(श) (बजट एवं लखेा Ǔनयमावलȣ -1965 के Ǔनयम -167 के अनुसार 
िजला पंचायत मɅ रखे गये ͪवǓनयोिजत एवं Ǔन¢ेप पंिजकाओं कȧ 
ğमैाͧसक Ǔनरȣ¢ण ͪव× तीय परामश[दाता ɮवारा कȧ जायेगी तथा 
Ǔनरȣ¢ण के दौरान यह सǓुनिæचत करना है ͩक रोकड बहȣ मɅ 
Ǔन¢ेपɉ के Ǿप मɅ वगȸकृत समè त मदɅ Ǔन¢ेप पंिजका मɅ दज[ कȧ 
गई हɇ तथा पंिजका मɅ अपने हè ता¢र स ेइस आशय का Ĥमाण 
दज[ करेगा। 
 
(स) (बजट एव ंलेखा Ǔनयमावलȣ -1965 के Ǔनयम  -170 के अनसुार 
पंचायत के ͪवͧभन ्न ͪवभागɉ मɅ रखे गये लेखा-अͧभलेखɉ का 
Ǔनरȣ¢ण ͪव× तीय परामश[दाता ɮवारा ͩकया जायेगा तथा उसका 
पǐरणाम Ǔनरȣ¢ण पिुèतका मɅ अͧभͧलͨखत ͩकया जायेगा। पाई गई 
अǓनयͧमतताओं कȧ सचूना ͪवभाग के Ĥभारȣ अͬधकारȣ को ͪव× तीय 
परामश[दाता ɮवारा दȣ जायेगी तथा चकूɉ के ऐस े 
मामलɉ कȧ सचूना िजनस े हाǓन होन े कȧ संभावना हो ,ͪव× तीय 
परामश[दाता ɮवारा तत ्काल अध ्य¢ को दȣ जायेगी। 
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(ष) (बजट एव ंलखेा Ǔनयमावलȣ -1965 के Ǔनयम -171 के अनसुार 
जब कभी िजला/¢ेğ Ǔनͬध अथवा सà पि×त के गबन का पता चल े
या उसका सÛ देह हो तो अÚ य¢/Ĥमखु को तुरÛ त ͪव× तीय 
परामश[दाता कȧ सहायता से इसकȧ जॉच Ĥारà भ करायेगा। 
 

(ह) (बजट एवं लखेा Ǔनयमावलȣ -1965 के Ǔनयम -173 के अनसुार 
ͪव× तीय परामश[दाता पंचायत के लखेे कȧ आन ्तǐरक लखेा परȣ¢ा 
करन ेके दौरान मɅ या ¢ेğ पंचायतɉ के लेखɉ के Ǔनरȣ¢ण के दौरान 
पाई गई ऐसी अǓनयͧमतताओं को िजन ्हɅ आपसी चचा[ करके वहȣ 
पर ठȤक नहȣ ंकराया जा सकता है ,उनके Ǔनयͧमतीकरण के बारे 
मɅ ठोस सझुावɉ के साथ ͧलͨखत Ǿप मɅ Đमश :मखु ्य अͬधकारȣ 
तथा खण ्ड ͪवकास अͬधकारȣ के ध ्यान मɅ लायेगा। यǑद ये 
अͬधकारȣ उͬचत समय के भीतर अǓनयͧमतताओं को ठȤक कराने 
मɅ असमथ[ हɉ तो वह अǓनयͧमतताओं को न ठȤक ͩकये जाने के 
तथ ्य को पंचायत कȧ दशा मɅ अध ्य¢ के ध ्यान मɅ और ¢ेğ 
पंचायत कȧ दशा मɅ Ĥमखु के ध ्यान मɅ लाया जायेगा। यǑद 
अǓनयͧमतताओं के बारे मɅ एक ओर ͪवत ्त अͬधकारȣ और दसूरȣ 
ओर Ĥमखु के बीच मतभेद हɉ तो वह मामला मण ्डल आयक्ु त को 
सन ्दͧभ[त ͩकया जायेगा। यǑद आयक्ु त उͬचत समझ ेतो वह उसे 
अनुदेश के ͧलये राज ्य सरकार को अͧभǑदष ्ट कर सकता है 

-------------------------------------------------------------------------- 
 

ͪवभागीय लेखा के Ǿप मɅ दाǓय× वɉ के Ǔनव[हन हेत ुĤͩĐया 
 
 लोकताǒंğक å यवè था मɅ जन मानस कȧ मलूभतू आवæ यकताओं कȧ 
पǓूत[ के ͧलए भारतीय संͪवधान के अनÍु छेद 202 के अंतग[त राÏ य के 
वाͪष[क आय-å यय का अनमुान ͪवधान मÖ डल के सम¢ Ĥè ततु ͩकया जाता 
है तथा ͪवधान मÖ डल से पाǐरत होन ेके उपराÛ त å यय को è वीकृत अनुदान 
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सीमा तक हȣ Ǔनयंǒğत रखने तथा राजè व ĤािÜ तयɉ के लê य कȧ पǓूत[ के 
ͧलए ͪव× तीय अनशुासन बनाये रखने का काय[ ͩकया जाता है। वè ततु: 
ͪव× तीय Ǔनयंğक एव ंअनशुासन कȧ देखरेख के ͧलए संͪ वधान कȧ धारा 149 
से 151 के अधीन हȣ भारत के Ǔनयंğक एवं महालखेा परȣ¢क (सी0ए0जी0) 
को è वतंğ एव ंसवंधैाǓनक लखेा परȣ¢क के Ǿप मɅ अंगीकार ͩकया गया है 
िजसके अधीन उसके ĤǓतǓनͬध के Ǿप मɅ राÏ यɉ मɅ तैनात महालखेाकार 
ĤǓतवेदन, Ĥदेश के राÏ यपाल को भारत के Ǔनयंğक एवं लेखा परȣ¢क ɮवारा 
Ĥè तुत ͩकया जाता है िजसपर ͪवधान सभा ɮवारा वधैाǓनक Ǿप से गǑठत 
लोक लेखा सͧमǓत गंभीरता पवू[क ͪवचार करती है और उसकȧ सèं तुǓत पर 
शासन ɮवारा Ĥभावी काय[वाहȣ कȧ जाती है।  

 उपरोÈ त संवधैाǓनक लेखा परȣ¢ा मɅ केवल नमनूा लेखा परȣ¢ा ͩकये जाने के 
कारण बढत े ͪव× तीय अतंरणɉ के फलè वǾप 1960 के दशक से उ× तर Ĥदेश 
के सरकारȣ ͪवभागɉ मɅ अलग स ेआंतǐरक लेखा परȣ¢ा कȧ å यवè था लाग ूकȧ 
गयी है। उ× तर Ĥदेश मɅ राÏ य गठन के समय लगभग 50 स ेअͬधक ͪवभागɉ 
मɅ आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा सगंठन ͪवɮयमान था और अÛ य ͪवभागɉ जहॉ 
आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा संगठन गǑठत नहȣं था वहॉ ंतथा अͧभयंğण ͪवभागɉ 
(लोक Ǔनमा[ण, ͧसचंाई और Ēा मीण अͧभयंता सेवा) मɅ भी कम स ेकम 10 
ĤǓतशत लखेɉ कȧ आंतǐरक लखेा परȣ¢ा ͩकये जाने के Ǔनदȶश शासनादेश 
सÉं या आͫडट-42/दस-2001 Ǒदनांक 29-1-2001 मɅ जारȣ ͩकये गये। बाद मɅ 
काया[लय £ाप सÉं या रा0आ0ले0प0Ĥ0-2030/दस-03-10(112ए)/02 Ǒदनाकं 
15 जनवरȣ 2003 स े ͪवभागीय लखेा Ǔनदेशालय का नाम पǐरवǓत[त करके 
आंतǐरक लखेा परȣ¢ा Ǔनदेशालय कर Ǒदया गया।उ×तराखंडगठन के 
उपराÛ तउ×तराखंडराÏ य के पǐर¢ेğ मɅ इन सभी ͪवभागɉ कȧ लखेा परȣ¢ा तथा 
सà Ĥे¢ण मɅ गुणा× मक एव ं Ĥभावी Ǔनयंğण तथा आͫडट è थाͪपत करन े हेत ु
शासन ɮवारा Ǔनदेशक कोषागार एंव ͪव× त सेवायɅ सह è टेट इÛ टरनल आͫडटर 
तथा Ǔनदेशक लेखा एंव हकदारȣ के पद एव ं संगठनɉ कȧ संरचना करते हुए 
आͫडट सèं थाओं ɮवारा ͧसè टम आͫडट, मनैेजमɅट आͫडट, परफारमÛे स आͫडट 
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इ× याǑद पर बल Ǒदये जान े हेतु आÛ तǐरक आͫडट मɅ माğ आपि×तयॉ इंͬगत 
करन ेके बजाय सधुारवादȣ Ǻिçटकोण अपनायी जाने कȧ नीǓत å यवहाǐरकता मɅ 
लाने का बल Ǒदया है।  ĤͩĐयाओं के सरलȣकरण एव ंगुणा× मक आͫडट पर 
जोर देते हुए आͫडटरɉ को आधǓुनक तकनीक स ेĤͧशͯ¢त ͩकये जान ेके साथ-
साथ उÍ च Ĥाथͧमकता ĤाÜ त ͪवकास कायɟ के आͫडट पर ͪवशषे Ú यान Ǒदये 
जान ेकȧ भी शासन कȧ मंशा है।  
  

Ǔनदेशक, è थानीय Ǔनͬध लेखा परȣ¢ा, मÉु य सà परȣ¢ा अͬधकारȣ, 
सहकारȣ सͧमǓतयां एवं पंचायतɅ तथा Ǔनदेशक पंचायत (लेखा) के अͬधकार-
¢ेğ तथा काय[ Ǔनदेशक कोषागार एंव ͪव× त सेवायɅ सह è टेट इÛ टरनल 
आͫडटर के अधीन है।उ×तराखंड शासन ɮवारा आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा 
Ǔनदेशालय(पवू[ मɅ ͪवभागीय लखेा Ǔनदेशालय)  को Ǔनदेशालय लेखा एंव 
हकदारȣ रखा गया है िजसके क× तव[यɉ, दाǓय× वɉ एव ं अͬधकारɉ का यहॉ 
स¢ेंप मɅ उã लखे ͩकया जा रहा है तथा यह å यवè था यथा शीē लाग ूकȧ 
जायेगी। 

 

1- लेखा परȣ¢ा कȧ काय[ योजना/वाͪष[क कैलÛे डर का तैयार करना: 
 

सभी सरकारȣ ͪवभागɉ मɅ लेखा परȣ¢ा सà पÛ न कराने हेतु उनसे 
वाͪष[क काय[ योजना/वाͪष[क कैलÖे डर ĤाÜ त करके उसे अंǓतम Ǿप 
देना। इस काय[ योजना मɅ उÍ च जोͨखम वाल े ¢ेğɉ को ͪवशषे Ǿप 
ͬचिÛ हत ͩकया जायेगा। अब अभी ͪवभाग इस काय[/वाͪष[क कैलेण ् डर 
के अनमुोदन के उपराÛ त हȣ अपने ͪवभाग मɅ आÛ तǐरक लखेा परȣ¢ा 
संपÛ न करɅगे।  

 

2- लê यɉ कȧ पǓूत[ एवं अǓनयͧमतताओं का ğमैाͧसक ͪववरण:  

 

उपरोÈ तानसुार करायी गयी लेखा परȣ¢ा मɅ पायी गयी अǓनयͧमतताओं 
से संबंͬ धत एक ğमैाͧसक ĤǓतवेदन सभी ͪवभागɉ ɮवारा इस 
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Ǔनदेशालय को अǓनवाय[ Ǿप से भजेा जायेगा िजसका ͪवæ लषेण करके 
Ǔनदेशक ɮवारा संकͧलत ĤǓतवेदन Ĥमखु सͬचव ͪव× त/सͬचव ͪव× त को 
भेजा जायेगा। इस Ĥकार संपणू[ वष[ का वाͪष[क ĤǓतवेदन राÏ य 
è तरȣय आंतǐरक सà परȣ¢ा सͧमǓत को भी Ĥè ततु ͩकया जायेगा।   

 

3- लेखा परȣ¢ा म ेसधुारवादȣ Ǻिçटकोण अपनाने, परफारमेÛ स, मनैजेमेÛ ट 
आͫडट पर Ĥͧश¢ण:  

आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा मɅ लगे कͧम[कɉ को चाहे उनके पदनाम कुछ 
भी हɉ, लखेा परȣ¢ा अ× याधǓुनक तकनीक अपनाने हेतु ͪवͧभÛ न 
Ĥͧश¢ण, िजसमɅ कà Ü यटूर Ĥͧश¢ण भी सिàमͧलत है, Ǒदये जाने हेत ु
राÏ य मɅ उपलÞ ध सावा[ͬधक उपयÈु त ͪवकã प के अनसुार कȧ जायेगी। 
िजसमɅ सà Ĥे¢ण मɅ सधुारवादȣ Ǻिçटकोण अपनाने, परफारमेÛ स 
आͫडट, मनैेजमÛे ट आͫडट तथा ͧसè टम आͫडट Ĥͧश¢ण के काय[Đम 
का Ĥè ताव शासन को भजेा गया जायेगा। उÈ त Ĥͧश¢ण काय[Đमɉ 
को शासन ɮवारा अनमुोǑदत करन ेपर Ĥ× येक माह चरणबƨ तरȣके से 
Ĥͧश¢ण ǐरĥेशनर कोस[ आयोिजत करन ेके कȧ काय[वाहȣ कȧ जायेगी।  

 

4- मानकɉ का Ǔनधा[रण व इÛ टरनल आͫडट मनैअुल बनाना:  

आंतǐरक लेखा परȣ¢ा हेत ु मानकɉ के Ǔनधा[रण, Ǒदशा Ǔनदȶश जारȣ 
करन े तथा सभी ͪवभागɉ के उपयोग हेतु इÛ टरनल आͫडट मनैअुल 
बनाने हेतु शासन/Ǔनदेशालय मɅ एक दल का गठन करते हुए मनैअुल 
के ͧलए आधारभतू सामĒी ĤाÜ त करते हुए उसको तैयार करने का 
काय[ Ĥारंभ ͩकया जाना होगा,िजसे संबंͬ धत ͪवभाग आवæ यक पǐरवत[न 
एवं पǐरवध[न सǑहत अपने ͪवभाग मɅ लाग ूकर सकɅ गे।  

 

5-   आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा अͬधकाǐरयɉ कȧ ǐरपȾट पर ͪवशषे सà परȣ¢ा: 
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शासन के Ǔनदȶश अथवा ͪवभागɉ मɅ तैनात आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा 
अͬधकाǐरयɉ कȧ ǐरपȾट एव ंसèं तǓुत ĤाÜ त होने पर Ǔनदेशक लखेा एव ं
हकदारȣ को संबंͬधत काया[लय कȧ ͪवशषे सà परȣ¢ा कराये जाने का 
अͬधकार शासन ɮवारा Ĥद× त ͩकया जायेगा।  

 

6    आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा सͧमǓत व सेͧ मनार मɅ राÏ य का ĤǓतǓनͬध× व: 
 

Ǔनदेशक लखेा एवं हकदारȣ को ͪवभागɉ मɅ गǑठत आÛ तǐरक लखेा 
परȣ¢ा सͧमǓत तथा उÍ च è तरȣय लेखा परȣ¢ा स े संबंͬ धत 
बठैकɉ/सेͧमनारɉ आǑद  

मɅ राÏ य का ĤǓतǓनͬध× व करन ेका अͬधकार Ĥदान ͩकया जायेगा।  

 

7  आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा अͬधकाǐरयɉ-कम[चाǐरयɉ कȧ गोप नीय Ĥͪविçट 
के साथ-साथ ͪवͧशç ट ¢ेğɉ मɅ उÛ हɅ सà बƨ करने का काय[: 
आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा संबंधी दाǓय× वɉ के सà यक् Ǔनव[हन हेत ु
ͪवभागɉ मɅ तैनात सà Ĥे¢कɉ/ͪवशषे£ɉ को आवæ यकतानसुार ͪवͧशç ट 
¢ेğɉ मɅ उÛ हɅ सà बƨ करन े के साथ-साथ वǐरç ठ लखेा परȣ¢कɉ/लेखा 
परȣ¢कɉ, लेखाकारɉ/सहायक लखेाकारɉ कȧ गोपनीय Ĥͪविçटयɉ के 
è वीकता[ अͬधकारȣ तथा ͪवभागɉ मɅ तैनात आÛ तǐरक लखेा परȣ¢ा 
अͬधकाǐरयɉ कȧ चǐरğ पंजी मɅ Ĥͪविçट हेतु ĤǓतवेदक अͬधकारȣ का 
Ĥाͬधकार भी Ǔनदेशक, लेखा एवं हकदारȣ को Ĥद× त ͩकया जाना होगा।  

  

 उपरोÈ तानसुार आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा को Ĥभावी बनाने के ͧलए 
शासन ɮवारा ''अपेÈ स बाडी'' के Ǿप मɅ आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा Ǔनदेशालय 
को मह× वपणू[ क× त[å य, दाǓय× व और अͬधकार सɋप ेजान ेहɉगे। इनके सà यक् 
Ǔनव[हन हेतु Ǔनà नͧलͨखत पांच ǒबÛ दओंु पर ͪवशषे Ú यान Ǒदये जाने कȧ 
आवæ यकता है।  

(1)  ͪवभागɉ और लेखा परȣ¢कɉ का Ǻिçटकोण पǐरवत[न।  
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(2) लेखा परȣ¢कɉ का Ĥͧश¢ण।  

(3)  लेखा परȣ¢कɉ कȧ è वतंğता। 
(4)  लेखा परȣ¢ा हेत ुकͧम[कɉ कȧ उपलÞ धता।  

(5)  आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा मनैअुल।  

  
  उपरोÈ त के अǓतǐरÈ त ͪवभागɉ और काया[लयɉ के Ĥमखुɉ, को 
िजनके लखेɉ कȧ आÛ तǐरक परȣ¢ा लȣ जाती है, लखेा परȣ¢कɉ ɮवारा ͩकये 
जा रहे काय[ को अपनी आलोचना नहȣ ं मानना चाǑहए, È यɉͩक आÛ तǐरक 
लखेा परȣ¢क उसी शासन एव ंͪवभाग के अंग हɇ, िजसमɅ वे काय[रत हɇ। उÛ हɅ 
संबंͬ धत लेखा परȣ¢क को उनके दाǓय× वɉ के Ǔनव[हन मɅ पणू[त: सहयोग देना 
चाǑहए। लेखा परȣ¢कɉ को भी अपने Ǻिçटकोण मɅ पǐरवत[न करना चाǑहए, 
उÛ हɅ आपि×तयॉ इंͬगत करन े के साथ-साथ ऐस े सझुाव भी देना चाǑहए 
िजससे टाप मनैेजमेÛ ट को कुशल ͪव× तीय Ĥबंधन मɅ सहयोग ĤाÜ त हो सके। 
उÛ हɅ ͪवभागीय ĤͩĐया के सरलȣकरण, राजè व संसाधनɉ मɅ अͧभवृͪ ƨ करने, 
उनके लȣकेज के मामलɉ को सं£ान मɅ लान े के साथ-साथ å यय मɅ 
ͧमतå ययता बरते जाने संबंधी सझुावɉ को अपन े ĤǓतवेदन मɅ अǓनवाय[त: 
è थान देना चाǑहए। उÛ हɅ उÍ च Ĥाथͧमकता ĤाÜ त ͪवकास काय[Đमɉ के ͧलए 
जो धनराͧश अवमÈु त कȧ गयी है, उसका वाè तव मɅ सदपुयोग हो रहा है, के 
संबधं मɅ अपनी सèु पç ट आÉ या देनी चाǑहए।  

 

 आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा के सबंंध मɅ वत[मान पǐरवेश मɅ Ǻिçटकोण 
पǐरवत[न, Ĥͧश¢ण, काय[ के ĤǓत लगनशीलता और सझुावɉ का बहुत मह× व 
है। आÛ तǐरक लेखा परȣ¢ा काय[ से सà बƨ अͬधकारȣ और कम[चारȣ यǑद 
उपरोÈ त ǒबÛ दओंु पर Ú यान देकर अपना काय[ करɅगे तो संसाधनɉ का उͬचत 
सदपुयोग तो होगा हȣ, Ĥदेश मɅ भी कुशल ͪव× तीय Ĥबंधन एवं अनुशासन 
कायम हो सकेगा।  
-----------------------------------------------------------------------------------  
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मैनुअल-4 

अपने कृ× यɉ के Ǔनव[हन के ͧलए è वंय ɮवारा 
è थाͪपत मापमान 

 
 
 

पंचाय ती राज लखेा 
 

सभी जनपदɉ कȧ िजला पंचायतɉ मɅ ͪव× तीय परामश[दाताओं के पद 
कई वषɟ से ǐरÈ त चल रहे थे। यɮयͪप अभी उ× तर Ĥदेश से सहायक 
लेखाͬधकारȣ संवग[ का बंटवारा नहȣ ं हुआ, परÛ त ु ǓनयिुÈत पğ मɅ उ0Ĥ0 
पनुगठ[न अͬधǓनयम, 2000 कȧ धारा 73(2) कȧ शत[ का उã लखे करते हुए 
जुलाई 2004 के अंǓतम सÜ ताह मɅ सहायक लेखाͬधकारȣ के पदɉ पर 
ǓनयिुÈत हेतु चयन ͩकये जाने के पæ चात ् समè त 13 िजला पंचायतɉ मɅ 
ͪव× तीय परामश[दाताओं कȧ तैनाती कर दȣ गयी है। ये सभी अͬधकारȣ 
पंचाय तीराज अͬधǓनयम मɅ कȧ गई å यवè था के अनसुार िजला पंचायतɉ मɅ 
ͪव× तीय अनशुासन बनाये रखने मɅ सͩĐय भूͧ मका Ǔनभा रहे हɇ। ¢ेğ पंचायत 
एवं िजला पचंायत अͬधǓनयम 1961 के अंतग[त बनाये गये (बजट एवं 
सामाÛ य) लखेा  Ǔनयमावलȣ-1965 के Ǔनयमɉ के Ĥाͪवधानɉ के अनसुार 
ͪव× तीय परामश[दाता ¢ेğ पंचायत एव ंिजला पंचायत के लखेा अͧभलेखɉ का 
ğमैाͧसक Ǔनरȣ¢ण एवं आंतǐरक लेखा परȣ¢ण का काय[ कर रहे हɇ। ͪव× तीय 
परामश[दाताओं के साथ ͪवचार-ͪवमश[ कर 73 वɅ संͪवधान सशंोधन के बाद 
पंचायतɅ जो अब ğीè तरȣय सरकार के Ǿप मɅ काय[ कर रहȣ है, कȧ काय[ 
पƨǓत मɅ बदलाव एवं समè त काय[ कà Ü यटूर पर आधाǐरत ͩकये जाने कȧ 
काय[ योजना बनायी गयी है। Ǔनदेशालय के आदेश सÉं या 
8510/Ǔन0ले0ह0/44/2005-2006 Ǒदनाकं 8 जुलाई, 2005 को सभी ͪव× तीय 
परामश[दाताओं कà Ü यटूर परȣ¢ण ĤाÜ त करने हेत ुपğ Ĥेͪषत ͩकया गया है। 
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\भͪवç य Ǔनͬध सबंंधी काय[ 
 

Ǔनयͧमत अंतराल पर कोषागारɉ से वीͫडयो काÛ ĥɅ ͧसगं कर वग[ "घ" के 
कͧम[कɉ के भͪवç य अɮयावͬधक रखन े पर बल Ǒदया जाता है। कोषागारɉ 
तथा काया[लयाÚ य¢/आहरण ͪवतरण अͬधकाǐरयɉ के लेखे के ͧमलान करने 
पर कभी- कभी कà Ü यटूर साÝटवेयर कȧ कमी से तथा कभी-कभी आहरण 
ͪवतरण अͬधकारȣ ɮवारा अवशषे देयक बनाने के कारण अतंर कȧ जानकारȣ 
ĤाÜ त होती है तो त× काल राç Ěȣय सचूना ͪव£ान केÛ ġ उ× तरांचल, एक के 
अͬधकाǐरयɉ को साÝटवेयर कȧ समè या का समाधान तथा अवशषे  देयकɉ 
कȧ धनराͧश संबंͬधत कम[चाǐरयɉ के लखेɉ मɅ जोडने के Ǔनदȶश Ǒदये जाते हɇ 
समè त कोषाͬधकाǐरयɉ को यह Ǔनदȶश Ǒदया गया है ͩक वह अपने è तर स े
समè त डी0डी0ओ0 को यह सूͬ चत कर दɅ ͩक व े अपने अͬधç ठान स े
संबंͬ धत जी0पी0एफ0 पासबकु तɮसंबधंी लजेरउ×तराखंडसामाÛ य भͪवç य 
Ǔनͬध Ǔनयमावलȣ 2003 के अधीन अɮयावͬधक रखɅ È यɉͩक Ǔनदेशालय के 
Ǔनǐर¢ण दल ɮवारा कभी भी इसकȧ समी¢ा कर शासन को पणू[ िèथǓत स े
अवगत करायेगा। इसके ͧलए जो काय[ योजना तैयार कȧ गयी है उसके 
अधीन Ǔनदेशालय ɮवारा सबंंͬधत कोषागार के सभी आहरण ͪवतरण 
अͬधकाǐरयɉ को अपने अͧभलेख सǑहत ͩकसी सभागार मɅ एकğ हɉगे तथा 
Ǔनदेशालय का Ǔनरȣ¢ण दल उसकȧ समी¢ा कर यह आकलन करेगा ͩक 
शƨुता का ĤǓतशत È या है एवं संबंͬधत अͬधकारȣ ͩकस सीमा तक जवाबदेह 
है। Ǔनदेशालय ɮवारा इस Ĥकार कȧ काय[वाहȣ करने स ेभͪवç य Ǔनͬध खाते मɅ 
होने वालȣ भावी ğǑुटयɉ मɅ सधुार आयेगा।  

 

अͬधç ठान एवं अÛ य कृ× यɉ के ͧलये मानक 

 

1- समाÛ य ĤकृǓत के पğɉ का ĤǓतउ× तर ĤािÜत कȧ Ǔतͬथ के 7 Ǒदन 
के अÛ दर दे Ǒदया जाना। 



63 
 

2- नीǓत ͪवषयक एव ंशासन से अपेͯ ¢त सचूनाओं को शासन ɮवारा 
Ǔनधा[ǐरत समय पर उपलÞ ध करा Ǒदया जाना! 
 

3- माननीय Û यायालयɉ से ĤाÜ त वादɉ पर ĤǓतउ× तर शपथ पğ और 
अĒेतर अपेͯ ¢त परैवी का काय[ त× परता से समय सीमा के अÛ दर 
ͩकया जाना। 
 

4- वाͪष[क गोपनीय Ĥͪविçटयɉ पर ĤǓतवेदक/समी¢क/è वीकृता 
अͬधकारȣ के मÛतåय अंͩ कत करने हेत ु जो समय सारणी इसस े
सà बिÛधत शासनादेश मɅ ǓनǑहत है,के अÛ दर हȣ Ǒदया जाना। 
 

5- पदोÛ नǓत/समयमान वेतनमान/सलÈे शनĒेड जैसे काͧम[कɉ के 
å यिÈतगत सेवा Ǒहतɉ का लाभ देय Ǔतͬथ के तरुÛ त बाद 7 Ǒदनɉ 
के अÛ दर अनमुÛ य कर Ǒदया जाना। 

6- बी0एम0-12 एवं बी0एम-13 जैस ेआय å ययक आंकडɉ कȧ सचूना 
शासन को Ǔनधा[ǐरत Ǔतͬथ के अÛ दर उपलÞ ध करा Ǒदया जाना। 
 

7- महालेखाकार के आंकडɉ से ͪवभागीय आंकडɉ के ͧमलान हेतु 
Ǔनधा[ǐरत ğमैाͧसक समय सारणी के अनुसार Ǔनधा[ǐरत Ǔत ͬथ माह 
कȧ 17/18 तारȣख को ͩकया जाना। 
 

8- सचूना के अͬधकार के अधीन माननीय सचूना आयोग को एम0पी0 
आर0  का ͪववरण Ĥ× येक माह कȧ 10 तारȣख के अÛ दर उपलÞ ध 
करा Ǒदया जाना। 
 

9- सचूना के अͬधकार अͬधǓनयम के अÛ तग[त माननीय आयोग मɅ 
समी¢ा बठैक के ͧलये Ǔनधा[ǐरत Ĥ× येक माह कȧ 4 तारȣख को ĤगǓत 
आÉ या के साथ ͪवभागीय अͬधकारȣ ɮवारा भाग ͧलया जाना।  


